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Welkom op onze school!

Beste ouder

Meer dan ooit zijn opvoeding en onderwijs belangrijk. Dat je hiervoor onze school hebt uitgekozen,
vinden wij fijn. Bedankt voor je vertrouwen in onze school. Wij zullen alles in het werk stellen om
uw kind dié kansen te bieden die nodig zijn om zich evenwichtig te ontplooien. We hopen op een
positieve, respectvolle en duurzame samenwerking!

Beste leerling

Welkom op onze school! Laten we samen stappen zetten om te leren, te groeien, om jouw
persoonlijkheid en talenten verder te ontplooien, om te leren zorg dragen voor jezelf en elkaar,
om een plaatsje te bouwen in onze samenleving ... Laten we de wereld samen ontdekken!

Samen met alle personeelsleden wensen we je een leerrijk en prettig schooljaar toe. Veel succes!

De directie
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Ons schoolreglement

Ons schoolreglement bestaat uit drie delen. In
het eerste deel vind je ons pedagogisch project
en een engagementsverklaring tussen onze
school en je ouders. In het tweede deel (het
reglement) vind je o.a. afspraken over
afwezigheden, begeleiding bij je studies en een
aantal leefregels. Ten slotte vind je nog heel
wat nuttige informatie in een derde deel. Dat
derde deel maakt strikt genomen geen deel uit
van het schoolreglement, maar sluit er wel nauw
bij aan. Alle drie de delen werden besproken op
de schoolraad.

Je inschrijving in onze school houdt in dat je
ouders akkoord gaan met het volledige
schoolreglement. Soms is het nodig dat we het
schoolreglement in de loop van het schooljaar
aanpassen. Als er wijzigingen zijn in het eerste
of tweede deel, moeten je ouders opnieuw
akkoord gaan. Bij veranderingen in het derde
deel is dat niet nodig.

Zodra je 18 wordt, treed je volledig zelfstandig op. Waar we in het schoolreglement over ‘je ouders’
spreken, zal je dan zelf beslissen. In elk geval verwachten we dat je zelf het schoolreglement goed
leest, ermee akkoord gaat en het naleeft.
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Deel 1: pedagogisch project en engagementsverklaring tussen school en ouders
1 Pedagogisch project

Ons opvoedingsproject ‘Het begon met een zandbak’ geeft weer hoe we als school van de Broeders
van Liefde ons onderwijs en de opvoeding van de leerlingen die ons zijn toevertrouwd willen
aanpakken. De goedkeuring en erkenning van ons opvoedingsproject is een noodzakelijke stap in je
inschrijvingsprocedure in onze school.

Wil je de digitale versie van het opvoedingsproject lezen? Surf dan naar
www.broedersvanliefde.be/het-opvoedingsproject. Een exemplaar van de uitgebreide versie kan je
opvragen via secretariaat.onthaal.provincialaat@fracarita.org.

De volledige tekst van de Engagementsverklaring van het katholiek onderwijs vind je op de website
van Katholiek Onderwijs Vlaanderen:
https: //www.katholiekonderwijs.vlaanderen/engagementsverklaring.

Het pedagogisch project van onze school is ingebed in het project van de katholieke dialoogschool.
Op onze school verwelkomen we gastvrij iedereen, van welke levensbeschouwelijke of religieuze
achtergrond ook. Als katholieke dialoogschool verwachten we dat ouders echte partners zijn voor de
opvoeding en vorming die de school hun kinderen verstrekt. Kiezen voor een katholieke dialoog-
school houdt voor iedereen een engagement in. Daarom mogen ouders verwachten dat de school
hen zoveel mogelijk betrekt in het samen school maken. Ouders verwachten dat de school voor hun
kinderen een leer- en leefwereld is die bijdraagt aan de opvoeding die ze hen zelf willen geven.
Ouders die kiezen voor een katholieke school geven aan dat ze vertrouwen stellen in de wijze
waarop scholen vandaag in verscheidenheid gestalte geven aan het project van de katholieke
dialoogschool.

Onze schoolvisie - Klim WIJS!

Kiezen voor een school is kiezen voor een schoolvisie. Verschillende school -
visies zorgen voor verschillende schoolculturen die voor een kind het
verschil kunnen maken bij het groeien in kennis, competenties en talenten.

Met de beeldspraak van een jonge klimmer omschrijven wij 3 verschillende
aspecten die horen bij onze visie rond een warme leefomgeving en een
uitdagende leeromgeving voor onze leerlingen.

-1- Kies je eigen klimtraject en vul jouw rugzak met extra klimmateriaal

Heel wat te maken keuzes op onze school zoals keuzevakken, studierichtingen en studieniveaus
geven aan onze leerlingen de ruimte voor het uitstippelen en volgen van een eigen klimtraject.

Tijdens het klimmen vult elke leerling zijn klimrugzak met leerervaringen, kennis en vaardigheden.
Op die wijze krijgen onze leerlingen tijdens hun VISO-klimtocht een stevige bagage mee voor een
mogelijke volgende klimuitdaging in het hoger onderwijs.

-2- Leer de juiste klimtechnieken aan
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Ons team van leerkrachten en medewerkers coachen positief en opbouwend en leren de klimmers
handige klimtechnieken aan. Dankzij extra aandacht aan WIJS leren (leren leren) klimmen ook

leerlingen met minder kracht in de armen een stukje vlotter naar omhoog.

-3- Klim met zelfvertrouwen

We proberen met onze leerlinggerichte aanpak te zorgen voor een veilige klimomgeving waar
leerlingen enerzijds voldoende zichzelf kunnen zijn en anderzijds hun klimtalenten kunnen

ontdekken.

Engagementsverklaring tussen school en ouders
In dit schoolreglement en deze engagementsverklaring vind je een aantal afspraken die wij bij de

2
inschrijving willen maken. Deze afspraken gelden voor de hele periode dat je kind bij ons is

ingeschreven.
Deze engagementsverklaring kwam tot stand na overleg:
binnen de scholengemeenschap SG Emmais katholiek onderwijs Brakel, Herzele, Zottegem

[ ]
waartoe onze school behoort;

e met de schoolraad van onze school;

In de geest van het opvoedingsproject van de Broeders van Liefde engageren wij ons om je dochter

of zoon optimale kansen te bieden doorheen zijn of haar hele school- en studieloopbaan.
Het inschrijven van je dochter/zoon in onze school is echter niet vrijblijvend. Wij willen werken in

partnerschap en rekenen daarom ook ten volle op jouw medewerking..

Wederzijdse afspraken m.b.t. het oudercontact
In de loop van het schooljaar voorzien wij een aantal individuele contactmogelijkheden. De data

worden jullie via Smartschool -Planner meegedeeld. In het belang van je dochter of zoon vragen we

jullie aanwezig te zijn op de verplichte oudercontacten (Kerstmis en einde schooljaar). Een

2.1
berichtje naar de school bij jullie afwezigheid waarderen wij ten zeerste. Dan kunnen wij ook

(eventueel) een nieuwe afspraak vastleggen.

Wederzijdse afspraken over de regelmatige aanwezigheid en het spijbelbeleid

2.2
volgt. Bezinningsdagen, buitenschoolse activiteiten enzovoort worden als normale schooldagen
beschouwd, ook als ze meerdere dagen in beslag nemen. Ze geven je kind een kans om zich te

Door de inschrijving van je kind in onze school verwachten we dat hij of zij vanaf de eerste
verrijken en zich verder te ontwikkelen. Dat betekent dan ook dat je kind hieraan moet deelnemen.

schooldag tot en met 30 juni deelneemt aan alle lessen en activiteiten van het leerjaar die hij of zij
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Het kan altijd gebeuren dat je kind om een bepaalde reden niet kan deelnemen aan alle lessen of
vervangende lesactiviteiten of dat het te laat komt. De concrete afspraken hierover vind je terug in
het schoolreglement onder punt 3 Studiereglement.

Om het recht op een schooltoeslag (die een onderdeel is van het Groeipakket) niet te verliezen,
mag een leerling niet meer dan 29 halve schooldagen ongewettigd afwezig zijn geweest. Als de
schooltoeslag dan al was uitgereikt, moet ze worden terugbetaald.

Wij verwachten dat je je engageert om er mee op toe te zien dat je kind dagelijks op school is,
deelneemt aan de door de school georganiseerde activiteiten, en ook telkens op tijd aanwezig is.

Jongeren ervaren leren en schoollopen soms om diverse redenen als lastige, minder leuke
opdrachten. Zomaar wegblijven uit de school kan echter niet. Bij moeilijkheden wil de school,
samen met het CLB, helpen ze op te lossen. De school verwacht bovendien je actieve medewerking
bij eventuele begeleidingsmaatregelen op dit vlak.

Van zodra de school de spijbelproblematiek beschouwt als zorgwekkend, speelt ze het dossier door
naar het Ministerie van Onderwijs.

Meer informatie over het spijbelbeleid van de school vind je terug in het schoolreglement onder
punt 3.1.10 Spijbelen kan niet.

Indien jij of je kind niet meewerkt aan onze begeleidingsinspanningen, kan de directeur beslissen
om een tuchtprocedure tegen de leerling op te starten omdat hij het onderwijs- en
vormingsgebeuren in gevaar brengt. Verder kan de school ook beslissen je kind uit te schrijven,
bijvoorbeeld omdat hij of zij hardnekkig blijft spijbelen of omdat het voor de school al een hele tijd
niet duidelijk is waar je kind verblijft.

2.3 Wederzijdse afspraken over vormen van individuele leerlingenbegeleiding

Onze school werkt als team aan de individuele begeleiding van je dochter/zoon. Directie,
leerlingbegeleider, leerkrachten, ondersteunend personeel en CLB vinden elkaar op verschillende
vormen van teamoverleg. In overleg met de ouders willen wij steeds op zoek gaan naar de meest
aangewezen vorm van begeleiding voor je dochter/zoon, zowel op studievlak als op socio-
emotioneel vlak. Wij rekenen op jullie steun indien mocht blijken dat bijkomende maatregelen
nodig zijn voor je dochter/zoon. Aarzel niet om bij problemen contact op te nemen met de school.

Vanuit de klassenraad kan geadviseerd worden om de huiswerkbegeleiding (studeeratelier) bij te
wonen of deel te nemen aan aangeboden remediéring. We vragen dan dat ouders en leerling een
engagementsverklaring tekenen zodat de begeleiding een gedeelde verantwoordelijkheid wordt.

2.4 Positief engagement ten aanzien van de onderwijstaal

Onze school is een Nederlandstalige school. Jouw keuze voor het Nederlandstalig onderwijs
betekent ook dat je je kinderen aanmoedigt om Nederlands te leren, ook buiten de school. Om je
kind een behoorlijke kennis van het Nederlands bij te brengen, is het een grote hulp wanneer je
kind niet enkel tijdens de schooluren, maar ook thuis Nederlands hoort, spreekt of leest. Wij
verwachten daarnaast ook dat je instemt met bijkomende taalondersteuning als de klassenraad
daartoe beslist.
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Deel 2: Het reglement

1

Inschrijvingen en toelatingen

Informatie over de praktische organisatie van de inschrijvingen vind je terug op onze website
www.visobrakel.be

Eenmaal ingeschreven, blijf je ook de volgende schooljaren bij ons ingeschreven. De inschrijving
stopt enkel als één van de volgende situaties zich voordoet:

Je verlaat zelf onze school.

Je wordt als gevolg van een tuchtmaatregel definitief van school gestuurd.

Je voldoet niet langer aan de toelatingsvoorwaarden.

Je bent ingeschreven onder ontbindende voorwaarde en na afweging blijkt dat het voor jou niet
mogelijk is om het gemeenschappelijk curriculum te volgen. We onderscheiden daarbij twee
situaties, naargelang het soort verslag:

(o]

Je beschikt over een verslag OV4 (opgemaakt voor 1 september 2023) of over een OV4-
verslag (opgemaakt vanaf 1 september 2023). In dat geval is een individueel aangepast
curriculum geen mogelijkheid. Je inschrijving kan dan na overleg met jou, je ouders en het
CLB ontbonden worden en stopt in dat geval ofwel op het moment dat je in een andere
school ingeschreven bent en uiterlijk een maand (vakantieperioden niet inbegrepen) na onze
beslissing, ofwel op het einde van het huidige schooljaar, ofwel op het einde van het
daaropvolgende schooljaar.

Je beschikt over een verslag OV1, 2 of 3 (opgemaakt voor 1 september 2023) of over een
IAC-verslag (opgemaakt vanaf 1 september 2023). In dat geval maken we nog de afweging of
een individueel aangepast curriculum mogelijk is. Alleen als we ook een individueel
aangepast curriculum niet haalbaar zien, kan je inschrijving na overleg met jou, je ouders
en het CLB ontbonden worden. De inschrijving stopt in dat geval ofwel op het moment dat je
in een andere school ingeschreven bent en uiterlijk een maand (vakantieperioden niet
inbegrepen) na onze beslissing, ofwel op het einde van het huidige schooljaar, ofwel op het
einde van het daaropvolgende schooljaar.

Je bent reeds ingeschreven maar je noden als leerling wijzigen. We onderscheiden daarbij drie
situaties:

o

Het CLB maakt een IAC-verslag op omdat ook na redelijke aanpassingen het voor jou niet
mogelijk is om het gemeenschappelijk curriculum te blijven volgen. Je inschrijving kan dan
na overleg met jou, je ouders en het CLB ontbonden worden en stopt in dat geval ofwel op
het einde van het huidige schooljaar ofwel op het einde van het daaropvolgende schooljaar,
tenzij we een individueel aangepast curriculum haalbaar zien.

Het CLB maakt een OV4-verslag op. Je inschrijving kan dan na overleg met jou, je ouders en
het CLB ontbonden worden en stopt in dat geval ofwel op het einde van het huidige
schooljaar of wel op het einde van het daaropvolgende schooljaar, tenzij we een
gemeenschappelijk curriculum met de nodige hulpverlening mogelijk zien.

Het CLB wijzigt het huidige verslag (opgemaakt voor 1 september 2023) of IAC-verslag
(opgemaakt vanaf 1 september 2023) omdat ook na redelijke aanpassingen het voor jou niet
mogelijk is om het individueel aangepast curriculum te blijven volgen. De inschrijving kan
dan na overleg met jou en het CLB ontbonden worden en stopt in dat geval ofwel op het
einde van het huidige schooljaar, ofwel op het einde van het daaropvolgende schooljaar.
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e Jij en je ouders gaan niet akkoord met een nieuwe versie van het schoolreglement. Je
inschrijving stopt dan op het einde van het lopende schooljaar.
e Je blijft ondanks begeleiding spijbelen.

Om praktische redenen vragen we je wel om op het einde van elk schooljaar te bevestigen of je ook
het volgende schooljaar bij ons blijft en zo ja, in welke studierichting.

We kunnen je niet inschrijven in het secundair onderwijs als je voor de start van het schooljaar al
25 jaar bent geworden.

Als een lessentabel verschillende keuzemogelijkheden bevat, bv. in het eerste leerjaar A of de
basisopties in 2A, dan gelden daarvoor de volgende regels over veranderingen in de loop van het
schooljaar:

Een keuzevak of keuzepakket wordt steeds voor het volledige schooljaar gekozen. Sommige
keuzepakketten bestaan uit een combinatie van keuzevakken.

Aanvragen van leerlingen om doorheen het schooljaar te veranderen van keuzevak kan slechts in
heel uitzonderlijke gemotiveerde contexten en enkel na goedkeuring van de klassenraad.

Tijdens het schooljaar veranderen van keuzepakket, keuzevak of basisoptie kan uitzonderlijk om
onderwijskundige redenen door de school afgedwongen worden na initiatief van de klassenraad.

2 Onze school

2.1 Lesspreiding (dagindeling) - vakantie- en verlofregeling

De schoolpoort gaat open om 7u30 en sluit om 17u00 en op woensdag om 13u. Alle
leerlingen zijn ten laatste om 8u30 op de school aanwezig.

1ste lesuur 8.35 uur - 9.25 uur
2de lesuur 9.25 uur - 10.15 uur
Pauze

3de lesuur 10.35 uur - 11.25 uur
4de lesuur 11.25 uur - 12.15 uur
Pauze

5de lesuur 13.15 uur - 14.05 uur
6de lesuur 14.05 uur - 14.55 uur
7de lesuur 14.55 uur - 15.45 uur
STUDEERATELIER 16.00 uur - 17.00 uur
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In uitzonderlijke gevallen kunnen we om organisatorische redenen afwijken van de normale
dagindeling. Indien noodzakelijk voor de organisatie van de school, kan een 8ste lesuur toegevoegd
worden. In dat geval worden de leerlingen op een andere dag later op school verwacht of kunnen zij
een uur vroeger naar huis.

Voor leerlingen van de derde graad kan uitzonderlijk de lesdag pas na het eerste lesuur beginnen of
reeds voor het laatste lesuur eindigen. Je krijgt dan dispensatie omdat de leerkracht met les
afwezig is. Als je dispensatie krijgt na het derde of zesde lesuur, moet je je onmiddellijk en
rechtstreeks naar huis begeven. De beslissing of je al dan niet dispensatie krijgt, is een beslissing
van de directie en kan niet afgedwongen worden door leerlingen of ouders. Dispensatie kan
gebeuren bij verwachte afwezigheden en moeten minstens één dag vooraf aangekondigd worden via
Smartschool. Je kunt - indien je dit wenst - steeds op school opgevangen worden tijdens de uren
van dispensatie. Ouders moeten hun toestemming geven bij het begin van het schooljaar dat hun
kind de school mag verlaten, zo niet moet hij of zij op school blijven.

Bij winterse weersomstandigheden kunnen de leerlingen voor de aanvang van de lessen terecht in
de eetzaal vanaf 7.30 uur. Na de schooluren is er enkel op maandag, dinsdag en donderdag
mogelijkheid tot opvang in de het studeeratelier vanaf 16.00 uur tot 17.00 uur. Voor en na die uren
mogen leerlingen het schooldomein niet zonder toestemming betreden.

Een overzicht van de jaarkalender met vrije dagen en vakantieperiodes vind je terug via ons
leerlingenplatform Smartschool.

2.2 Beleid inzake leerlingenstages en werkplekleren

Voor bepaalde studierichtingen richten we stages in. Zo kan je buiten de school actief deelnemen
aan het arbeidsproces en op het werkveld zelf in praktijk brengen wat je op school leert. Ze zijn
gebaseerd op een leerling-stageovereenkomst. De stagementor van de stageplaats en de
stagebegeleider van de school begeleiden je tijdens het doorlopen van de stage.

Je mag zelf een stageplaats aanbrengen die voldoen aan de vooraf vastgelegde criteria (zie
Smartschool - stage). De school beslist of de gekozen stageplaats voldoet aan de doelen van de
studierichting, je persoonlijke ontwikkeling en bij ons pedagogisch project. De stages kunnen elke
werkdag doorgaan (van maandag tot vrijdag) zowel in de voor- als in de namiddag, ook op
woensdagnamiddag dus.

De school maakt een eigen stagereglement op. In bijlage van dit schoolreglement kan je ook het
stagereglement vinden.

Als je ziek bent, verwittig je de school, de stagebegeleider en de stageplaats van je afwezigheid.
De gemiste dagen haal je achteraf in. Concrete afspraken daaromtrent staan eveneens in het
respectievelijke stagereglement. Inhaalstages worden georganiseerd door de stagebegeleider in
overleg met de stagementor en jezelf als leerling-stagiair. Inhaalstages kunnen op zaterdag,
woensdagnamiddag en in de schoolvakanties vallen.
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2.3 Beleid inzake extra-murosactiviteiten

Leerlingen moeten deelnemen aan extra-murosactiviteiten en buitenschoolse (lesvervangende)
activiteiten. Zie ook engagementsverklaring (deel I,2).

Kan je om een geldige reden (vooraf voor te leggen aan de directie die beslist) niet deelnemen, dan
verwittigen je ouders ruim op voorhand. De directie kan dan de afwezigheid wettigen.

Blijf je door ziekte afwezig, dan breng je de eerstvolgende schooldag een afwezigheidsbriefje
binnen.

Welke kosten draag je als ouder bij afwezigheid van jouw zoon/dochter bij lesvervangende
activiteiten en extra-murosactiviteiten?

Bij leerlingen die gewettigd afwezig zijn maken we een onderscheid tussen recupereerbare kosten
en niet-recupereerbare kosten.

Recupereerbare kosten:

Bij een gewettigde afwezigheid zullen de recupereerbare kosten voortvloeiend uit de
schoolactiviteit niet aangerekend worden of indien nodig terugbetaald worden door de school aan
de ouders.

Niet-recupereerbare kosten:

Bij de niet-recupereerbare kosten maken we een verder onderscheid tussen een gewettigde
afwezigheid op basis van een medisch attest en een afwezigheid die door een ouder tijdig aan de
directeur wordt aangevraagd en door de directeur gewettigd wordt.

(1) De afwezigheid van de leerling is gewettigd door een doktersattest:

De niet-recupereerbare kosten worden gelijk verdeeld tussen de ouders en de school, m.a.w. de
school zal deze kosten voor de helft op zich nemen, de andere helft wordt door de ouders
betaald.

(2) De afwezigheid van de leerling is niet gewettigd door een doktersattest maar wel door de
directeur na tijdige gemotiveerde aanvraag van ouders. Het bedrag voor de niet-recupereerbare
uitgaven blijven dan aangerekend.

Wie onwettig afwezig is (geen medisch attest en ook geen voorafgaande goedkeuring door de
directeur), kan geen aanspraak maken op enige terugbetaling.

2.4 Schoolrekening
2.4.1 Bijdrageregeling

In de bijdrageregeling vind je een lijst met schoolkosten. Je vindt de bijdrageregeling als bijlage bij
dit schoolreglement. Op die lijst staan zowel verplichte als niet-verplichte uitgaven:

e Verplichte uitgaven zijn uitgaven die je ouders zeker zullen moeten maken zoals het betalen van
je schoolboeken, kopieén, turn T-shirt, ... Zaken die je alleen bij ons kan aankopen, zoals
voorgedrukt toetsenpapier, koop je verplicht bij ons. Er zijn ook zaken die je zowel bij ons als
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ergens anders kan kopen. Je kiest zelf waar je die zaken koopt, maar als je ze bij ons koopt, dan
moeten je ouders ervoor betalen.

e Niet-verplichte uitgaven zijn uitgaven voor zaken die je niet moet aankopen of activiteiten waar
je niet verplicht aan deelneemt (bv. Turnbroek). Als je ervan gebruik maakt, dan moeten je
ouders ervoor betalen.

In de bijdragelijst staan voor sommige kosten vaste prijzen, voor andere kosten enkel richtprijzen:

e Van sommige kosten kennen we op voorhand de prijs. Voor een
kopie betaal je bijvoorbeeld 0,05 euro voor zwart, 0,08 euro voor zwart recto verso per stuk.
Voor een kleurkopie kost het 0,15 euro en 0,25 euro voor recto verso per stuk.

¢ Van sommige kosten kennen we de prijs niet op voorhand. We geven voor die kosten richtprijzen
mee. Het te betalen bedrag zal in de buurt van de richtprijs liggen, het kan iets meer zijn of iets
minder. We baseren ons bij het bepalen van de richtprijs op de prijs die de zaak of de activiteit
vorig schooljaar heeft gekost.

e Onze school werkt samen met Studieshop voor de bestelling en levering van schoolboeken. De
school verkoopt of verhuurt dus zelf geen boeken aan de leerlingen. Je bestelt zelf je boeken
online via www.studieshop.be. Je betaalt dan rechtstreeks aan Studieshop. Het staat je evenwel
vrij een andere boekhandel te kiezen.

De bijdrageregeling werd goedgekeurd door de schoolraad.

2.4.2 De schoolrekening
We hebben de volgende afspraken over de schoolrekening:

e 5-maal per schooljaar bezorgen we een schoolrekening via Smartschool. We verwachten dat die
afrekening op tijd en volledig wordt betaald. Dat betekent binnen de 30 dagen na uitreiking.

e Je ouders zijn, ongeacht hun burgerlijke staat, hoofdelijk gehouden tot het betalen van de
schoolrekening. Dat betekent dat we hen allebei kunnen aanspreken om de volledige rekening te
betalen. Als je ouders het niet eens zijn over het betalen van de schoolrekening, zullen we hen
allebei een identieke schoolrekening bezorgen. Zolang die rekening niet volledig is betaald,
blijven je beide ouders elk het volledige resterende saldo verschuldigd, ongeacht de afspraken
die ze met elkaar gemaakt hebben.

e Bij problemen of bezorgdheden om de schoolrekening te betalen, is de contactpersoon op onze
school de directeur. We gaan discreet om met elke vraag. We zoeken samen naar een oplossing
en maken afspraken over een aangepaste manier van betalen, bv gespreid betalen.

e Indien we vaststellen dat de schoolrekening geheel of gedeeltelijk onbetaald blijft, zal de school
verdere stappen ondernemen. Ook dan zoeken we in eerste instantie in overleg naar een
oplossing.

e De school is gemachtigd om een incassobureau in te schakelen voor het invorderen van
onbetaalde rekeningen. Dit gebeurt pas na een eerste aanmaning. Alle kosten van invordering
vallen ten laste van de ouders of meerderjarige leerling. Bij aanvang van het schooljaar kunnen
ouders en leerlingen de kostenraming van hun studierichting en -jaar raadplegen op Intradesk
van Smartschool onder ‘Kostenramingen’.

e Wanneer het incassobureau een aangetekende ingebrekestelling verstuurt, zal een
administratieve kost van € 50 worden aangerekend. Bovendien zullen er vanaf dat moment
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nalatigheidsintresten worden aangerekend aan de wettelijke intrestvoet.
Bij een invordering zal enkel de rechtbank van VG Brakel + REA Oudenaarde bevoegd zijn.

e Als je gewettigd afwezig bent voor een activiteit, zullen we het deel van de kosten terugbetalen
dat nog te recupereren is. Kosten die we al gemaakt hadden, kunnen we opnemen in de
schoolrekening.

2.4.3 De betaling van de schoolrekening

Wij moeten goed kunnen volgen wie voor welke leerling en voor welke schoolrekening heeft
betaald.

e Vermeld steeds de mededeling die op het overschrijvingsformulier staat.

e Bij deelbetalingen door één van beide ouders of bij betalingen onder een andere naam, vermeldt
men altijd ook de naam van de leerling waarvoor men betaalt.

e Men past zelf het bedrag van de schoolrekening niet aan (geen compensatie van bedragen). Als
er gedacht wordt dat er een fout gemaakt is, neemt men contact met de boekhouding.

e Klachten over een schoolrekening dienen uiterlijk binnen de 5 werkdagen na ontvangst van de
kostennota meegedeeld te worden bij de verantwoordelijke van de leerlingenrekeningen. Bij
elke klacht of onjuistheid verplicht de school er zich toe de klacht te weerleggen of te
aanvaarden en in dat geval de fout recht te zetten.

2.4.4 Terugbetaling schoolkosten door mutualiteit

Sommige ziekenfondsen geven een tussenkomst voor bepaalde schoolkosten. De activiteiten en
projecten waarvoor men tussenkomt verschillen van ziekenfonds tot ziekenfonds. Ook de hoogte van
het jaarlijkse bedrag varieert en is vaak afhankelijk van de leeftijd van het kind. Soms betreft het
een vast bedrag, soms een dagbedrag. Aan de school wordt gevraagd om al die verschillende
aanvraagformulieren in te vullen. Dat zorgt voor heel wat administratieve last voor het secretariaat.

Daarom vragen wij dat men het formulier zelf invult. Men vult zelf ook de data en de activiteiten in
waarvoor men terugbetaling verwacht. De school controleert het document en ondertekent het.

Wij vullen alleen formulieren in van het lopende schooljaar.
2.4.5 Gratis dienstverlening van de school
Er worden door de school geen kosten aangerekend voor:

e voor- en naschoolse opvang

e gebruik van schoolinfrastructuur tijdens de schooluren zoals eetzaal, studiezaal, sporthal, ...

e dactylolessen voor de eerstejaars (werkboek en programma moet wel betaald worden)

e inhaallessen, remediéringslessen tijdens de middagpauze of huistakenbegeleiding na 16 uur
(studeeratelier)

e inschrijving voor taal- en andere wedstrijden, wetenschapsolympiades, ...

e gebruik sportmateriaal tijdens de middagpauze

e middagsport en voetbalcompetitie tijdens de middagpauze
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2.5 Reclame en sponsoring

Niet van toepassing

2.6 Samenwerking met andere scholen

2.6.1 Samenwerking met een school voor gewoon onderwijs

Onze school maakt deel uit van verschillende netwerken. Samen met basisschool Sint-Augustinus
Brakel en basisschool de KEI in Lierde vormen we in de regio Brakel-Lierde Cluster WIJS waar de
hoofddoelstelling bestaat uit het streven naar warme overgangen, pedagogische afstemming en
uitwisselen van expertise tussen basisonderwijs en secundair onderwijs.

Onze school maakt eveneens deel uit van het schoolbestuur Broeders van Liefde waar we samen met
een 70-tal andere basisscholen en secundaire scholen een netwerk vormen verspreid over
Vlaanderen. In dit netwerk wordt sterk gefocust op beleidsvoerend vermogen en versterken we
elkaar in het nastreven en realiseren van onderwijskwaliteit.

Tot slot behoort onze school ook tot de scholengemeenschap Emmadus Brakel, Herzele en Zottegem
waar de Katholieke scholen tot samenwerkingsverbanden en afspraken met elkaar komen.

2.6.2 Samenwerking met een school voor buitengewoon onderwijs

Beschik je over een verslag (opgemaakt voor 1 september 2023), een IAC- of een OV4-verslag
(opgemaakt vanaf 1 september 2023), kun je maximaal halftijds de lessen bijwonen in een school
voor buitengewoon onderwijs. Deze mogelijkheid is een gunst, geen recht. Dit betekent concreet
dat beide scholen hiermee akkoord moeten gaan. We maken daarover afspraken in overleg met jou,
je ouders en het CLB. Op de momenten dat je les volgt in het buitengewoon onderwijs, heb je geen
recht op leersteun vanuit het leersteuncentrum. De school voor buitengewoon onderwijs staat dan
in voor jouw ondersteuning.

2.7 Samenwerking met een leersteuncentrum

Het leersteuncentrum biedt leersteun aan de school op basis van de ondersteuningsbehoeften van
leerlingen, leraren en het schoolteam met een maximaal effect op de klasvloer. Leersteun is
ondersteuning die jouw maximale ontplooiing, leerwinst, welbevinden, zelfredzaamheid en
volwaardige participatie bevordert en die de competenties van leraren versterkt in het begeleiden
van leerlingen met specifieke onderwijsbehoeften. Leersteun zet in op het creéren van een
inclusieve klaspraktijk en inclusieve schoolcultuur.

Onze school is aangesloten bij het leersteuncentrum Vlaamse Ardennen (OVA). Dit leersteuncentrum
biedt leersteun aan voor de leerlingen met attestering type BaA, type 3, type 9, type 2, type 4 en
type 7. Voor type 6 werkt dit leersteuncentrum structureel samen met het specifiek
leersteuncentrum De Kade - Spermalie.

De school kan leersteun aanvragen voor alle leerlingen die beschikken over een gemotiveerd verslag
of verslag (opgemaakt voor 1 september 2023) of over een GC-verslag, IAC-verslag of OV4-verslag
(opgemaakt vanaf 1 september 2023). Zo een verslag wordt opgemaakt door het CLB in overleg met
de school, je ouders en jijzelf.
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De leerondersteuner komt naar je school. Hij/zij kan jou ondersteunen, je lera(a)r(en) en/of het
hele schoolteam. Het leersteuncentrum geeft jouw leersteuntraject vorm in overleg met je school,
jijzelf en je ouders. Het CLB kan hierbij betrokken worden als dat nodig zou zijn.

Voor algemene vragen over leerondersteuning kun je terecht bij het informatiepunt van het
leersteuncentrum. Wanneer je klachten zou hebben over de leersteun, dan kun je een klacht
indienen bij het leersteuncentrum. Als de klacht onvoldoende zou gehoord of behandeld worden
door het leersteuncentrum, dan is er bemiddeling door het CLB mogelijk.

2.8 Levensmiddelenhygiéne en meldingsplicht
Niet van toepassing: onze school heeft geen structuuronderdelen die werken met voedingsmiddelen.
2.9 Communicatie en deconnectie

Op onze school gelden er afspraken over de communicatie tussen het schoolteam, de ouders en de
leerlingen. Die zijn afgestemd op het afsprakenkader deconnectie dat een bijlage is van het
arbeidsreglement van de personeelsleden.

De officiéle communicatiekanalen van de school zijn Smartschool en onze clusterwijs.be
mailadressen. Andere digitale kanalen (inclusief private digitale tools zoals sociale media) zijn geen
officiéle communicatiekanalen. Er kan dus niet verwacht worden dat er via deze kanalen
gecommuniceerd wordt met leerkrachten, directie of medewerkers van de school. Bij problemen
met Smartschool kan u zich wenden tot onze ICT-coordinator, Dhr. David Desmedt via
smartschoolbericht of via zijn e-mailadres david.desmedt@clusterwijs.be

De school is tijdens de openingsuren ook telefonisch bereikbaar via het nummer 055/422320. De
openingsuren van de school tijdens lesdagen: 8.00u tot 16u30 (op woensdag: 8.00u tot 12.00u). In
uitzonderlijke gevallen (noodsituaties of overmacht) is de school buiten deze openingsuren
telefonisch bereikbaar via het mobiel nummer 0470890401 van directeur Benjamin De Staercke. Dit
nummer kan heel uitzonderlijk ook tijdens weekends en vakantiedagen gebruikt worden.

De periode waarin de school open is tijdens de maanden juli en augustus wordt gecommuniceerd via
de Smartschool planner.

Afspraken die van toepassing zijn voor digitale communicatie tussen directie, personeelsleden,
leerlingen en ouders (UITZONDERING: digitale communicatie die verstuurd wordt naar ouders, zie
hieronder):

e Er kan niet verwacht worden dat berichten gelezen/beantwoord worden tijdens rustperiodes,
vakanties, inactiviteitsdagen of periodes van ziekte/opschorting van de arbeidsovereenkomst.

e We proberen binnen een tijdsperiode van 48u berichten te beantwoorden.

e Leerlingen dienen ELKE lesdag de Smartschool Planner (= digitale schoolagenda +
schoolkalender) te raadplegen en er bij hun handelingen rekening mee te houden.

e Voor items die na 17.00u in de planner geplaatst worden, worden deze verondersteld dat deze
items pas de volgende dag in de planner geplaatst werden.

e UITZONDERING voor digitale communicatie NAAR OUDERS: we verwachten van de ouders dat zij
minstens één maal per week hun Smartschoolberichten en e-mails lezen/beantwoorden.
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Zoals op alle privédomeinen is het op onze school niet toegestaan - op welke wijze dan ook - beeld-
of geluidsopnamen te maken zonder voorafgaande toestemming van de betrokken persoon. Volgens
de privacywet mag je beeld- of geluidsopnames waarop medeleerlingen, personeelsleden van de
school of andere personen herkenbaar zijn, niet publiceren of verspreiden tenzij je uitdrukkelijk de
toestemming van alle betrokkenen hebt.

Ook aan de ramen ter hoogte van de fietsenstalling worden geen foto's genomen van de activiteiten
in de sportzaal.

3 Studiereglement
3.1 Afwezigheid

Je bent verplicht om alle dagen op tijd aanwezig te zijn op school en deel te nemen aan de
buitenschoolse (lesvervangende) activiteiten. Dat staat ook zo in de engagementsverklaring in
deel 1 die je ouders ondertekend hebben.

Elke afwezigheid moet gewettigd worden. In sommige gevallen gebeurt dat automatisch als je de
juiste documenten binnenbrengt. Die afwezigheden vind je terug in de punten 3.1.1 tot en met
3.1.6. Je ouders verwittigen ons in zulke gevallen zo snel mogelijk, als het mogelijk is op voorhand.
In alle andere gevallen heb je vooraf de uitdrukkelijke toestemming van de school nodig. Meer
informatie daarover vind je in punt 3.1.7.

3.1.1  Je bent ziek
3.1.1.1 Hoe wettig je een afwezigheid wegens ziekte?

e Een verklaring van je ouders (handtekening + datum) volstaat voor een korte ziekteperiode van
één, twee of drie opeenvolgende kalenderdagen.
Let op: dat kan maximaal 4 keer in een schooljaar.
e Een medisch attest is nodig:
o zodra je 4 opeenvolgende kalenderdagen ziek bent, zelfs als één of meer van die dagen geen
lesdagen zijn;
o wanneer je ouders in hetzelfde schooljaar al 4 keer een korte afwezigheid om medische
redenen zelf gewettigd hebben met een eigen verklaring;
o als je tijdens de proefwerken of eindevaluaties ziek bent.
o bij afwezigheid omwille van ziekte bij buitenschoolse activiteiten of extra-
murosactiviteiten.

3.1.1.2 Wanneer aanvaarden we een medisch attest niet?
In de volgende gevallen beschouwen we een medisch attest als twijfelachtig:

e Uit het attest blijkt dat de arts zelf twijfelt of er geen onderzoek heeft plaats gevonden (hij
schrijft “dixit de patiént” of “op verklaring van de patient”);

e de datum waarop het attest is opgemaakt valt niet in de periode van afwezigheid;

e begin- of einddatum zijn vervalst;

e het attest vermeldt een reden die niets met je medische toestand te maken heeft, bv. de ziekte
van één van je ouders, hulp in het huishouden ...
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We beschouwen een afwezigheid die gewettigd wordt door een twijfelachtig medisch attest als
spijbelen.

3.1.1.3 Wanneer lever je een medisch attest in?

e Je dient de verklaring van je ouders of het medisch attest zo snel mogelijk in. Je doet dit via het
formulier “Een afwezigheid WETTIGEN” op Smartschool. Als je meer dan 10 opeenvolgende
lesdagen ziek bent, moet je het medisch attest onmiddellijk op school (laten) indienen, dus voor
je terugkomt.

e Als je voor eenzelfde medische behandeling verschillende keren afwezig bent op school, volstaat
€én medisch attest met de verschillende data.

e Als je dikwijls afwezig bent vanwege een chronische ziekte kun je in samenspraak met de
schoolarts één enkel medisch attest indienen. Wanneer je dan afwezig bent, is het niet nodig om
telkens naar een arts te gaan, maar volstaat een verklaring van je ouders.

3.1.1.4 Wat met de lessen lichamelijke opvoeding die je mist wegens ziekte?

e Als je wegens ziekte, ongeval of specifieke onderwijsbehoeften niet kan deelnemen aan
bepaalde oefeningen, dan moet je aan je arts vragen om een “medisch attest voor de lessen
lichamelijke opvoeding en sportactiviteiten op school”. Op die manier kan de leraar lichamelijke
opvoeding zien wat je wel en niet kan in de lessen.

e Als je door ziekte, ongeval of specifieke onderwijsbehoeften helemaal geen lichamelijke
opvoeding kan volgen, dan kan de leraar je een vervangtaak geven. De klassenraad kan ook
beslissen je een aangepast lesprogramma te geven. Dat wil zeggen dat je tijdens die uren ofwel
een ander vak zal volgen, ofwel de lessen lichamelijke opvoeding op een andere manier zal
benaderen (bv. theoretisch). Een aangepast lesprogramma maakt deel uit van de
eindbeoordeling. Je ouders kunnen steeds de vraag stellen naar een aangepast lesprogramma
voor het vak lichamelijke opvoeding. De klassenraad zal de vraag onderzoeken, maar deze
maatregel is geen recht.

3.1.1.5 Wat is tijdelijk onderwijs aan huis (TOAH)?

Voor (regelmatige) leerlingen die geconfronteerd worden met ziekte, ongeval, of moederschaps-
verlof of verblijven in een voorziening veilig verblijf of het Vlaams detentiecentrum wordt tijdelijk
onderwijs aan huis (TOAH) georganiseerd indien aan bepaalde voorwaarden is voldaan.

De klassenraad beslist, in overleg met je ouders, welke vakken je tijdens TOAH krijgt. TOAH is
gratis.

De voorwaarden voor TOAH zijn anders als het gaat om een langdurige afwezigheid ten gevolge van
een niet-chronische ziekte, een ongeval of moederschapsverlof dan wel om een veelvuldige
afwezigheid wegens een chronische ziekte.

TOAH bij een langdurige afwezigheid ten gevolge van een niet-chronische ziekte, een ongeval
of moederschapsverlof: voorwaarden en organisatie

Voorwaarden

e Je bent meer dan 21 kalenderdagen ononderbroken afwezig op school (wachttijd).
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e Jouw afwezigheid wordt geattesteerd door een arts (niet noodzakelijk een arts-specialist). Uit
dit attest blijkt dat je niet of minder dan halftijds naar school kan gaan, maar wel onderwijs
mag krijgen.

e Je ouders bezorgen de directeur een schriftelijke aanvraag samen met het medisch attest.

e Je verblijft op 10 km of minder van de school.

e Bij verlenging van de oorspronkelijk voorziene afwezigheid, is er geen nieuwe wachttijd en moet
er geen nieuwe aanvraag worden ingediend. TOAH loopt verder. Er is wel een nieuw medisch
attest vereist.

e Als je de lesbijwoning op school (voltijds, halftijds of meer dan halftijds) hervat en binnen de
drie maanden opnieuw afwezig bent wegens ziekte of ongeval, is er geen nieuwe wachttijd en
moet er geen nieuwe aanvraag ingediend worden. TOAH gaat dan onmiddellijk in. Er is wel een
nieuw medisch attest vereist.

Organisatie

e TOAH kan enkel georganiseerd worden bij jou thuis of waar je verblijft.
e Je krijgt 4 uur per week les thuis of waar je verblijft.

TOAH bij een chronische ziekte: voorwaarden en organisatie
Voorwaarden

e Een arts-specialist maakt een medisch attest op dat jouw chronisch ziektebeeld bevestigt en
waaruit blijkt dat je onderwijs mag krijgen.

e Je ouders bezorgen de directeur een schriftelijke aanvraag samen met het medisch attest. Voor
jouw volledige schoolloopbaan in onze school volstaat één schriftelijke aanvraag en één medisch
attest. Bij een verlenging van de oorspronkelijk voorziene afwezigheid of bij een nieuwe
afwezigheid ten gevolge van dezelfde chronische ziekte is dus geen nieuwe aanvraag nodig.

e Je verblijft op 10 km of minder van de school.

Organisatie

e Je krijgt 4 uur TOAH per opgebouwde schijf van 9 halve schooldagen afwezigheid.

e TOAH vindt bij jou thuis plaats of waar je verblijft, maar het kan ook gedeeltelijk op school
worden georganiseerd. Dat is mogelijk na akkoord tussen de ouders en de school. TOAH op
school vindt plaats buiten de lesuren van het structuuronderdeel waarvoor je bent ingeschreven.
TOAH kan ook niet tijdens de middagpauze.

Als je aan de voorwaarden van TOAH voldoet, zullen we je op de mogelijkheid van TOAH wijzen.
Indien je ouders TOAH aanvragen, starten we met TOAH ten laatste in de schoolweek die volgt op
de week waarin we je aanvraag ontvingen en konden beoordelen.

TOAH en synchroon internetonderwijs (zie hieronder) kun je combineren.
3.1.1.6 Wat is synchroon internetonderwijs (SI0)?

Als je door ziekte, ongeval of moederschapsverlof tijdelijk (maar minimaal 36 halve lesdagen) de
lessen niet kan volgen, heb je mogelijk recht op synchroon internetonderwijs (SI0) via Bednet. Dit
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biedt de mogelijkheid om van thuis uit via een internetverbinding live deel te nemen aan de lessen,
samen met je klasgenoten. Met vragen hierover kun je steeds terecht bij de directeur van de
school. We zullen je ook op deze optie wijzen wanneer je aan de voorwaarden voldoet.

3.1.2 Je moet naar een begrafenis of huwelijk

Je mag steeds afwezig zijn voor de begrafenis of huwelijksplechtigheid van een familielid of van
iemand die bij jou thuis inwoonde. Het gaat hier enkel over de dag van de begrafenis of het
huwelijk zelf. Wanneer het bijwonen van de begrafenis of het huwelijk meer dan één dag vraagt,
bv. omdat het een begrafenis in het buitenland is, dan is voor die bijkomende dagen altijd een
toestemming van de directie nodig.

Je bezorgt ons vooraf een verklaring van je ouders, met een overlijdensbericht of een
huwelijksaankondiging.

3.1.3 Je bent (top)sporter

Als je een topsportstatuut hebt (A of B), kun je maximaal 40 halve lesdagen afwezig blijven om deel
te nemen aan stages, tornooien en wedstrijden. Je mag niet afwezig zijn voor wekelijkse
trainingen.

Als je een topsportstatuut F hebt, en je zit in de eerste graad, kun je maximaal 90 halve lesdagen
afwezig blijven om deel te nemen aan stages, tornooien en wedstrijden. In de tweede en derde
graad, kun je daarvoor maximaal 130 halve lesdagen afwezig blijven. Je mag niet afwezig zijn voor
wekelijkse trainingen.

3.1.4 Je hebt een topkunstenstatuut

Als je een topkunstenstatuut hebt (A of B) kan de selectiecommissie je het recht geven om een
aantal halve lesdagen afwezig te zijn zodat je kunt deelnemen aan wedstrijden, stages of andere
activiteiten die aansluiten bij je discipline.

3.1.5 Je bent zwanger

Als je zwanger bent, heb je recht op moederschapsverlof, dat is maximaal één week gewettigde
afwezigheid voor de vermoedelijke bevallingsdatum en maximaal negen weken na de bevalling. De
schoolvakanties schorten dit verlof niet op. Tijdens die afwezigheid kom je in aanmerking voor
tijdelijk onderwijs aan huis en synchroon internetonderwijs.

3.1.6  Je bent afwezig om één van de volgende redenen

e Je moet voor een rechtbank verschijnen.

e De school is door overmacht niet bereikbaar of toegankelijk.

e Bij een maatregel die kadert in de bijzondere jeugdzorg of de jeugdbescherming.

e Op dagen waarop je proeven aflegt voor de examencommissie van de Vlaamse Gemeenschap.

e Je bent preventief geschorst.

e Je bent tijdelijk of definitief uitgesloten.

e Je neemt als lid van de raad van bestuur of van de algemene vergadering deel aan activiteiten
van de Vlaamse Scholierenkoepel.
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e Om een feestdag te vieren die hoort bij je geloof. Je ouders moeten dat wel vooraf schriftelijk
melden. Het gaat om de volgende feestdagen die eigen zijn aan de door de grondwet erkende
religies:

o Islam: het Suikerfeest (1 dag) en het Offerfeest (1 dag);

o Jodendom: het Joods Nieuwjaar (2 dagen), de Grote Verzoendag (1 dag), het
Loofhuttenfeest (2 dagen) en het Slotfeest (2 laatste dagen), de Kleine Verzoendag (1 dag),
het Feest van Esther (1 dag), het Paasfeest (4 dagen) en het Wekenfeest (2 dagen);

o Orthodoxe feesten:

= 7 januari (voor zover je tot de gemeenschap behoort die in de orthodoxe traditie die
kalender volgt);

= Paasmaandag, Hemelvaart en Pinksteren (voor de jaren waarin het orthodox Paasfeest
niet samenvalt met het katholieke Paasfeest).

De katholieke feestdagen zijn al vervat in de wettelijk vastgelegde schoolvakanties en vrije
dagen. De protestants-evangelische en anglicaanse godsdienst hebben geen feestdagen die
daarvan afwijken.

In dit overzicht vind je de data van de feestdagen voor de komende jaren.

3.1.7 Je hebt de toestemming van de school om afwezig te zijn

Voor alle afwezigheden die niet in de vorige punten staan (zoals persoonlijke redenen, andere
contexten van overmacht of schoolvervangende projecten), heb je geen recht op afwezigheid en
heb je dus voorafgaande toestemming nodig. Een ouder doet tijdig een schriftelijke gemotiveerde
aanvraag voor een noodzakelijke afwezigheid naar de directeur via het formulier “Een “andere”
afwezigheid AANVRAGEN op Smartschool. De directeur kan dan besluiten een aanwezigheid te
wettigen of niet te wettigen.

3.1.8 Wat als je afwezig bent tijdens proefwerken, overhoringen, klasoefeningen of persoonlijke
taken?

Als je om welke reden ook niet deelneemt aan een toets, een klasoefening of persoonlijk werk, kan
je verplicht worden die achteraf te maken. Evaluaties worden ingehaald in het studeeratelier na 16
uur tenzij de betrokken leerkracht redenen ziet om de inhaalevaluatie/beoordeling door hem te
laten gebeuren tijdens de lessen of middagpauze.

Als je gewettigd afwezig was bij één of meer proefwerken, beslist de directeur of zijn
afgevaardigde samen met de klassenraad of je de gemiste proefwerken moet inhalen. Hij beslist
dan ook hoe en wanneer dat zal gebeuren. We brengen in dat geval je ouders op de hoogte.

3.1.9 Praktijklessen en stages inhalen

Als je afwezig bent, kan de directeur of zijn afgevaardigde ook beslissen dat je gemiste lesuren
praktijk of stages moet inhalen. Hij bespreekt dit met de begeleidende klassenraad. Hij beslist ook
hoe en wanneer je de praktijklessen of -stages zal inhalen.

3.1.10 Spijbelen kan niet

Misschien ervaar je leren en schoollopen soms als lastig of als een minder leuke opdracht. Blijf
echter niet zomaar weg uit school. Spijbelen kan niet! Als er moeilijkheden zijn, willen wij je
samen met het CLB er weer bovenop helpen. Daarvoor rekenen we ook op jouw positieve instelling.
Als je te veel spijbelt, zullen we het Ministerie van Onderwijs op de hoogte brengen.
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Als je niet meewerkt, kan de directeur beslissen om je uit te schrijven. Dat kan bijvoorbeeld
wanneer je blijft spijbelen of wanneer het voor ons al een hele tijd niet duidelijk is waar je bent.

3.2 Persoonlijke documenten
3.2.1 Planner

In het eerste jaar voorzien we de eerste weken nog een afgedrukte schoolagenda. Deze wordt gebruikt
om de leerlingen te helpen bij het plannen van taken en toetsen. In de loop van het eerste jaar
schakelen de leerlingen geleidelijk aan over op het gebruik van de digitale planner in smartschool.

Er wordt geen papieren schoolagenda meer voorzien in de hogere jaren. Zij hebben de
verantwoordelijkheid om met een eigen planningsagenda aan de slag te gaan op basis van de digitale
planner op Smartschool. Van elke leerling wordt verwacht dat ze dagelijks de planner op Smartschool
raadplegen.

3.2.2  Persoonlijk werk

Je taken en oefeningen worden zorgvuldig gemaakt en op de afgesproken dag afgegeven. Bij het te
laat indienen, kan je punten verliezen (zie punt 4.1.1 Leefregels). Bij een dag of enkele dagen
afwezigheid wordt elke huistaak bijgewerkt. Deze verplichting kan vervallen na afspraak met je
vakleerkracht.

Je bewaart al je persoonlijk werk gedurende het volledige schooljaar in een map.

Bij groepswerk moet je de gemaakte afspraken noteren en nakomen. Als er zich in de groep een
probleem voordoet, moet je dat tijdig melden aan de vakleerkracht.

3.2.3  Schoolrapport

Er worden 5 papieren rapporten uitgereikt. Het betreft een voortschrijdend rapport. De evolutie van
jouw kind kan je op elk moment raadplegen op Smartschool.

Je geeft je ondertekende rapport terug aan je coach de eerstvolgende schooldag na de uitreiking.

3.2.4 Wat moet je bewaren?

Je examens worden op school bewaard.
Je houdt zelf je notities, taken en toetsen bij tot het einde van het schooljaar.

De school kan je vragen je notities, taken en toetsen nog twee jaar bij te houden. In dat geval moet
je een formulier ondertekenen. Je kan die vraag niet weigeren.

3.3 Het talenbeleid van onze school

Wanneer je je voor het eerst in het secundair onderwijs hebt ingeschreven, zullen we onderzoeken
of je extra ondersteuning nodig hebt, bv. voor taal. Dat onderzoek gebeurt normaal gezien in de
loop van september en kan als gevolg hebben dat de klassenraad je een aangepaste begeleiding
aanbiedt.

Indien de klassenraad van je lagere school bij de beslissing over je getuigschrift heeft bepaald dat
je extra taallessen (maximaal 3 lesuren) moet volgen om je achterstand voor Nederlands weg te
werken, dan ben je verplicht om deel te nemen aan deze extra taallessen zoals ze door de school
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worden georganiseerd. Deze taallessen organiseren we bovenop de lessentabel van het
structuuronderdeel dat je volgt. De klassenraad is bevoegd om te beslissen of het aantal extra
taallessen kan verminderd of stopgezet worden. Deze beslissing kan worden genomen tijdens of op

het einde van het schooljaar en is gebaseerd op je studievoortgang. Indien je afwezig zou zijn
tijdens een taalles dan moet je deze afwezigheid correct wettigen zoals hierboven bepaald in ons

schoolreglement.
Als je het moeilijk hebt met een of meer vakken door taalproblemen, kan de klassenraad je
toestaan om andere lessen of activiteiten te volgen, om makkelijker terug aan te sluiten bij de klas.

Meer informatie hierover vind je in punt 3.6.3.

Interactief afstandsonderwijs

3.4
3.4.1 Interactief afstandsonderwijs (blended learning)

Onze school organiseert interactief afstandsonderwijs in de derde graad zowel voor de

doorstroomrichtingen als voor de dubbele finaliteitsrichtingen. Dit houdt in dat je bepaalde lessen
in principe niet op school volgt maar thuis. Het kan gaan om een klassikale online les of een

zelfstandig leertraject met behulp van digitale tools.
Na corona blijven we zo inzetten op online leren met als doelstellingen de leerlingen digitaal
vaardiger te maken, in te zetten op differentiatie, leerlingen verantwoordelijkheid geven, enz. ...

We kiezen voor een vorm van blended leren waarbij we deels fysiek lesgeven en deels online
lesgeven waarbij de leerlingen van de derde graad op regelmatige basis online thuis onderwijs

volgen. Onze leerlingen van de derde graad volgen op die wijze met hun klasgroep op

woensdagvoormiddag alternerend blended leren op school en op afstand.
Meer info over blended leren op VISO is terug te vinden in onze visietekst. Deze visietekst wordt via

Smartschool ter beschikking gesteld aan leerlingen en ouders van de betrokken klasgroepen. Ook de

praktische afspraken voor blended leren op afstand zijn op smartschool te vinden (en ook als bijlage
8A bij dit schoolreglement). Dit alles vind je terug onder de map communicatie leerlingen en ouders

- start schooljaar.
Uitzonderlijk kan onze school interactief afstandsonderwijs organiseren voor een individuele

3.4.2 Digitale dagen
eerste en tweede graad. We willen dit systematisch inbouwen door digitale dagen op te nemen in

onze schoolkalender. Tijdens deze digitale dagen krijgen alle leerlingen een leerpad dat ze
zelfstandig moeten doorlopen. De eerste graad blijft op school onder toezicht, de tweede en derde

leerling.
Vanuit onze pedagogische doelstelling ‘digitaal vooruit’ willen we blended leren uitbreiden naar de
graad volgen online les van thuis. De regels en afspraken van blended leren (bijlagen 8B en 8C bij

het schoolreglement) zijn van toepassing tijdens deze digitale dagen.
De regels in kader van afwezigheid tijdens blended leren zijn identiek aan de regels van afwezigheid
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3.5 Artificiéle intelligentie

Onze school bereidt leerlingen voor op een steeds meer digitale toekomst met Al als essentiéle rol.
Al verbetert het leerproces met gepersonaliseerde lessen, directe feedback en adaptieve
leeromgevingen die aansluiten bij de behoeften en motivatie van elke leerling. We zien Al als een
nieuwe tool in ieders gereedschapskist, waarbij kennis en vaardigheid vereist zijn om deze op de
juiste manier te gebruiken.

Ons onderwijsteam professionaliseert zich om de voordelen van Al optimaal te benutten.
Leerkrachten gebruiken Al effectief en verantwoord in lessen, bij lesmateriaal en processen, en
helpen zo leerlingen actief hun leerproces te versterken.

We erkennen de ethische en privacy-uitdagingen van Al. Transparantie en communicatie met
leerlingen en ouders zijn cruciaal. Daarom maken we - in vertrouwen en dialoog - duidelijke
afspraken over Al-gebruik, vooral bij opdrachten en evaluaties. Copilot, via het Microsoft-account
van de leerling, is onze voorkeur voor veilige interactie met Al.

Hoewel Al veel kansen biedt voor gepersonaliseerd, effectief en inclusief onderwijs, blijven we
investeren in persoonlijke interactie en menselijke vaardigheden. Door Al verantwoord en
transparant te integreren, verrijken we het onderwijs zonder onze kernwaarden te verliezen. De
tijd die Al bespaart, benutten we voor de ontwikkeling van basiskennis en -vaardigheden. Zo blijft
technologie ondersteunend zonder het leerproces te verstoren. We zullen het Al-reglement
regelmatig herzien en bijwerken om het actueel te houden. De school is niet verantwoordelijk bij
gebruik van Al door leerlingen buiten de opdracht die ze krijgen.

3.6 Leerlingenbegeleiding
3.6.1 Schoolvisie op leerlingenbegeleiding

Onze sterk uitgebouwde leerlingenbegeleiding is voor verschillende ouders een belangrijk element
om te kiezen voor het VISO-schoolproject. Bij de begeleiding van onze leerlingen hebben we een
viertal belangrijke uitgangspunten.

-1- Leerlingen begeleiden is teamwork

De begeleiding van leerlingen is geen verantwoordelijkheid van één of twee leerlingenbegeleiders.
Het is een gedeelde verantwoordelijkheid waarbij elke vakleerkracht in ons VISO-team oog heeft
voor het stapsgewijs zien groeien van zijn of haar leerlingen.

-2- Afstemming en overleg is essentieel bij het begeleiden van leerlingen

Leerlingen begeleiden vraagt voortdurend overleg en afstemming die zich niet beperkt tot enkele
formele klassenraden. Ons leraarslokaal is de plaats waar spontaan leerlingen ter sprake kunnen
komen en waar oplossingen en voorstellen groeien uit het delen van ervaringen van verschillende
vakleerkrachten.

-3- Geen klasleraar voor een hele klasgroep, wel een coach voor een groep leerlingen

Een klasleraar kent een administratief uitgangspunt. Wij kiezen daarom bewust voor het concept
van een coach voor elke leerling.
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Een coach is een collega die zich niet beperkt tot het louter opvolgen van briefuitwisseling of
uitdelen van rapporten. Elke coach op onze school heeft een beperkt groepje leerlingen waarmee
hij doorheen het schooljaar een traject aflegt en waarmee hij/zij een vertrouwensband kan
opbouwen met zijn of haar leerlingen en ouders.

-4- Dialoog opent belangrijke deuren

Verdriet, onrechtvaardigheid, een tegenslag of een bezorgdheid, een plaagsituatie of een
pestcontext. In een schoolomgeving zijn er best veel emoties. We nemen maatregelen of treffen
waar nodig sancties. Op onze school geloven we echter toch ook vooral in de waarde van dialoog als
constructief vertrekpunt bij probleemoplossend handelen. Gesprekken met leerlingen, ouders en
medewerkers vormen op onze school vaak de echte aanzet voor een oplossing. Het steeds opnieuw
inzetten op een reflecterend of opbouwend gesprek bij spanningen of problemen zorgt voor het
verbindend klimaat op onze school.

3.6.2 Leerlingenbegeleiders

Onze leerlingenbegeleiders ondersteunen de coaches bij het begeleiden van hun leerlingen. De
leerlingenbegeleiders zijn eveneens rustgevende vertrouwenspersonen voor leerlingen met een
verhoogde zorg. Voor ouders proberen ze een luisterend oor te zijn bij bezorgdheden en waar
wenselijk proberen ze advies te geven.

Onze leerlingenbegeleider zijn voor de eerste graad mevrouw Jolien D’homme en voor de tweede
en derde graad mevrouw Evy Depont. Je kan hen respectievelijk bereiken via
jolien.dhomme@clusterwijs.be en Evy.depont@clusterwijs.be .

3.6.3 Werking leerlingenbegeleiding

3.6.4 Samenwerking CLB
3.6.4.1 De CLB-werking

Om onze opdracht op de beste mogelijke wijze te realiseren zijn we als volgt georganiseerd: we
werken met 4 regioteams. In elk regioteam zit een onthaalteam en een trajectteam. Aan iedere
school is één onthaalmedewerker verbonden die elke nieuwe vraag beluistert. De verschillende
onthaalmedewerkers vormen samen het onthaalteam van het CLB.

Leerlingen en ouders kunnen rechtstreeks of via de school contact opnemen met de
onthaalmedewerker.

Op school kan nagevraagd worden wie de onthaalmedewerker is en hoe die kan gecontacteerd
worden. Dit is ook terug te vinden op de website www.vclbzov.be.

In het trajectteam zitten medewerkers vanuit verschillende disciplines : artsen, maatschappelijk
werkers, psychologen/pedagogen en verpleegkundigen. Samen zijn zij verantwoordelijk voor het
opnemen van alle vragen die door het onthaalteam worden doorgegeven.

De begeleiding van het CLB situeert zich op 4 werkdomeinen:

Als de school wenst dat het CLB stappen onderneemt, dan bespreekt de school dit vooraf met de
leerling en/of de ouders. Indien dit om een of andere reden niet is gebeurd, beperkt de CLB-
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medewerker zich tot een 1ste gesprek. Na dit gesprek beslist de leerling (indien 12 jaar of ouder) of
de ouders (indien jonger dan 12 jaar) of er nog verdere gesprekken volgen.

Voor de begeleiding van leerplichtproblemen (veelvuldige afwezigheden) is instemming van de
leerling of van de ouders niet vereist. School en CLB werken hierbij nauw samen. Als er niet wordt
ingegaan op de initiatieven van het CLB, moet het CLB dit melden aan het departement onderwijs

De medische equipe

In de medische equipe verzorgen artsen en verpleegkundigen samen de systematische
contactmomenten en de vaccinaties. Ze nemen ook de vragen op rond besmettelijke ziekten.

Deelname aan de systematische contactmomenten is verplicht. De ouders of de leerling vanaf 12
jaar kunnen zich wel verzetten tegen het uitvoeren van een medisch onderzoek door een bepaalde
arts of verpleegkundige. Dit verzet moet schriftelijk ingediend worden. In geval van verzet dient het
medisch onderzoek uitgevoerd te worden door een andere arts en/of verpleegkundige. De
resultaten van dit onderzoek worden aan het CLB bezorgd. Formulieren hiervoor zijn te verkrijgen
in het CLB. Eventuele kosten voor een medisch onderzoek dat niet wordt uitgevoerd door een arts
van het CLB, moet u zelf betalen.

School en ouders hebben de plicht om hun medewerking te verlenen aan de organisatie en de
uitvoering van de systematische contactmomenten (+ vaccinaties) en de preventieve maatregelen in
het kader van besmettelijke ziekten. Het CLB houdt daarbij rekening met de schoolorganisatie.

Het team informatieverstrekking

Het CLB heeft de verantwoordelijkheid om ouders en leerlingen collectief en objectief te
informeren over de mogelijke studiekeuzes op de scharniermomenten. Hiervoor worden
informatiemomenten georganiseerd in overleg met de school. Het gaat over volgende overgangen:

e Van Lager naar Secundair Onderwijs
e Van de eerste naar de tweede graad
e Van Secundair Onderwijs naar Arbeidsmarkt / Hoger Onderwijs

Daarnaast kunnen ouders en leerlingen ook met individuele studiekeuzevragen doorheen de ganse
schoolloopbaan bij het CLB terecht. Zij kunnen hiervoor contact opnemen met de
onthaalmedewerker van hun school.

3.6.4.2 Informatie-uitwisseling

Bij de start in een nieuwe school, worden leerlingen en ouders geinformeerd over de werking van
het CLB. Ook de school informeert ouders, leerlingen en eigen personeel over het CLB waarmee ze
samenwerkt.

Als een leerling van school verandert, behoudt het CLB zijn bevoegdheid en verantwoordelijkheid
ten aanzien van die leerling tot de leerling is ingeschreven in een andere school.

Het CLB kan in de school besprekingen en overleg over leerlingen, leerlingenbegeleiding,
zorgverbreding en andere acties of projecten bijwonen.

Het CLB en de school kunnen belangrijke informatie over leerlingen uitwisselen.
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De school kan het CLB relevante informatie bezorgen over een leerling, liefst zoveel mogelijk in
samenspraak met de leerling/ouders.

Als het CLB informatie over een leerling doorgeeft aan de school, dan gebeurt dit steeds met
toestemming van de bekwame leerling (= leerling ouder dan 12 jaar) of de ouders.

Als het CLB informatie over een leerling doorgeeft aan derden (= geen schoolpersoneel), dan kan dit
enkel op verzoek van of mits schriftelijke toestemming van de bekwame leerling of de ouders.

Bij het doorgeven en het gebruik van deze gegevens wordt rekening gehouden met de regels over
het beroepsgeheim en de bescherming van de persoonlijke levenssfeer.

Enkel bij schriftelijke vragen van het parket in verontrustende situaties kan het CLB zonder
toestemming, maar met medeweten van de bekwame leerling of ouders, informatie doorgeven aan
het parket. Dit is dan beperkt tot informatie over het feit of de leerling bij het CLB gekend is in het
kader van verontrusting, of er een begeleiding is gestart, wordt verdergezet of is afgerond, en of er
al dan niet een M-document werd opgesteld.

Ook als het CLB zelf ernstig verontrust is, kan het zonder toelating, maar met medeweten van de
bekwame leerling of ouders, de verontrusting delen met de bevoegde diensten.

Het CLB heeft de plicht om het pedagogisch project van de school te respecteren.

Het CLB respecteert altijd de rechten van het kind.

3.6.4.3 Het CLB-dossier

Het CLB legt voor elke leerling waarvoor een begeleiding wordt gestart, een dossier aan. Hierbij
wordt rekening gehouden met de regels over het beroepsgeheim, de deontologie en de bescherming
van de persoonlijke levenssfeer.

De regels voor de samenstelling van het dossier, de procedure voor inzage in het dossier en de
manier waarop een kopie van het dossier kan bekomen worden, zijn door de regelgeving bepaald.
Meer informatie hierover is te verkrijgen in het CLB.

Als de leerling van school en daardoor ook van CLB verandert, zal het CLB-dossier 10 dagen na
inschrijving bezorgd worden aan het nieuwe CLB. De leerling of de ouders hoeven daar niets voor te
doen. Bij een inschrijving voor een volgend schooljaar wordt het dossier pas na 1 september
overgedragen.

Indien de leerling of de ouders niet wensen dat het dossier wordt overgedragen, dan moet er binnen
de 10 dagen na inschrijving schriftelijk verzet aangetekend worden bij het CLB van de vorige school.

De vaccinatiegegevens, de gegevens in het kader van de verplichte begeleiding (medische
onderzoeken en begeleiding van leerplichtproblemen), (indien van toepassing) een kopie van het
gemotiveerd verslag, (indien van toepassing) een verslag dat toegang geeft tot het buitengewoon
onderwijs worden altijd aan het nieuwe CLB bezorgd. Hiertegen is geen verzet mogelijk.

Het CLB-dossier wordt bewaard tot tien jaar na de datum van het laatst uitgevoerde medisch
onderzoek (en tot 15 jaar na het laatste contact voor leerlingen in het buitengewoon onderwijs).
Daarna wordt het dossier vernietigd, maar niet vroeger dan het ogenblik waarop de leerling 25 jaar
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wordt. De bewaring van het dossier staat onder het beheer van de directeur. Het dossier wordt
bewaard op één van volgende adressen: Vrij CLB ZOV vestiging Oudenaarde Burgschelde 7, 9700
Oudenaarde of vestiging Zottegem Kastanjelaan 8, 9620 Zottegem .

3.6.4.4 Klachtenprocedure

Een klacht is een duidelijke uiting van ongenoegen of ontevredenheid m.b.t. handelingen die door
een CLB-medewerker zijn gesteld. Een klacht wordt bij voorkeur op een informele manier
behandeld. Pas wanneer de informele behandeling geen bevredigend resultaat oplevert, kan de
formele procedure worden gestart.

De formele klachtenprocedure wordt gestart door een schriftelijke klacht (brief/email) te richten
aan de directie op volgend adres: Vrij CLB Zuid-Oost-Vlaanderen t.a.v. Marleen Le Clercq
Burgschelde 7, 9700 Oudenaarde Email: marleen.leclercq@vclbzov.be

De directie neemt contact met je op binnen de 10 werkdagen (met opschorting van de
sluitingsperiodes van het centrum).

Indien binnen de 10 werkdagen geen bericht wordt ontvangen of indien de gezette stappen niet
hebben geleid tot een bevredigende oplossing, kan een aangetekende brief gericht worden aan de
afgevaardigde van de Raad van Bestuur, eveneens op bovenvermeld adres.

Voor algemene vragen kan je contact opnemen met onze onthaalmedewerker: Ghys Ibe -
Ibe.ghys@vclbzov.be

Voor medische vragen kan je terecht bij Tamara Vandenmeersche -
tamara.vandenmeersche@vclbzov.be

Je kan contact opnemen via Smartschool of rechtstreeks op het Centrum. Je kan ook een afspraak
maken via de leerlingenbegeleiding. Als je de les dient te verlaten omdat je een afspraak hebt met
een CLB-medewerker, laat je dat tijdig weten aan de leerkracht van het betreffende lesuur.
Begeleiding bij je studies

Als school vinden we het uitgangspunt om aan alle leerlingen maximale kansen op slagen te bieden
erg belangrijk. Concreet vertaalt deze visie zich in ondersteuning en remediéring voor leerlingen die
het moeilijker hebben bij hun studies én in extra uitdagingen voor leerlingen die dit kunnen
gebruiken met het oog op de optimale ontplooiing van hun talenten.

3.6.5 De coach

Eén van je leerkrachten is je coach. Bij die leerkracht kan je terecht met je vragen, je problemen
in verband met je studie of je persoonlijke situatie. Zij/hij is ook de meest aangewezen persoon om
in te spelen op mogelijke problemen in de klas. Daarnaast zal zij/hij 2 maal per jaar met jou een
functioneringsgesprek hebben (leerlingencontact). Dat gesprek kan je voorbereiden.

3.6.6 Remediéren

Als een vakleerkracht of een klassenraad van oordeel is dat je voor een vak bijkomende
ondersteuning nodig hebt, wordt remediéring opgestart. Via Smartschool of het rapport word je
daarvan op de hoogte gebracht.
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Remediéring kan verschillende vormen aannemen, bv. schriftelijke voorbereiding maken voor een
toets; verbeteringen van taken/toetsen maken; bijkomende oefeningen maken; een extra toets
maken... Remediéring is geen bijles.

Als je niet ingaat op dit remediéringsaanbod, kan de leerkracht het programma stopzetten. Dat
wordt via Smartschool of in het rapport meegedeeld.

De inzet bij de remediéring wordt meegenomen in de delibererende klassenraad.
3.6.7 Taalbeleid

Wanneer je voor het eerst in het secundair onderwijs bent ingeschreven, onderzoeken we of je
extra ondersteuning nodig hebt voor taal. Dat gebeurt normaal eind september. Het kan als gevolg
hebben dat de klassenraad je een aangepaste taalbegeleiding oplegt.

3.6.8 De begeleidende klassenraad

Om jou goed op te volgen in je ontwikkeling wordt een aantal keer per schooljaar een klassenraad
gehouden. Daarin zetelen jouw coach, al jouw vakleerkrachten, de leerlingenbegeleider en indien
gewenst ook een afgevaardigde van het CLB. De voorzitter is de directeur of zijn afgevaardigde. De
resultaten worden opgenomen in je pedagogisch dossier.

De klassenraad evalueert niet alleen je studieresultaten maar bekijkt ook jouw totale functioneren
op school. Als er moeilijkheden vastgesteld worden, wordt een handelingsplan opgesteld. Als de
klassenraad het nodig acht, worden je ouders uitgenodigd voor een gesprek. Het is de coach of de
directeur die met jou en/of je ouders de conclusies van de klassenraad zal bespreken. Soms worden
je ouders per brief op de hoogte gebracht van beslissingen van de klassenraad.

3.6.9 Een aangepast lesprogramma of flexibel traject

Als school vinden we het uitgangspunt om aan alle leerlingen maximale kansen op slagen te bieden
erg belangrijk. Concreet vertaalt deze visie zich in ondersteuning en remediéring voor leerlingen die
het moeilijker hebben bij hun studies én in extra uitdagingen voor leerlingen die dit kunnen
gebruiken met het oog op de optimale ontplooiing van hun talenten.

Normaal gezien volg je het hele programma van de studierichting waarin je bent ingeschreven. In

enkele uitzonderlijke situaties kan de klassenraad toch beslissen om je voor één of meer vakken of
vakonderdelen een aangepast lesprogramma te geven. Je ouders kunnen dat bij ons aanvragen. Als
je aan de voorwaarden voldoet, zal de klassenraad de vraag onderzoeken en een beslissing nemen.

3.6.9.1 Bij specifieke onderwijsbehoeften, ziekte of ongeval

e Als je specifieke onderwijsbehoeften hebt, kunnen jij en je ouders dit melden aan de directie.
Specifieke onderwijsbehoeften is een breed begrip. Het betekent dat je mee als gevolg van een
fysieke, verstandelijke of zintuiglijke beperking niet zomaar aan het gewone lesprogramma kan
deelnemen. De directie zal je situatie voorleggen op de eerstvolgende klassenraad. De
klassenraad kan ook zelf aanpassingen voorstellen op basis van wat hij vaststelt in de loop van
het schooljaar. Welke maatregelen aan de orde zijn, zal afhangen van wat jij nodig hebt en wat
wij als school kunnen organiseren. Het kan dan bv. gaan om extra hulpmiddelen (bv.
dyslexiesoftware), om aangepaste doelstellingen, een spreiding van het lesprogramma ... We
werken hiervoor samen met het CLB.
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e Als je wegens specifieke onderwijsbehoeften, ziekte of ongeval één of meerdere vakken
(tijdelijk) niet kan volgen, kan de klassenraad vervangende activiteiten geven. Dat kan
betekenen dat je een vak op een andere manier zal benaderen (bv. meer theoretisch) of dat je
een ander vak zal volgen.

e In uitzonderlijke gevallen kan de klassenraad je wegens specifieke onderwijsbehoeften of
medische redenen toestaan het lesprogramma over twee schooljaren, of het programma van een
graad over drie schooljaren te spreiden. De klassenraad beslist dan welke vakken in welk jaar
worden gevolgd en zal je ook tussentijds evalueren. Naargelang het geval krijg je dan op het
einde van het 1ste leerjaar of op het einde van het 1ste en het 2de leerjaar geen
oriénteringsattest, maar enkel een attest van lesbijwoning als regelmatige leerling. Tegen dat
attest kun je niet in beroep gaan.

3.6.9.2 Als je een bijkomend studiebewijs wil behalen

Als je een bijkomend studiegetuigschrift of diploma van secundair onderwijs wil behalen (= een
bijkomende kwalificatie) kan de klassenraad beslissen om je een vrijstelling toe te kennen. Dat kan
enkel op voorwaarde dat je de vakken of leerinhouden al eerder hebt gevolgd én al over een
studiegetuigschrift of diploma van secundair onderwijs beschikt. De klassenraad beslist of je in dat
geval minder lesuren hebt of dat je een vervangend programma moet volgen.

3.6.9.3 Bij (tijdelijke) leermoeilijkheden

Als je te maken hebt met (tijdelijke) leermoeilijkheden, kan de klassenraad je toestaan om andere
lessen of activiteiten te volgen om makkelijker terug aan te sluiten bij de klas. In principe kan er
nooit een volledig vak wegvallen, tenzij je tijdens de vrijgekomen uren extra Nederlands krijgt. Een
aangepast programma kan enkel in de volgende gevallen:

Schrappen of aanvullen volgens de doelgroepen die de school heeft afgebakend:

wanneer je een tijdelijke achterstand moet wegwerken omdat je verandert van opleiding of tijdens
je onderwijsloopbaan de overgang maakte vanuit het buitenland of het Franstalig onderwijs;

wanneer je als ex-OKAN-leerling of als anderstalige nieuwkomer in de overgang naar het secundair
onderwijs een tijdelijke achterstand voor één of meer vakken moet wegwerken;

3.6.9.4 Voor cognitief sterk functionerende leerlingen

Wanneer je cognitief sterk functioneert, kan de klassenraad je toestaan om andere lessen of
activiteiten te volgen. In principe valt er geen volledig vak weg tenzij de klassenraad oordeelt dat de
doelen van een bepaald vak reeds bereikt zijn.

3.7 De evaluatie
3.7.1 Het evaluatiesysteem

Het addendum over evaluatie is terug te vinden op Smartschool onder ‘communicatie ouders en
leerlingen’ en wordt meegegeven met het schoolrapport.

3.7.2 Evaluatiemomenten

De school zelf bepaalt het aantal evaluatiemomenten. De examenperiodes worden in de
schoolkalender opgenomen. De school behoudt zich het recht voor om in geval van onvoorziene
omstandigheden daarvan af te wijken.
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Voor elke examenperiode wordt het examenrooster tijdig aan de leerlingen bezorgd samen met enkele
concrete afspraken rond de examenregeling.

Leerlingen kunnen om ernstige redenen toestemming krijgen van de directeur om op een andere
manier dan op de voorgeschreven manier ondervraagd te worden. Dit kan voortvloeien uit een
begeleidingsplan (in samenspraak met de begeleidende klassenraad) of uit een uitzonderlijke
individuele situatie.

3.7.3 Fraude
3.7.3.1 Definitie van fraude

Elk gedrag waarmee je probeert een juiste beoordeling van jezelf of van een medeleerling onmogelijk
te maken, beschouwen we als een onregelmatigheid. We denken bv. aan spieken, plagiaat, het
gebruik van niet-toegelaten materialen, technieken en hulpmiddelen, met opzet afwezig blijven op
evaluatiemomenten, het gebruik van generatieve artificiéle intelligentie (Al) ...

Het plegen van fraude tijdens een proef of examen kan tot gevolg hebben dat je voor de bewuste
proef het cijfer nul krijgt of dat de bewuste proef nietig wordt verklaard (en je dus geen cijfer krijgt
voor de proef). Bij ernstige vormen van fraude kunnen we bovendien een tuchtprocedure opstarten.

Als fraude pas achteraf aan het licht komt en je al een getuigschrift of diploma hebt behaald, is het
mogelijk dat je de afgeleverde getuigschriften en diploma’s zal moeten teruggeven. Dat zullen we
enkel doen wanneer de fraude zo ernstig is dat de behaalde resultaten nietig zijn en we de beslissing
als juridisch onbestaande moeten beschouwen.

3.7.3.2 Vaststelling fraude bij dagelijks werk

Wanneer een leerkracht na onderzoek vaststelt dat je gefraudeerd hebt bij een taak, een toets, een
paper of een praktijkopdracht, krijg je een nul krijgen voor (een deel van) deze opdracht. De
leerkracht noteert dat in Smartschool.

Is ChatGPT plagiaat?

Hoewel ChatGPT vaak nuttige en nauwkeurige antwoorden geeft, kan het soms soms ook onjuiste
informatie verstrekken. Wanneer je gebruik maakt van ChatGPT om informatie te verzamelen, is het
belangrijk om kritisch te blijven en niet klakkeloos informatie over te nemen zonder deze eerst te
controleren. Wanneer je toch per ongeluk informatie overneemt zonder de bron te vermelden, kan
dit worden gezien als plagiaat en dat is niet toegestaan. Zo pleeg je namelijk fraude en schend je de
wetenschappelijke integriteit. Gebruik maken van ChatGPT kan daarom wel serieuze consequenties
hebben voor het verdere verloop van je studie.

Wanneer een leerling betrapt wordt op plagiaat via artificiéle intelligentie, gelden de regels voor
fraude zoals hierboven beschreven.

Bij bepaalde opdrachten kan gebruik van artificiéle intelligentie uitdrukkelijk niet toegestaan
worden. Wordt in die contexten toch artificiéle intelligentie gebruikt dan valt dit eveneens onder de
noemer fraude.

3.7.3.3 Vaststelling onregelmatigheid tijdens de examens

Wanneer een personeelslid van de school je tijdens de examens betrapt op een onregelmatigheid,
verzamelt het personeelslid de nodige bewijsstukken en treft zij/hij een ordemaatregel die alleen
tot doel heeft een verder normaal verloop van de examens mogelijk te maken.
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Dat betekent dat je fraudemiddelen en je examenkopij afgenomen worden. Je krijgt een nieuw blanco
examen en je kan de vragen die je nog niet opgelost had verder afwerken.

Na de vaststelling van het personeelslid van de school, zal jij steeds gehoord worden door de
directeur. Indien je dit wenst, kunnen je ouders tijdens dit gesprek aanwezig zijn. De bewijsstukken
worden verzameld. Een verslag van dat gesprek wordt daarna samen met de verklaring van de persoon
die toezicht hield en andere bewijsstukken aan de klassenraad bezorgd. Die zal oordelen of hij de
onregelmatigheid als fraude beschouwt. De klassenraad deelt zijn beslissing zo snel mogelijk mee aan
jou en je ouders.

3.7.3.4 Tuchtprocedure

Het vaststellen van fraude kan bovendien leiden tot het opstarten van een tuchtprocedure.

3.7.4 Meedelen van de resultaten

We houden je op geregelde tijdstippen (zie schoolkalender) op de hoogte van je resultaten. Jij en je
ouders kunnen ook zelf vragen om inzage te krijgen in en/of uitleg bij de toetsen en proeven die je
hebt afgelegd. Je mag een kopie krijgen van examens en toetsen, maar daar moet je zelf om vragen.
Dat kan door schriftelijk contact op te nemen met de directie - je vermeldt je naam en adres, een
beschrijving van het document dat je wenst, de reden waarom je deze kopie wenst, dit alles voorzien
van je handtekening. De kosten hiervoor vind je in de bijdrageregeling als bijlage bij het
schoolreglement.

We kunnen geen gegevens doorgeven die betrekking hebben op medeleerlingen.

De resultaten van het jaarrapport worden in juni 2025 officieel meegedeeld op het oudercontact van
donderdag 26 juni 2025. De resultaten van de bijkomende proeven en het nieuwe attest worden online
gepubliceerd op vrijdag 22 augustus 2025.

3.7.5 Vlaamse toetsen

Vlaamse Toetsen zijn gestandaardiseerde, genormeerde en gevalideerde net- en
koepeloverschrijdende toetsen, met als doel de interne kwaliteitszorg van scholen te ondersteunen
en de onderwijskwaliteit te versterken. Ze worden centraal opgesteld, digitaal afgenomen, verwerkt
en geanalyseerd. In vele landen worden er al jaren zo’n toetsen georganiseerd. Voor het Vlaams
onderwijs is dit nieuw vanaf schooljaar 2023-2024.

De toetsen focussen in eerste instantie op Nederlands (begrijpend lezen, schrijven, grammatica) en
wiskunde. De resultaten van de Vlaamse Toetsen worden op onze school louter oriénterend gebruikt
worden en zullen bijgevolg niet verrekend worden in het jaarresultaat.

Deelnemen aan de Vlaamse Toetsen is in principe verplicht voor alle leerlingen uit het lager en
secundair onderwijs. Elke leerling legt de toetsen 4 keer af:

e Lager onderwijs: aan het einde van het 4de en het 6de leerjaar

e Secundair onderwijs: aan het einde van de 2de jaar en 6de jaar
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3.7.6  De beoordeling

Bij het eerste perioderapport word je schriftelijk geinformeerd over het evaluatiesysteem. Deze info
is vooraf al beschikbaar in Smartschool. In uitzonderlijke situaties kan de school afwijken van de
afspraken die bij het begin van het schooljaar werd meegedeeld. Deze beslissing wordt dan
gemotiveerd aan de betrokken leerlingen en hun ouders meegedeeld.

Het gewicht van het dagelijks werk, de examens, en de synthesetoetsen is verschillend voor elke
onderwijsvorm en voor elke graad. Deze info vind je terug in de schriftelijke communicatie bij het
eerste perioderapport.

3.8 De deliberatie
3.8.1 Hoe werkt een delibererende klassenraad?

De delibererende klassenraad bestaat ten minste uit de leraren die dit schooljaar aan jou hebben
lesgegeven en wordt voorgezeten door de directeur of zijn afgevaardigde.

Een leraar zal tijdens de delibererende klassenraad nooit deelnemen aan de bespreking van een
leerling waaraan hij privaatlessen heeft gegeven. Hij zal ook niet deelnemen aan de bespreking van
familieleden tot en met de vierde graad.

Op het einde van het schooljaar of uitzonderlijk in de loop van het schooljaar is het de
delibererende klassenraad die beslist:

e of je al dan niet geslaagd bent;
o welk orienteringsattest of studiebewijs je krijgt.

Hij steunt zich bij zijn beslissing:

e op de resultaten die je in de loop van het schooljaar hebt
behaald;
e op beslissingen, vaststellingen en adviezen van de
begeleidende klassenraad doorheen het schooljaar;
e op de mogelijkheden voor je verdere studie- en
beroepsloopbaan.
In het 2de leerjaar van de eerste graad nemen de leerlingen in principe deel aan de Vlaamse
toetsen.
De klassenraad baseert zich bij de leerlingenevaluatie in de eerste plaats op de eigen observaties en
evaluaties doorheen het schooljaar. Daarbij kan de delibererende klassenraad ook het resultaat van
de Vlaamse toetsen als bijkomende bron hanteren. Het resultaat van de Vlaamse toetsen kan echter
nooit het enige doorslaggevende element zijn bij de eindbeslissing.

De besprekingen van de delibererende klassenraad zijn geheim.

De delibererende klassenraad zal je ook een advies geven voor je verdere schoolloopbaan (zie punt
3.7.3).
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3.8.2 Mogelijke beslissingen

Op basis van je prestaties in het voorbije schooljaar spreekt de delibererende klassenraad zich in de
eerste plaats uit over je slaagkansen in het volgende schooljaar. Er is een verschil tussen het 1ste
leerjaar van de eerste graad en de hogere leerjaren.

In het 1ste leerjaar van de eerste graad:

als je geslaagd bent, krijg je er een oriénteringsattest A waarin de klassenraad je:
o ofwel zonder beperkingen toelaat tot het volgende leerjaar;
o ofwel toelaat tot het volgende leerjaar, maar:
* niet naar om het even welke basisoptie of pakket en/of;
= jein het 2de leerjaar verplicht om je tekorten bij te werken (remediéring).
De delibererende klassenraad bezorgt je samen met je rapport de belangrijkste redenen voor
die beslissing.

als je niet geslaagd bent, krijg je een oriénteringsattest C en kun je niet overgaan naar een
volgend leerjaar. De delibererende klassenraad bezorgt je samen met je rapport de
belangrijkste redenen voor die beslissing.

Vanaf het 2de leerjaar van de eerste graad:

als je geslaagd bent, krijg je:

o een oriénteringsattest A: dan word je zonder beperkingen toegelaten tot het volgende
leerjaar;

o een oriénteringsattest B: je mag naar het volgende leerjaar overgaan, maar niet naar om
het even welke studierichting. De delibererende klassenraad oordeelt dat bepaalde
resultaten te zwak zijn om er een redelijke slaagkans te hebben en bezorgt je samen met je
rapport de belangrijkste redenen voor die beslissing.

als je niet geslaagd bent, krijg je een oriénteringsattest C en kun je niet overgaan naar een
volgend leerjaar. De delibererende klassenraad bezorgt je samen met je rapport de
belangrijkste redenen voor die beslissing.
Als je op het einde van het 2de leerjaar van de tweede graad of het 1ste of 2de leerjaar van de
derde graad in de D/A-finaliteit of in de A-finaliteit een C-attest krijgt en beroepsgerichte
competenties hebt bereikt, kan de klassenraad een van onderstaande studiebewijzen uitreiken
als je beslist om van school of studierichting te veranderen:
o Een bewijs van beroepskwalificatie
Je krijgt een bewijs van beroepskwalificatie als je slaagt voor de competenties die deel
uitmaken van een beroepskwalificatie. In een beroepskwalificatie worden de competenties
opgesomd die een beginnende werknemer in een bepaald beroep moet kunnen uitoefenen.
o Een bewijs van deelkwalificatie
Je krijgt een bewijs van deelkwalificatie als je niet slaagt voor alle competenties die deel
uitmaken van de beroepskwalificatie maar wel voor een afgerond geheel van competenties
uit de beroepskwalificatie dat relevant is voor de arbeidsmarkt.
e Een bewijs van competenties
Je krijgt een bewijs van competenties als je geen afgerond
geheel van competenties bereikt. Op dit bewijs staan de
afzonderlijke onderdelen die je behaalt. Je kunt dit bewijs
daarnaast ook krijgen als je bovenop een

beroepskwalificatie of deelkwalificatie nog verschillende
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andere competenties behaalt zonder dat dit echter een
afgerond geheel van competenties vormt.

Een oriénteringsattest is bindend, ook als je van school
verandert.

Overweeg je om je leerjaar over te zitten?

e Behaal je in het 1ste leerjaar A of B een oriénteringsattest A
zonder beperkingen, dan is overzitten in hetzelfde
structuuronderdeel niet mogelijk. Je kunt na het behalen
van een oriénteringsattest A zonder beperkingen in 1B wel
de overstap maken naar 1A.

e Behaal je in het 1ste leerjaar A of B een oriénteringsattest A
met beperkingen, dan kun je in principe niet overzitten in
1A of 1B. Indien je echter in 1A of 1B een oriénteringsattest
met uitsluiting van de toegang tot minstens de helft van alle
bestaande basisopties van 2A of 2B behaalt, dan kun je er
wel voor kiezen om het leerjaar over te zitten.

e Behaal je in het 1ste leerjaar A of B een oriénteringsattest
C, dan kun je er steeds voor kiezen om het leerjaar over te
zitten.

e Behaal je in het 2de leerjaar van de eerste graad en de
hogere leerjaren een oriénteringsattest A, dan kun je
beslissen om je leerjaar over te zitten in een ander
structuuronderdeel.

e Behaal je in het 2de leerjaar van de eerste graad en de
hogere leerjaren een oriénteringsattest B, dan heb je voor
het overzitten van het leerjaar in dezelfde of een ander
structuuronderdeel, een gunstig advies van de
delibererende klassenraad nodig. Enkel in geval van een
gunstig advies inzake overzitten heb je de mogelijkheid om
het leerjaar over te zitten. Heeft de klassenraad een
ongunstig advies inzake overzitten gegeven, dan is
overzitten in dat leerjaar niet mogelijk.

e Behaal je in het 2de leerjaar van de eerste graad en de
leerjaren van de tweede graad een oriénteringsattest B met
een clausulering voor alle studierichtingen van drie van de
vier onderwijsvormen of voor alle studierichtingen van twee
van de drie finaliteiten, dan geeft de klassenraad geen
advies inzake overzitten. Je kunt er dan voor kiezen om het
leerjaar in hetzelfde of een ander structuuronderdeel over
te zitten.

e Behaal je in het 2de leerjaar van de eerste graad of de
hogere leerjaren een oriénteringsattest C, dan kun je steeds
het leerjaar overzitten.

Als je geslaagd bent in de eindleerjaren van een graad krijg je een studiebewijs dat van waarde is in
de maatschappij:
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e een getuigschrift van de eerste graad;

e een getuigschrift van de tweede graad;

e een diploma van secundair onderwijs, onderwijskwalificatie
niveau 4 (OK4) (op het einde van het 2de leerjaar van de
derde graad in de D- en D/A-finaliteit).

In de onderwijskwalificatie van de A- en D/A-finaliteit ligt het bewijs van beroepskwalificatie en
eventueel het bewijs van deelkwalificatie vervat.

In een beperkt aantal gevallen kan het gebeuren dat de delibererende klassenraad eind juni over
onvoldoende gegevens beschikt om te kunnen beslissen of je het leerjaar met vrucht hebt
beéindigd. Hij kan je dan bijkomende proeven opleggen in de loop van de zomervakantie om zo de
nodige gegevens te verzamelen. Tegen deze beslissing van de klassenraad om bijkomende proeven
op te leggen is geen beroep mogelijk. Ten laatste op de eerste lesdag van het volgende schooljaar
zal de klassenraad een beslissing te nemen.

De periode waarin bijkomende proeven kunnen plaatsvinden, wordt opgenomen in de jaarkalender.

In uitzonderlijke gevallen kan de delibererende klassenraad op het einde van het 1ste leerjaar van
een graad beslissen dat je ondanks enkele tekorten toch al mag starten in dat 2de leerjaar. Je
moet dan wel in de loop van dat 2de leerjaar die tekorten wegwerken. De school zal je hierbij
ondersteunen. Op het einde van het 1ste leerjaar krijg je dan geen oriénteringsattest, maar enkel
een attest van lesbijwoning als regelmatige leerling. Tegen dat attest kun je niet in beroep gaan.

Uitzonderlijke gevallen zijn:

e wanneer je door ziekte of ongeval een groot deel van de leerstof hebt gemist;

e wanneer je van studierichting bent veranderd;

e wanneer je als ex-OKAN-leerling een grote inhaalbeweging moet maken voor één of meer
vakken;

Als je in de loop van het 2de leerjaar van school of van studierichting zou veranderen, kan het zijn
dat de delibererende klassenraad van het 1ste leerjaar opnieuw zal samenkomen om alsnog een
oriénteringsattest uit te reiken. Als je ouders niet akkoord gaan met die beslissing, geldt dezelfde
procedure als bij een oriénteringsattest op het einde van het schooljaar (zie punt 3.7.4).

3.8.3 Het advies van de delibererende klassenraad

De delibererende klassenraad kan, zowel bij een oriénteringsattest A, B of C, een advies geven
voor je verdere schoolloopbaan. Dat advies kan o.a. bestaan uit:

e suggesties voor je verdere studieloopbaan (bv. al dan niet overzitten);

e concrete suggesties over je studie- en werkmethode of raad om tekorten of zwakke punten weg
te werken, al dan niet ondersteund door een vakantietaak;

e een waarschuwing voor een of meer vakken waar je het volgende schooljaar extra aandacht aan
moet schenken.

De klassenraad kan je ook uitdrukkelijk een waarschuwing geven. Ondanks één of meer tekorten,
neemt hij toch een positieve beslissing. Je krijgt één jaar tijd om bij te werken. Wij zullen je
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hierbij helpen. We verwachten dat je een merkbare positieve evolutie doormaakt. Is dat niet het
geval, dan houden we daar het volgende schooljaar rekening mee bij de eindbeoordeling.

Als de klassenraad van oordeel is dat je wel geslaagd bent, maar dat je het best een onderdeel van
de leerstof van één of ander vak tijdens de vakantie wat zou uitdiepen of op peil houden, dan kan
hij je als studiehulp een vakantietaak geven. De kwaliteit van het afgeleverde werk en de ernst
waarmee het uitgevoerd werd, zijn belangrijke gegevens voor de begeleidende klassenraad bij het
begin van het volgende schooljaar.

3.8.4 Betwisten van de beslissing van de delibererende klassenraad

De delibererende klassenraad beslist na grondig overleg. Het is uitzonderlijk dat jij of je ouders die
beslissing zullen aanvechten. Het kan enkel als je niet het meest gunstige studiebewijs hebt
gekregen. Als je ouders of jij zelf (zodra je 18 bent) niet akkoord gaan met de beslissing, volgen ze
de procedure in dit punt.

Let op: wanneer we in dit punt spreken over dagen* bedoelen we telkens alle dagen (zaterdagen,
zondagen, wettelijke feestdagen en 11 juli niet meegerekend).

1 Je ouders vragen een persoonlijk gesprek aan met de voorzitter van de delibererende
klassenraad Benjamin De Staercke (directeur). Bij de kennisgeving van de eindbeslissing informeren
we je ouders over deze mogelijkheid en de wijze waarop ze dit gesprek aanvragen.

Dit gesprek is niet hetzelfde als het oudercontact. Je ouders moeten dit gesprek uitdrukkelijk
aanvragen. Dat kan ten laatste de derde dag* na de dag waarop de evaluatiebeslissing fysiek werd
overhandigd. De precieze datum van de overhandiging vinden jullie in de jaarplanning in deel 3,
punt 3. We overhandigen de evaluatiebeslissing altijd aan je ouders/jou zelf. Naast een fysieke
overhandiging stelt de school de evaluatiebeslissing ook digitaal ter beschikking.

Als je tijdens de zomervakantie uitzonderlijk bijkomende proeven hebt afgelegd, begint die termijn
pas te lopen nadat we de uitgestelde beslissing hebben meegedeeld. Ook die datum vind je terug in
de jaarplanning in deel 3, punt 3.

Er is dus een termijn van drie dagen* om een gesprek aan te vragen. Jullie vragen dit schriftelijk
aan, bv. via e-mail, bij Benjamin De Staercke (directeur). Jullie krijgen een uitnodiging die de
afspraak bevestigt. Het overleg vindt ten laatste plaats op de zesde dag* na de dag waarop de
evaluatiebeslissing werd overhandigd.

Let op: als het gesprek na het verstrijken van de termijn wordt aangevraagd, kunnen we niet meer
op die vraag ingaan.

Het gesprek vindt fysiek plaats op school tenzij dit wegens veiligheidsredenen niet mogelijk is. Over
de wijze waarop het gesprek plaatsvindt (fysiek dan wel via elektronische weg) ligt de beslissing bij
de voorzitter van de delibererende klassenraad na afweging van de concrete omstandigheden of
vraag. Tijdens dat gesprek geven je ouders hun bezwaren. De voorzitter van de delibererende
klassenraad verduidelijkt aan de hand van je dossier op basis van welke gegevens de klassenraad
zijn beslissing heeft genomen.

We delen het resultaat van dit gesprek met een aangetekende brief aan je ouders mee. Er zijn twee
mogelijkheden:
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e De voorzitter van de delibererende klassenraad vindt dat de argumenten van je ouders geen
nieuwe bijeenkomst van de delibererende klassenraad rechtvaardigen.

e De voorzitter van de delibererende klassenraad vindt dat de argumenten van je ouders het
overwegen waard zijn. In dat geval zal hij de delibererende klassenraad zo snel mogelijk
samenroepen om de betwiste beslissing opnieuw te overwegen. Je ouders ontvangen per
aangetekende brief het resultaat van die vergadering.

Als je ouders het niet eens zijn met ofwel de beslissing van de voorzitter van de delibererende
klassenraad ofwel met de beslissing van de nieuwe delibererende klassenraad, dan blijft de
betwisting bestaan. De brief vermeldt hoe je ouders in beroep kunnen gaan tegen die beslissing.

2 Als de betwisting na de eerste fase blijft bestaan (zie punt 1), dan kunnen je ouders in een
volgende fase met een aangetekende brief beroep instellen bij het schoolbestuur:

Yves Demaertelaere

Bestuurder - sectorverantwoordelijke gewoon onderwijs
Stropkaai 38E

9000 GENT

Een bijkomende mogelijkheid is het versturen van een aangetekende e-mail; hiervoor dienen zowel
de verzender als de ontvanger zich te registeren met een elektronische identiteitskaart via
https://www.aangetekende.email/. Het versturen van een aangetekende e-mail is goedkoper dan
het versturen van een aangetekende brief.

Die brief versturen je ouders ten laatste de derde dag nadat aan hen:

o ofwel het resultaat is meegedeeld van het gesprek met de voorzitter van de delibererende
klassenraad (wanneer de betwiste beslissing werd bevestigd);

e ofwel de beslissing is meegedeeld van de nieuwe klassenraad, (wanneer die na het eerste
gesprek opnieuw is bijeengekomen, maar je ouders niet akkoord gaan met de beslissing).

Er is dus een termijn van drie dagen*, die begint te lopen de dag nadat de aangetekende brief van
de school wordt ontvangen. De aangetekende brief met één van de twee mogelijke beslissingen (zie
boven) wordt geacht de derde dag* na verzending te zijn ontvangen. De poststempel geldt als
bewijs, zowel voor de verzending als voor de ontvangst.

Deze termijn van drie dagen* geldt ook als je ouders ervoor kiezen om het beroep persoonlijk af te
geven op school.

Let op: als het beroep te laat wordt verstuurd of afgegeven, zal de beroepscommissie het beroep
onontvankelijk moeten verklaren. Dat betekent dat ze het beroep niet inhoudelijk zal kunnen
behandelen.

Het beroep bij het schoolbestuur moet aan de volgende voorwaarden voldoen:

e het beroep, met rede omkleed, is per aangetekende brief verstuurd
e het beroep is gedateerd en ondertekend.

Let op: als het beroep niet aan de voorwaarden voldoet, zal de beroepscommissie het beroep
onontvankelijk moeten verklaren. Dat betekent dat ze het beroep niet inhoudelijk zal kunnen
behandelen.
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https://www.aangetekende.email/

We verwachten daarnaast ook dat het beroep de redenen aangeeft waarom je ouders de beslissing
van de delibererende klassenraad betwisten.

3 Wanneer het schoolbestuur een beroep ontvangt, zal het schoolbestuur of zijn afgevaardigde
een beroepscommissie samenstellen (zie deel 3, punt 1). In die beroepscommissie zitten zowel
mensen die aan de school of het schoolbestuur zijn verbonden (zoals de voorzitter van de
delibererende klassenraad) als mensen die dat niet zijn. Het gaat om een onafhankelijke commissie
die jullie klacht grondig zal onderzoeken. Ze zal steeds jou en je ouders uitnodigen voor een
gesprek. Jullie kunnen je daarbij laten bijstaan door een vertrouwenspersoon. De periode waarin de
beroepscommissie kan samenkomen vind je in deel 3, punt 3 van dit document. Het is enkel
mogelijk om een gesprek te verzetten bij gewettigde reden of overmacht. Het louter laattijdig
consulteren van een advocaat is geen gewettigde reden of overmacht.

In de brief met de uitnodiging zal staan wie de leden van de beroepscommissie zijn. Deze
samenstelling blijft ongewijzigd tijdens de verdere procedure, tenzij het door ziekte, overmacht of
onverenigbaarheid noodzakelijk zou zijn om een plaatsvervanger aan te duiden.

De beroepscommissie streeft naar een consensus. Wanneer het toch tot een stemming komt, heeft
de groep van mensen die aan de school of het schoolbestuur verbonden zijn even veel stemmen als
de groep van mensen die dat niet zijn. De voorzitter is niet verbonden aan de school of het
schoolbestuur. Wanneer er bij een stemming evenveel stemmen voor als tegen zijn, geeft zijn stem
de doorslag.

De beroepscommissie zal ofwel de betwiste beslissing bevestigen, ofwel een andere beslissing
nemen. De voorzitter van de beroepscommissie zal de gemotiveerde beslissing binnen een redelijke
termijn en ten laatste op 15 september van het daaropvolgende schooljaar met een aangetekende
brief aan je ouders meedelen.

Als je op het einde van een 1ste leerjaar van de graad een attest van lesbijwoning als regelmatige
leerling hebt gekregen, kan het zijn dat je bij school- of studieverandering toch een
oriénteringsattest krijgt van de delibererende klassenraad van dat 1ste leerjaar. Als je ouders die
beslissing betwisten, kunnen ze ertegen in beroep gaan.

4 Maar hopelijk komt het allemaal niet zo ver en slaag je erin het schooljaar succesvol af te
sluiten en zijn jij en je ouders tevreden met je resultaat. Dat succes wensen wij je van harte toe!

4 Leefregels, afspraken, orde en tucht
4.1 Praktische afspraken en leefregels op school
4.1.1 Inspraak

In het beleid van de school is participatie ingebouwd. Om de vier jaar wordt een nieuwe ouderraad
en een nieuwe schoolraad verkozen/samengesteld. Telkens er in een lopende termijn mandaten
vrijkomen, worden die aan de betrokken geleding aangeboden. Indien er meer kandidaten dan
mandaten zijn, worden er verkiezingen uitgeschreven.

De samenstelling van de leerlingenraad kan jaarlijks variéren.

De statuten van de ouderraad kunnen bij de directie van de school ingekeken worden.
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4.1.2  Kledij

Van onze leerlingen verwachten wij in alle omstandigheden een verzorgd voorkomen.
In onze school moet er geen uniform gedragen worden, maar dat betekent niet dat alle
vormen van kledij toegestaan zijn. Kleding, schoeisel en uiterlijk zijn eenvoudig, stijlvol,
verzorgd en hygiénisch. Het uiterlijk mag geen middel zijn om uit te dagen of om zich te
distantiéren van de medeleerlingen. Het komt de directie toe elk individueel geval
persoonlijk te interpreteren. Bij discussie bepaalt de directeur wat kan of niet.

Enkele concrete voorbeelden van wat niet toegestaan is: (dit is zeker geen volledige lijst)
- Topjes die de buik zichtbaar maken

- Spaghettibandjes of diepe halsuitsnijdingen

- Gescheurde / beschadigde kledingstukken

- Trainingspakken/legging / voetbalshirts

- Teen- of andere slippers

- Te korte rokjes of shorts

- Metalen voorwerpen in het aangezicht (ook geen andere materialen), bv. piercings =>
uitzondering: gewone oorringen voor meisjes

Tijdens de lessen lichamelijke opvoeding, sport en bij buitenschoolse sportactiviteiten draagt
iedereen de voorgeschreven uniforme turnkledij en sportschoenen die geen strepen afgeven op de
sportvloer. Deze schoenen worden enkel voor de lessen LO gebruikt.

Bij inbreuken hiertegen kan er gevraagd worden om de volgende dag aangepaste kledij te dragen.
In afwachting daarvan kan je gevraagd worden om een turn T-shirt van de school te dragen.

4.1.3 Dragen van religieuze symbolen

Onze leerlingen proberen we in een veilige en vertrouwde omgeving te laten leren en samenleven.
De kleinschaligheid van onze schoolomgeving draagt bij tot een verbindend klimaat en ook onze
leefregels staan in teken van vertrouwen, veiligheid en welbevinden. Vanuit deze doelstelling
vragen we onze leerlingen om geen hoofddeksels of symbolen met religieuze betekenis te dragen
tijdens de schooluren en binnen de vertrouwde schoolmuren. Bij buitenschoolse activiteiten kunnen
leerlingen steeds vragen om dit wel te doen en laten we dit wel toe, alsook bij publieke
evenementen die op de school worden gehouden, zoals oudercontacten of schoolevenementen.

4.1.4 Persoonlijke bezittingen

De schoolverzekering is geen diefstalverzekering. De waarborg ‘burgerlijke aansprakelijkheid’ kan
slechts ingeroepen worden, indien de school tekortgeschoten heeft in haar bewaarplicht. Dit
betekent concreet bijvoorbeeld voor

e Fietsen: Zij mogen binnen het schooldomein gestald worden. ledere fiets moet gesloten worden
met een stalen fietsslot. Indien aan deze voorwaarden niet voldaan werd, erkent de school geen
aansprakelijkheid voor eventuele schade of in geval van diefstal.

e GSM’s/smartphones en andere elektronische toestellen: Deze behoren tot de persoonlijke
bezittingen en derhalve persoonlijke verantwoordelijkheid van de leerling. De school is enkel
verantwoordelijk in geval van de inbeslagname i.f.v. tucht en ook hier geldt het bewaringsprincipe.
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e Laptops: zie laptopbrochure in bijlage.

4.1.5 Verbod op smartphone en slimme apparaten

Voor al onze leerlingen geldt een verbod op het gebruik van slimme apparaten, zoals smartphones,
tablets, smartwatches, ... tijdens de periode van normale aanwezigheid van de leerlingen op school
(= de volledige periode voor de aanvang van de lessen ‘s morgens tot na het beé€indigen van de
laatste les van de lesdag).

Zie bijlage 7 voor de concrete afspraken hierrond.

4.1.6 Pesten en geweld

We bedoelen hiermee het systematisch vijandig gedrag tegenover steeds dezelfde leerling die
geisoleerd wordt en geen weerstand kan bieden, wordt in onze school niet getolereerd. Pesten
omvat ook alle vormen van cyberpesten via internet of gsm.

De gepeste leerling meldt dit aan haar/zijn coach en/of leerlingenbegeleider en wordt beluisterd.

De pestende leerling zal door het personeel van de school gehoord worden. Het orde- en
tuchtreglement zal toegepast worden, de ouders worden ingelicht.

Van alle leerlingen wordt verwacht dat zij pestgedrag signaleren wanneer ze er getuige van zijn.

Het antipestbeleid en respectplan van de school bevindt zich in een bijlage van het
schoolreglement.

Leerlingen die op weg van of naar school de goede reputatie van de school schaden, kunnen
hiervoor gesanctioneerd worden.

4.1.7 Seksueel grensoverschrijdend gedrag

We vinden het belangrijk dat seksualiteit en relaties in het algemeen bespreekbaar zijn op onze
school. Wij aanvaarden geen grensoverschrijdend gedrag, van welke aard ook. Als je met vragen zit
of je niet goed voelt bij iets wat op school is gebeurd, kun je contact opnemen met jouw coach,
één van de leerlingbegeleiders of de directie. Wij zullen dan een manier zoeken om je te helpen,
zonder te oordelen en met aandacht voor de privacy van alle betrokkenen.

4.1.8 Veiligheid op school
4.1.8.1 Preventiemaatregelen

Wanneer de omstandigheden dat vereisen, kan de school op basis van een risicoanalyse opgesteld in
samenspraak met de preventieadviseur, preventiemaatregelen opleggen om de veiligheid van het
schoolgebeuren te garanderen. Deze maatregelen worden enkel genomen indien ze noodzakelijk
zijn. Ze zijn bovendien in verhouding tot de nagestreefde doelstelling en beperkt in de tijd. Het
kan bijvoorbeeld gaan om het verplicht dragen van veiligheidskledij, het verplicht dragen van een
mondmasker of het beperken van contacten tussen leerlingen.
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Indien dergelijke maatregelen aan de orde zijn, zullen we jou en je ouders hierover informeren.

Tijdens de lessen in de labo’s, ICT-lokaal of de sportzaal geldt een eigen reglement. Als je die
regels overtreedt kan dat leiden tot een orde- of tuchtmaatregel. Je kunt het reglement nalezen in
bijlage 3, 4 en 5.

4.1.9 Gebruik van schoolsoftwareplatform

Smartschool is een virtuele leeromgeving, specifiek ontwikkeld voor het onderwijs. Leerlingen en
ouders kunnen via Smartschool communiceren met elkaar en met hun leerkrachten, informatie
opzoeken die de leerkracht ter beschikking stelt, bestanden doorsturen, evaluatieresultaten en
rapporten raadplegen, afspraken voor het oudercontacten maken ...

Wie Smartschool gebruikt, houdt zich aan de volgende regels:

1. Leerlingen veranderen hun persoonlijk profiel en wachtwoord wanneer ze de eerste keer
aanmelden. Ze geven hun wachtwoord NOOIT door aan hun medeleerlingen en dragen zorg voor hun
wachtwoord (onthouden!).

2. Leerlingen gebruiken Smartschool enkel voor onderwerpen in verband met school, klas of vak.
3. Leerlingen gebruiken enkel fatsoenlijke en correcte taal.

4. Het is verboden op Smartschool:

a. Berichten te sturen zonder betekenis of met schokkende inhoud.

b. Spam te genereren.

¢. Pogingen te ondernemen om het systeem te hacken.

d. Gewelddadige, racistische of beledigende taal te gebruiken.

e. lllegaal bestanden uit te wisselen waarop auteursrechten rusten.

In geval van discussie over wat mag en wat niet mag hebben begeleidende leraren, ICT-cobrdinator
en directie steeds het laatste woord. Bij inbreuken bepalen zij de sanctie.

Misbruik van het Smartschoolplatform zal onder geen enkel beding geduld worden. Overtreders
zullen gesanctioneerd worden naargelang de ernst van het misbruik. Indien je zelf geconfronteerd
wordt met ongepaste berichten of andere ongewenste nevenverschijnselen meld je dit meteen bij
de ICT-coordinator, de leerlingbegeleider of de directie.

4.2 Privacy
4.2.1 Hoe en welke informatie houden we over je bij?

Op onze school gaan we zorgvuldig om met de privacy van onze leerlingen. We verzamelen
doorheen jouw schoolloopbaan heel wat gegevens, zoals bij de inschrijving. We vragen alleen
gegevens van je op als dat nodig is voor de leerlingenadministratie en -begeleiding. De gegevens die
nodig zijn voor jouw begeleiding verzamelen we in het kader van ons beleid op
leerlingenbegeleiding (zie punt 3.5). Als we samenwerken met andere instanties zoals een andere
school of een leersteuncentrum wisselen we noodzakelijke gegevens over jou uit met als doel om je
zo goed mogelijk te begeleiden.
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Voor alle verwerkingen van die zogenaamde persoonsgegevens is het schoolbestuur
verantwoordelijk.

Jouw persoonsgegevens verwerken we met Informat en Smartschool. We maken met de
softwareleverancier afspraken over het gebruik van die gegevens. De leverancier mag de gegevens
niet gebruiken voor eigen commerciéle doeleinden.

Jouw gegevens worden digitaal bewaard en veilig opgeslagen. We zien er op toe dat niet iedereen
zomaar toegang heeft tot jouw gegevens. De toegang is beperkt tot de personen die betrokken zijn
bij jouw begeleiding (zoals de klassenraad, het CLB en het leersteuncentrum).

We zijn verplicht om je identificatiegegevens, nationaliteit, rijksregisternummer en je af- en
aanwezigheden door te geven aan het Agentschap voor onderwijsdiensten (AgODi). Zij controleren
onder andere of je aan de leerplichtwet voldoet en of je voldoende op school aanwezig bent.

Jij en je ouders kunnen ook zelf gegevens opvragen die we over je bewaren. Je kunt inzage krijgen
in en uitleg bij die gegevens. Je kunt foutieve, onvolledige of verouderde gegevens laten verbeteren
of verwijderen. Ook kun je een (digitale) kopie ervan vragen. Dat kan door schriftelijk contact op te
nemen met Benjamin De Staercke. We kunnen geen gegevens doorgeven die betrekking hebben op
anderen, zoals medeleerlingen.

Om gepast te kunnen optreden bij risicosituaties, kunnen we uitzonderlijk ook gegevens over je
gezondheidstoestand verwerken, maar dat gebeurt enkel met de schriftelijke toestemming van jou
of je ouders. Je kunt je toestemming altijd intrekken.

Wij bewaren jouw gegevens maximaal 1 jaar nadat je de school verlaten hebt. Voor sommige gegevens
is er een wettelijke bewaartermijn bepaald die langer kan zijn.

In onze privacyverklaring vind je deze informatie nog eens op een rijtje. Als je vragen hebt over
jouw privacy rechten of bezwaar hebt tegen bepaalde verwerkingen, dan kun je contact opnemen
met David De Smedt, ICT-coordinator.

4.2.2 Wat als je van school verandert?

Als je beslist om van school te veranderen, verwittigen je ouders ons onmiddellijk. Wanneer je van
school verandert, zullen wij samen met je administratief dossier een aantal gegevens over je
schoolloopbaan aan je nieuwe school doorgeven. Dit heeft als enige bedoeling jou ook in je nieuwe
school een aangepaste studiebegeleiding aan te bieden. Het gaat om de essentiéle gegevens die
jouw studieresultaten en studievoortgang bevorderen, monitoren, evalueren en attesteren. Zowel
jij als je ouders kunnen vragen om die gegevens in te zien. We geven geen informatie door als jullie
dat niet willen, tenzij we daartoe wettelijk verplicht zijn. Zo zijn we verplicht om aan je nieuwe
school te melden als je een gemotiveerd verslag of een verslag (opgemaakt voor 1 september 2023)
of een GC-, IAC- of OV4-verslag (opgemaakt vanaf 1 september 2023) hebt en de inhoud ervan toe
te lichten. Je nieuwe school kan dit gemotiveerd verslag, verslag of GC-, IAC- of OV4-verslag
raadplegen via IRIS-CLB online. Als je niet wil dat we bepaalde gegevens doorgeven, moeten jij of
je ouders ons dat schriftelijk binnen de 10 kalenderdagen na je inschrijving in een andere school
laten weten.
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4.2.3 Publicatie van beeld- of geluidsopnames (foto’s, filmpjes ...)

Wij publiceren geregeld beeld- of geluidsopnames van leerlingen op onze website, op sociale media
en dergelijke. Met die opnames willen we geinteresseerden op school en daarbuiten op een leuke
wijze informeren over onze activiteiten. De personen die de opnames maken zullen dat steeds doen
met respect voor wie op die beelden staat. We letten erop dat de opnames niet aanstootgevend
zijn.

Bij het begin van jouw schoolloopbaan vragen we jou om toestemming voor het maken en
publiceren van deze beeld- of geluidsopnames. Jouw toestemming die we via een
toestemmingsformulier vragen, blijft in principe voor jouw hele schoolloopbaan gelden. Enkel
indien we jouw beeld - of geluidsopnames voor een ander doel gebruiken dan we eerder aan jou
hebben gevraagd, vragen we opnieuw jouw toestemming. Ook al heb je toestemming gegeven, je
kunt altijd jouw toestemming nog intrekken. Je kunt hiervoor contact opnemen met David De
Smedt.

We wijzen erop dat deze privacyregels ook voor jou gelden. Volgens de privacyregelgeving mag je
beeld- of geluidsopnames waarop medeleerlingen, personeelsleden van de school of andere
personen herkenbaar zijn, niet publiceren of doorsturen tenzij je de uitdrukkelijke toestemming
hebt van alle betrokkenen.

Audio-, videostreams of opnameapparatuur (ook zonder geluids- of beeldopname) zijn niet
toegelaten, tenzij hiervoor uitdrukkelijke toestemming is verleend. Op school mogen enkel
personeelsleden of personen die daarvoor een opdracht hebben gekregen, bv. de schoolfotograaf,
beeld- of geluidsopnames maken.

4.2.4 Gebruik van sociale media

Wij respecteren de privacy van onze leerlingen, ouders en personeelsleden op sociale media.
Neem je deel aan de (sociale) media van de school, dan verwachten we dat je ieders privacy
respecteert. Ook verwachten we dat je je houdt aan de gedragsregels die wij samen met de
participatieorganen hebben opgesteld.

4.2.5 Bewakingscamera’s

Vanaf 1 september 2023 zijn er bewakingscamera’s op het schooldomein. Deze werden geplaatst
omdat de schoolgebouwen ook toegankelijk zijn voor derden (Kunstacademie Vlaamse Ardennen,
dansschool Showspot en Kind & Gezin (Wiegwijs)). Op die manier willen we de veiligheid op school
garanderen en misdaad tegengaan.

De plaatsen die onder camerabewaking staan worden duidelijk aangeduid met een pictogram. Als je
gefilmd werd, mag je vragen om die beelden te zien. Je geeft hierbij voldoende gedetailleerde
aanwijzingen. Zo kunnen we de betrokken beelden vlot vinden.

4.2.6 Doorzoeken van lockers

Als de directie vermoedt dat je het schoolreglement overtreedt, dan heeft ze het recht om de
inhoud van je locker in jouw bijzijn te controleren.
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https://pro.katholiekonderwijs.vlaanderen/download/content/23d0752c-8d5d-4d5d-8100-6e0e994ca4df/attachments/TLER_320_Toestemmingsformulier_Ouders_Beeldmateriaal.docx

4.2.7 Monitoringssoftware

We verwachten van jou dat je jouw computer tijdens de schooltijd enkel gebruikt voor de taken of
opdrachten die je krijgt, nooit voor privézaken.

Wanneer je tijdens de schooltijd gebruik maakt van een computer, kan de leraar of ICT-codrdinator
werken met een computerprogramma, waarmee hij onder meer je scherm kan blokkeren, bekijken,
projecteren of overnemen of er screenshots van kan nemen. Het programma zal je hiervoor een
waarschuwing geven. Dit heeft als doel om het leren zo gericht en efficiént mogelijk te laten
verlopen. De leraar of ICT-coordinator zorgt ervoor dat zijn gebruik hiervan redelijk is en tot doel
heeft jouw werkzaamheden op te volgen, bij te sturen en te evalueren.

4.2.8 Artificiéle intelligentie

De school gebruikt soms Al om het leerproces te versterken en maakt daar altijd pedagogisch
verantwoorde keuzes over. Ons onderwijsteam professionaliseert zich voortdurend om de voordelen
van Al optimaal te benutten.

In principe is Al niet toegestaan voor leerlingen, tenzij de leerkracht daarvoor specifiek de
toestemming geeft. De school hanteert een duidelijk afsprakenkader over het toegestaan gebruik
van Al in taken en opdrachten.

Het afsprakenkader hanteert vijf schalen die variéren van geen gebruik tot volledig gebruik van Al
bij een opdracht. Die afspraken worden met de leerlingen besproken en zorgen voor transparantie.
De school is niet verantwoordelijk wanneer leerlingen Al gebruiken buiten de opdracht.

4.3 Gezondheid
4.3.1 Preventiebeleid rond drugs

Vanuit onze opvoedende opdracht voeren wij een preventiebeleid rond drugs. Ze kunnen namelijk
een ernstig gevaar zijn voor jouw gezondheid en die van medeleerlingen. Op onze school zijn het
bezit, het gebruik, het onder invloed zijn en het verhandelen van drugs dan ook strikt verboden.

Als je in moeilijkheden raakt of dreigt te geraken met drugs, dan proberen we je te helpen. Dat
neemt niet weg dat we ook sancties kunnen opleggen volgens ons herstel- en sanctioneringsbeleid in
zie punt 4.4. Dat zal bv. het geval zijn wanneer je niet meewerkt met ons hulpaanbod, wanneer je
het begeleidingsplan niet naleeft of wanneer je medeleerlingen aanzet tot gebruik of drugs
verhandelt.

4.3.2 Rookverbod

Op school geldt er een absoluut en permanent verbod op het roken van producten op basis van
tabak of van soortgelijke producten. Ook onze school streeft naar toekomstige rookvrije generaties.
Ook onze school streeft naar toekomstige rookvrije generaties.

Het gebruik van onder meer sigaren, sigaretten, elektronische sigaretten, shisha-pen, heatstick en
pruim- of snuiftabak zijn verboden. Deze rookwaar mag je niet zichtbaar op zak hebben. Zichtbaar
op zak hebben, stellen wij gelijk aan gebruik en zullen we ook op dezelfde manier sanctioneren
alsdus.
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Het verbod geldt voor het volledige schooldomein m.i.v. de open plaatsen en aan de schoolpoort,
inclusief een zone van 10 meter vanaf de schoolpoort alsook elke andere in-en uitgang van de
school. Het rookverbod in deze zone geldt altijd, ook buiten de schooluren.

Dit rookverbod geldt ook tijdens activiteiten die de school organiseert, zoals extra-
murosactiviteiten (zie punt 2.3).

Als je het rookverbod overtreedt, kunnen we een sanctie opleggen volgens ons herstel- en
sanctioneringsbeleid in punt 4.4. Als je vindt dat het rookverbod bij ons op school ernstig met de
voeten wordt getreden, kun je dit melden bij de directie.

4.3.3 Eerste hulp

We beschikken over een verzorgingslokaal - lokaaltje naast het secretariaat - waar je de eerste
zorgen kan krijgen als je het slachtoffer wordt van een ongeval of als je je onwel voelt. Zo nodig
zullen we de hulp inroepen van een dokter of een ziekenhuis. We zullen je ouders of een andere
contactpersoon zo snel mogelijk verwittigen.

Als je tijdens stageactiviteiten het slachtoffer bent van een ongeval, dan zal de preventiedienst van
de school of van het bedrijf dit ongeval onderzoeken. De bedoeling van dit onderzoek is
gelijkaardige ongevallen in de toekomst te voorkomen.

4.3.4 Het gebruik van geneesmiddelen en medische handelingen op school

4.3.4.1 Geneesmiddelen

e Je wordt ziek op school.

Als je ziek wordt of je onwel voelt, laat je dat meteen weten. Afhankelijk van de situatie zal je
opgevangen worden in het verzorgingslokaal (vlak naast het secretariaat), of naar huis of naar een
ziekenhuis gebracht worden. Als we je ouders kunnen bereiken, zullen we hen laten beslissen wat
er verder gebeurt. Uiteraard mag je niet op eigen houtje naar huis gaan zonder het secretariaat op
de hoogte te brengen.

Als school stellen wij in geen geval geneesmiddelen ter beschikking, ook geen pijnstillers.

Als we vaststellen dat je op eigen houtje overmatig veel geneesmiddelen gebruikt, zullen we
contact opnemen met je ouders.

e Je moet geneesmiddelen nemen tijdens de schooluren

Je ouders kunnen ons vragen om je te helpen bij het nemen van medicatie tijdens de schooluren.
Wij gaan na of we daarop kunnen ingaan en vragen indien nodig (schriftelijke) informatie op. We
baseren ons daarbij op de bijsluiter van de medicatie, het etiket van de apotheker of de instructies
van de verpleegkundige of arts. Wij kunnen dan instaan voor de bewaring van de geneesmiddelen en
zorgen ervoor dat je je geneesmiddelen stipt neemt.

Neem je het geneesmiddel om een of andere redenen niet, dan brengen we je ouders daarvan op de
hoogte.
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4.3.4.2 Andere medische handelingen

Je ouders kunnen ons vragen om andere medische handelingen te stellen. We gaan dan na of we de
gevraagde handelingen kunnen stellen op basis van een door jouw behandelende arts of
verpleegkundige opgestelde procedure. Een personeelslid van de school moet daartoe wel bereid
zijn. We bespreken dat met je ouders en je behandelende arts of verpleegkundige. We werken
daarvoor individuele afspraken uit.

4.4 Herstel- en sanctioneringsbeleid

We verwachten dat iedereen op school de afspraken en leefregels naleeft. Als dat niet het geval is,
kunnen we gebruik maken van ons herstel- en sanctioneringsbeleid.

4.4.1 Begeleidende maatregelen

Wanneer je gedrag de goede werking van de school hindert, kunnen we in overleg met jou en je
ouders een begeleidende maatregel bepalen. Begeleidende maatregelen kunnen bv. zijn:

e een gesprek met je coach;

e een begeleidingsovereenkomst (volgkaart);
In een volgkaart leggen we samen met jou een aantal gedragsregels vast waarop je je meer zal
focussen. Je krijgt de kans om zelf afspraken voor te stellen waar je mee verantwoordelijk voor
bent. Eenmaal de begeleidingsovereenkomst is afgesloten, zullen we de afspraken samen met jou
opvolgen. Op die manier willen we je helpen je gedrag zo aan te passen dat het contact en de
samenwerking met personeelsleden en medeleerlingen opnieuw beter zal verlopen.

e een naadloos flexibel traject onderwijs-welzijn (NAFT);
Tijdens dit traject werken we samen met jou aan je gedrag. Dat kan tijdens de lessen gebeuren.
We starten dit traject op in samenspraak met jou, je ouders en het CLB.

4.4.2 Herstel

Vanuit een cultuur van verbondenheid willen we bij een conflict op de eerste plaats inzetten op
dialoog en herstel. De school kan, als herstel mogelijk is, de betrokkenen uitnodigen om na te
denken over wat er is gebeurd en om hierover met elkaar in gesprek te gaan. Herstelgerichte
methodieken kunnen zijn:

e een herstelgesprek tussen de betrokkenen;

e een herstelcirkel op het niveau van de leerlingengroep;

e een bemiddelingsgesprek;

e No Blame-methode;

e een herstelgericht groepsoverleg (HERGO);
Een herstelgericht groepsoverleg is een gesprek, onder leiding van een onafhankelijk iemand,
tussen slachtoffer en dader, ouders, vertrouwensfiguren ... Tijdens dit groepsoverleg zoekt
iedereen samen naar een oplossing voor de feiten die zich hebben voorgedaan. De directeur of
een afgevaardigde van het schoolbestuur kan een tuchtprocedure, zoals in punt 4.4 beschreven,
voor onbepaalde tijd uitstellen om een herstelgericht groepsoverleg te laten plaatsvinden. In
dat geval brengt hij je per brief op de hoogte.
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Bovenstaande herstelgerichte aanpak sluit niet uit dat de directeur of zijn afgevaardigde bij
ernstige feiten een tuchtprocedure kan opstarten.

4.4.3 Ordemaatregelen

Wanneer je de leefregels van de school schendt, kan elke persoon die daartoe gemachtigd is door
het schoolbestuur en op dat moment toezicht uitoefent, je een ordemaatregel opleggen.

Tijdens een ordemaatregel blijf je op school aanwezig. Een ordemaatregel raakt niet aan je recht
op studiebekrachtiging.

4.4.3.1 Welke ordemaatregelen zijn er?

e Een verwittiging zonder melding.

e Een verwittiging met melding via leerlingvolgsysteem in smartschool.

e Strafwerk.

e De tijdelijke verwijdering uit de les.

e Een aparte verplichte opdracht i.p.v. de gebruikelijke les (of gelijkgestelde activiteit) tijdens
maximaal één lesdag.

e Strafstudie in de vorm van één uur nablijven na een lesdag

e Strafstudie in de vorm van een woensdagnamiddag nablijven (vb. vandalisme, fysieke of verbale
agressie, pestsituaties, (problematisch) rook- en drankgebruik op school, racisme,
uitsluitingsgedrag of discriminatie, herhaaldelijk niet-naleven van schoolafspraken, ...)

e Een contract inzake een gedragsproblematiek waarbij niet-naleving kan leiden tot het opstarten
van een tuchtprocedure.

Tegen een ordemaatregel is geen beroep mogelijk.

4.4.4 Tuchtmaatregelen

Let op: wanneer we in dit punt spreken over dagen* bedoelen we telkens alle dagen (zaterdagen,
zondagen, wettelijke feestdagen en 11 juli niet meegerekend).

4.4.4.1 Wanneer kun je een tuchtmaatregel krijgen?

We kunnen beslissen om je een tuchtmaatregel op te leggen wanneer je de leefregels van de
school in die mate schendt dat je gedrag een gevaar of ernstige belemmering vormt voor de goede
werking van de school of voor de fysieke of psychische veiligheid en integriteit van
medeleerlingen, personeelsleden of anderen. Dat zal bv. het geval zijn:

e als je ook na begeleidende en ordemaatregelen de afspraken op school niet nakomt;
e als je ernstige of wettelijk strafbare feiten pleegt;
e als je het pedagogisch project van onze school in gevaar brengt.

4.4.4.2 Welke tuchtmaatregelen zijn er?

e Je kunt tijdelijk uitgesloten worden uit de lessen voor één, meer of alle vakken voor maximaal
15 schooldagen.
e Je kunt definitief uitgesloten worden uit de school.
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4.4.4.3 Wie kan een tuchtmaatregel opleggen?

Alleen de directeur of zijn afgevaardigde kan een tuchtmaatregel opleggen. Als hij een definitieve
uitsluiting overweegt, vraagt hij vooraf het advies van de begeleidende klassenraad. lemand van het
begeleidende CLB zal ook in die klassenraad zetelen. Het advies van de klassenraad maakt deel uit
van het tuchtdossier.

4.4.4.4 Hoe verloopt een tuchtprocedure?

Een tuchtprocedure verloopt als volgt:

De directeur of zijn afgevaardigde nodigt jou en je ouders met een aangetekende brief uit op
een gesprek waar jullie gehoord zullen worden.

Voor dat gesprek kunnen jullie op school het tuchtdossier komen inkijken.

Het gesprek zelf vindt ten vroegste plaats op de vierde dag* na verzending van de brief. De
poststempel geldt als bewijs van de datum van verzending. Jullie kunnen je tijdens dit gesprek
laten bijstaan door een vertrouwenspersoon. Een personeelslid van de school, van het CLB of
van het ondersteunend leersteuncentrum kan bij een tuchtprocedure niet optreden als
vertrouwenspersoon van jou en je ouders.

Het gesprek vindt fysiek plaats op school tenzij dit wegens veiligheidsredenen niet mogelijk is.
Over de wijze waarop het gesprek plaatsvindt (fysiek dan wel via elektronische weg) ligt de
beslissing bij de directeur of zijn afgevaardigde na afweging van de concrete omstandigheden of
vraag.

Na het gesprek brengt de directeur of zijn afgevaardigde je ouders binnen een termijn van vijf
dagen* met een aangetekende brief op de hoogte van zijn beslissing. In die brief staat ook een
motivering van de beslissing en de ingangsdatum van de tuchtmaatregel. Bij een definitieve
uitsluiting vermeldt de brief ook hoe je ouders in beroep kunnen gaan tegen die beslissing.

In uitzonderlijke situaties kun je preventief geschorst worden.

4.4.4.5 Kun je in beroep gaan tegen een tuchtmaatregel?

Enkel tegen een definitieve uitsluiting kunnen je ouders of jij zelf (zodra je 18 bent) beroep
aantekenen. Ook tijdens de beroepsprocedure blijft de tuchtmaatregel van kracht.

De beroepsprocedure gaat als volgt:

Je ouders dienen met een aangetekende brief beroep in bij het schoolbestuur:

Yves Demaertelaere

Bestuurder - sectorverantwoordelijke gewoon onderwijs
Stropstraat 119

9000 GENT

Of wanneer de school open is, kunnen je ouders het beroep bij het schoolbestuur op school
persoonlijk afgeven. Je ouders krijgen dan een bewijs van ontvangst dat aantoont op welke
datum ze het hebben ingediend. Wij geven het beroep daarna door aan het schoolbestuur.

De aangetekende brief moet ten laatste verstuurd worden op de vijfde dag nadat de beslissing
van je definitieve uitsluiting werd ontvangen. Er is dus een termijn van vijf dagen*. De
aangetekende brief met het bericht van de definitieve uitsluiting wordt geacht de derde dag na
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verzending te zijn ontvangen. De poststempel geldt als bewijs, zowel voor de verzending als
voor de ontvangst.

Deze termijn van vijf dagen* geldt ook scals je ouders ervoor kiezen om het beroep persoonlijk
af te geven op school.

Let op: als het beroep te laat wordt verstuurd of afgegeven, zal de beroepscommissie het
beroep onontvankelijk moeten verklaren. Dat betekent dat ze het beroep niet inhoudelijk zal
kunnen behandelen.

Het beroep bij het schoolbestuur moet aan de volgende voorwaarden voldoen:
o het beroep is ofwel per aangetekende brief verstuurd, ofwel op school afgegeven (met
bewijs van ontvangst);
o het beroep is gedateerd en ondertekend.

Let op: als het beroep niet aan de voorwaarden voldoet, zal de beroepscommissie het beroep
onontvankelijk moeten verklaren. Dat betekent dat ze het beroep niet inhoudelijk zal kunnen
behandelen.

We verwachten daarnaast ook dat het beroep de redenen aangeeft waarom je ouders de
definitieve uitsluiting betwisten.

Wanneer het schoolbestuur een beroep ontvangt, zal het schoolbestuur of zijn afgevaardigde
een beroepscommissie samenstellen (zie deel 3, punt 1). In die beroepscommissie zitten zowel
mensen die aan de school of het schoolbestuur zijn verbonden als mensen die dat niet zijn. Het
gaat om een onafhankelijke commissie die jullie klacht grondig zal onderzoeken. De persoon die
de definitieve uitsluiting heeft uitgesproken, zal nooit deel uitmaken van de beroepscommissie,
maar zal wel gehoord worden. De beroepscommissie zal ook altijd jou en je ouders voor dat
gesprek uitnodigen. Jullie kunnen je daarbij laten bijstaan door een vertrouwenspersoon. In de
brief met de uitnodiging zal staan wie de leden van de beroepscommissie zijn. Deze
samenstelling blijft ongewijzigd tijdens de verdere procedure, tenzij het door ziekte, overmacht
of onverenigbaarheid noodzakelijk zou zijn om een plaatsvervanger aan te duiden.

Vaor de zitting kunnen jullie het tuchtdossier opnieuw inkijken.

Het gesprek gebeurt ten laatste tien dagen* nadat het schoolbestuur het beroep heeft
ontvangen. Als het beroep is ingediend met een aangetekende brief, dan wordt die geacht de
derde dag* na verzending te zijn ontvangen. De poststempel geldt als bewijs, zowel voor de
verzending als voor de ontvangst. Het is enkel mogelijk om een gesprek te verzetten bij
gewettigde reden of overmacht. Het louter laattijdig consulteren van een advocaat is geen
gewettigde reden of overmacht. De termijn van tien dagen wordt opgeschort tijdens
schoolvakanties. Dat betekent enkel dat schoolvakanties niet meetellen bij het berekenen van
de termijn. De zitting van de beroepscommissie kan wel tijdens een schoolvakantie
plaatsvinden.

De beroepscommissie streeft naar een consensus. Wanneer het toch tot een stemming komt,
heeft de groep van mensen die aan de school of het schoolbestuur verbonden zijn evenveel
stemmen als de groep van mensen die dat niet zijn. De voorzitter is niet verbonden aan de
school of het schoolbestuur. Wanneer er bij een stemming evenveel stemmen voor als tegen
zijn, geeft zijn stem de doorslag.
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De beroepscommissie zal de definitieve uitsluiting ofwel bevestigen, ofwel vernietigen. De
voorzitter van de beroepscommissie zal je de gemotiveerde beslissing binnen een termijn van
vijf dagen* met een aangetekende brief aan je ouders meedelen. De beslissing is bindend voor
alle partijen.

4.4.4.6 Andere belangrijke informatie over de tuchtprocedure

e We zorgen ervoor dat je ouders voor het tuchtverhoor op de hoogte zijn van alle gegevens die
mogelijk een rol zullen spelen bij de beslissing over een tuchtmaatregel. Andere gegevens
kunnen niet gebruikt worden.

e Buitenstaanders mogen je tuchtdossier niet inzien, behalve wanneer je ouders schriftelijk
toestemming geven.

e Je tuchtdossier kan niet doorgegeven worden aan een andere school.

e Als je definitief wordt uitgesloten voor het einde van het schooljaar (afhankelijk van de situatie
kan dat in een 7de leerjaar op 31 augustus of 31 januari), blijf je bij ons administratief
ingeschreven tot je inschrijving in een andere school. We zullen je samen met het CLB helpen
bij het zoeken naar een andere school.

o Wanneer jij en je ouders weigeren om in te gaan op ons aanbod voor een andere school,
kunnen we je administratief uitschrijven.

o Wanneer je 18 bent, kunnen we je vanaf de 10de lesdag na je definitieve uitsluiting
administratief uitschrijven.

e Als je na een tuchtprocedure definitief werd uitgesloten, kunnen we een nieuwe inschrijving van
jou weigeren tijdens hetzelfde schooljaar en tijdens de twee volgende schooljaren.

4.4.4.7 Wat is een preventieve schorsing?

Een preventieve schorsing houdt in dat je in afwachting van een eventuele tuchtmaatregel niet in
de lessen of op school wordt toegelaten. Die bewarende maatregel kan in heel uitzonderlijke
situaties in het kader van een tuchtprocedure gebeuren:

e bij zware gedragsmoeilijkheden die kunnen leiden tot je definitieve uitsluiting;
e wanneer je aanwezigheid op school een gevaar of ernstige belemmering vormt voor jezelf, voor
medeleerlingen of voor personeelsleden van de school.

De preventieve schorsing gaat onmiddellijk in en duurt in principe niet langer dan tien lesdagen.
Uitzonderlijk kan de preventieve schorsing eenmaal verlengd worden.

Alleen de directeur of zijn afgevaardigde kun je preventief schorsen. Hij motiveert deze beslissing
in de brief waarmee de tuchtprocedure wordt opgestart. Een preventieve schorsing uit de school
wordt daarnaast ook vooraf afzonderlijk schriftelijk gemotiveerd meegedeeld aan je ouders.

4.4.4.8 Opvang op school tijdens een tuchtmaatregel

Wanneer je preventief geschorst wordt tijdens de tuchtprocedure of na de tuchtprocedure tijdelijk
wordt uitgesloten, zullen we je steeds meedelen of je tijdens die periode wel of niet op school
aanwezig moet zijn. Zowel bij een preventieve schorsing als een tijdelijke of een definitieve
uitsluiting kunnen je ouders ook zelf vragen om je op school op te vangen. We vragen dat ze dat
schriftelijk doen, samen met de redenen van hun vraag. Als we niet ingaan op hun vraag, zullen wij
op onze beurt ook schriftelijk aangeven waarom we dat niet doen. Als we wel op de vraag ingaan,
zullen we vooraf enkele praktische afspraken maken met jou en je ouders.
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4.5 Klachtenregeling

Wij bieden een veilige, respectvolle en open omgeving voor iedereen op school. Dit vraagt een
engagement van de leerlingen, ouders, leraren, directie en andere medewerkers. Dit houdt onder
meer in dat we altijd bereid zijn met jou in dialoog te gaan.

Heb je een bezorgdheid, een vraag of zit er iets niet goed? Praat er eerst over met de betrokken
personen, zoals de (klas)leraar of de zorgcoordinator/leerlingenbegeleider. Vaak geraak je er samen
al uit.

Is dat niet het geval, dan kun je rechtstreeks bij de directeur van de school terecht voor verdere
hulp. Dit mondeling overleg is een belangrijke en noodzakelijke eerste stap voordat je een overleg
kan aanvragen bij het schoolbestuur.

Kom je er na overleg met de directeur niet uit, dan kun je je bezorgdheden schriftelijk melden bij
het schoolbestuur. De contactgegevens van het schoolbestuur vind je in deel 3 Informatie, punt 1
Wie is wie.

Geef duidelijk aan waarover het gaat, wie erbij betrokken is en wat er precies is gebeurd.

Het schoolbestuur gaat met je vragen aan de slag en zoekt samen met jou welke vervolgstappen
kunnen genomen worden. Indien meer tijd nodig is, word je hiervan op de hoogte gebracht.

Wij moedigen jou aan om je zorgen kenbaar te maken, zodat we samen kunnen zoeken naar een
oplossing die in het belang is van de leerlingen en de school.

Externe commissies

Bij een niet-gerealiseerde of ontbonden inschrijving, kun je een klacht indienen bij de Commissie
voor Leerlingenrechten. Meer info: onderwijs.vlaanderen.be/nl/commissie-inzake-
leerlingenrechten.

Klachten die gaan over de principes van zorgvuldig bestuur kunnen worden ingediend bij de
Commissie inzake Zorgvuldig Bestuur. Zorgvuldig bestuur betekent dat scholen zich in de dagelijkse
werking aan een aantal principes moeten houden (onder andere kosteloosheid, eerlijke
concurrentie, verbod op politieke activiteiten, handelsactiviteiten, reclame en sponsoring). Meer
info: onderwijs.vlaanderen.be/nl/ouders/wat-mag-en-moet-op-school/een-vraag-of-klacht-over-je-
school/met-een-vraag-of-klacht-naar-de-commissie-zorgvuldig-bestuur.
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Deel 3: Informatie

Dit derde deel is van meer informatieve aard. Het maakt strikt genomen geen deel uit van het
schoolreglement. Wanneer dat nodig is, kunnen we informatie in dit deel in de loop van het
schooljaar wijzigen, eventueel na overleg binnen de school.

1 Wie is wie

Graag stellen we je de volgende mensen en organen voor die mee instaan voor de organisatie van
onze school:

e het schoolbestuur: Onze school behoort tot het schoolbestuur vzw Evara, Stropkaai 38E te 9000
Gent

e de scholengemeenschap: Onze school maakt deel uit van de scholengemeenschap Emmaldis,
Parkstraat 2, 9620 Zottegem, samen met Instituut Stella Matutina, Sint-Franciscus instituut
Oudenhove, Onze-Lieve-Vrouwcollege campus Bevegem, Onze-Lieve-Vrouwcollege campus
Centrum, Onze-Lieve-Vrouwcollege campus Grotenberge, Sint-Paulusinstituut, Sint-
Franciscusschool Velzeke.

e Het directieteam: Het schoolbestuur heeft dhr Benjamin De Staercke aangesteld als directeur
van de school. Hij is verantwoordelijk voor het algemeen beleid, het pedagogisch beleid, het
kwaliteitsbeleid. Daarnaast neemt hij verantwoordelijkheid op voor de codrdinatie van de
leerlingenbegeleiding.

Viso Cor Mariae vormt samen met basisschool Sint-Augustinus Brakel en basisschool De Kei
Lierde de regionale scholencluster ‘WIJS’. Binnen de gehele cluster ligt de dagelijkse leiding in
handen van 3 directieleden. Dhr. Benjamin De Staercke vervult de rol van algemeen directeur,
Dhr. Carlo Lippens de rol van financieel directeur en mevrouw Laura Cappelaere de rol van
personeelsdirecteur.

e  Het personeel: De leraars vormen het onderwijzend personeel. Naast hun lesopdracht
vervullen sommigen specifieke taken, zoals klassenleraar, mentor, webmaster, ICT-
codrdinator, vakverantwoordelijke, sportverantwoordelijke, schoolreisorganisator ...

Het ondersteunend personeel heeft opvoedende en administratieve taken. Deze
schoolmedewerkers staan o.a. in voor opvang, toezicht en begeleiden van leerlingen,
administratief beheer i.s.m. de directeur.

Het onderhoudspersoneel zorgt voor het onderhoud van de gebouwen.

e De beleidsmedewerkers van de school zijn mevrouw Blondel Cindy en mevrouw Eeckhout Daisy

e De cel leerlingenbegeleiding wordt gecodrdineerd door mevrouw Depont Evy en mevrouw
D’homme Jolien

e De klassenraad: De klassenraad heeft drie functies.

In sommige omstandigheden moet de toelatingsklassenraad beslissen of een leerling als
regelmatige leerling kan toegelaten worden tot een bepaalde studierichting.

De portretterende of begeleidende klassenraad volgt in de loop van het schooljaar de leerling
en zijn studies op.

De delibererende klassenraad beslist op het einde van het schooljaar of de leerling al dan niet
geslaagd is en welk oriénteringsattest of studiebewijs hij/zij krijgt.

e De schoolraad: De schoolraad is een overlegorgaan waarin vertegenwoordigers zetelen van het
personeel, de ouders, de leerlingen en de lokale gemeenschap waarin de school gevestigd is.
Geleding personeel: mevr. Kestelyn Ruth en mevrouw Blondel Cindy (voorzitter schoolraad)
Geleding ouders: mevr. Valerie Vandermaelen en mevrouw Ann Maes
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Geleding Leerlingen: Bo De Rouck en Ylana Baeyens

Geleding lokale gemeenschap: mevr. Lien Braeckman en dhr. Jan Haegeman

De verantwoordelijke voor de beroepscommissie bevoegd voor een beroep tegen een
definitieve uitsluiting:

Yves Demaertelaere

Bestuurder - sectorverantwoordelijke gewoon onderwijs

Stropkaai 38 E

9000 Gent

De beroepscommissie zal de definitieve uitsluiting ofwel bevestigen ofwel vernietigen.
De verantwoordelijke voor de beroepscommissie bevoegd voor een beroep tegen het
oriénteringsattest B of C dat je hebt behaald:

Yves Demaertelaere

Bestuurder - sectorverantwoordelijke gewoon onderwijs

Stropkaai 38 E

9000 Gent

In de tweede fase in de beroepsprocedure kan de beroepscommissie ofwel de betwiste
beslissing bevestigen ofwel een andere beslissing nemen.

Het Centrum voor Leerlingenbegeleiding (CLB)

Het Centrum voor Leerlingenbegeleiding (CLB) heeft als opdracht om leerlingen te begeleiden
in hun functioneren op school en in de maatschappij. Die begeleiding van leerlingen situeert
zich op vier domeinen:

het leren en studeren

de onderwijsloopbaan

de preventieve gezondheidszorg

het psychisch en sociaal functioneren

o O O O

Onze school wordt begeleid door CLB Zottegem - Kastanjelaan 8 9620 Zottegem . Samen met
het CLB hebben we afspraken en aandachtspunten voor de leerlingenbegeleiding vastgelegd.
Die afspraken zijn ook besproken op de schoolraad. Jij en je ouders kunnen ook rechtstreeks
contact opnemen met het CLB om hulp te vragen. Het CLB werkt gratis en discreet.

Het CLB werkt vraaggestuurd vertrekkende van vastgestelde noden, vragen van jou, je ouders
of de school. Als wij aan het CLB vragen om je te begeleiden, zal het CLB een
begeleidingsvoorstel doen. Die begeleiding zal enkel starten als jij daarmee instemt. Vanaf de
leeftijd van 12 jaar geldt dat je in principe voldoende in staat bent om dit soort beslissingen
zelfstandig te nemen (je wordt dan met andere woorden bekwaam geacht). Is dat niet het
geval, dan is de instemming van je ouders nodig. Jij en je ouders worden in elk geval zo veel
mogelijk betrokken bij de verschillende stappen van de begeleiding.

De school heeft recht op begeleiding door het CLB. Het CLB kan bepaalde problemen of
onregelmatigheden in het beleid van de school signaleren en de school op de hoogte brengen
van bepaalde behoeften van de leerlingen. Daarnaast biedt het CLB versterking aan de school
bij problemen van individuele leerlingen of een groep leerlingen.

Wij wisselen op contactmomenten enkel die gegevens over jou uit die nodig zijn voor de
begeleiding op school. Je ouders of jij (in principe vanaf je 12 jaar) moeten toestemming geven
bij het doorgeven van informatie verzameld door het CLB. Het CLB legt voor elke leerling die
het begeleidt één dossier aan. De CLB-medewerker houdt daarbij rekening met de regels over

54/105

www . visobrakel.be



zijn beroepsgeheim en de bescherming van de privacy. Voor meer informatie over de inhoud
van het CLB-dossier en over de procedure om toegang of een kopie te bekomen, kun je contact
opnemen met het CLB waarmee wij samenwerken.

Het CLB maakt voor elke leerling één multidisciplinair dossier (= CLB-dossier) aan van zodra
een leerling een eerste keer is ingeschreven in een school. Als je komt van een school die
samenwerkt met een ander CLB, zal het CLB-dossier 10 werkdagen na de inschrijving bezorgd
worden aan CLB Zottegem. Jij of je ouders hoeven daar zelf niets voor te doen. Bij een
inschrijving voor een volgend schooljaar wordt het dossier pas na 1 september overgedragen.

Als je niet wil dat je dossier wordt overgedragen, moeten jij of je ouders dat binnen een
termijn van 10 werkdagen na de inschrijving schriftelijk laten weten aan je vorige CLB. Je kunt
het adres van dat CLB bekomen bij de hoofdzetel van de CLB’s of in één van de vestigingen van
het CLB Zottegem. Je kunt je echter niet verzetten tegen het overdragen van
identificatiegegevens en gegevens in het kader van de verplichte begeleiding van leerlingen
met leerplichtproblemen en gegevens in het kader van de systematische contacten. Ook tegen
de overdracht van een gemotiveerd verslag of verslag (opgemaakt voor 1 september 2023) of
van een GC-, IAC- of OV4-verslag (opgemaakt vanaf 1 september 2023) kun je je niet verzetten.
In principe worden deze verslagen bijgehouden in IRIS-CLB online.

Je kunt je ook niet verzetten tegen:

o de begeleiding van spijbelgedrag

o systematische contactmomenten
Het onderzoek is verplicht. Het CLB doet daarvoor vijf keer in een schoolloopbaan een
gratis aanbod. Er is aandacht voor zicht, gehoor, ontwikkeling en welbevinden. Dit kadert
in het recht om als kind/jongere op scharniermomenten in het leven eenzelfde aanbod te
krijgen. Als ouder of bekwame leerling kun je je niet verzetten tegen dit onderzoek. Je
kunt wel bezwaar maken tegen een bepaalde CLB-medewerker. Je kunt dan vragen om het
onderzoek door een andere arts van het CLB of door een arts buiten het CLB te laten
uitvoeren. Dit kan door een aangetekende brief te sturen of dit bezwaar tegen afgifte van
een ontvangstbewijs of via een beveiligde digitale zending te sturen naar de directeur van
het CLB. Je moet dan wel binnen een termijn van 90 dagen het medisch onderzoek laten
uitvoeren door een andere CLB-medewerker of door een arts buiten het CLB. In dat laatste
geval moet je wel zelf de kosten betalen. Het verslag van het onderzoek moet je binnen de
15 dagen bezorgen aan de bevoegde CLB-arts van het CLB dat onze school begeleidt. Als je
bij een volgend systematisch contactmoment opnieuw bezwaar hebt tegen een
medewerker, of je wil opnieuw een arts buiten het CLB, dan moet je dat opnieuw laten
weten.

o de maatregelen die genomen moeten worden voor een beperkt aantal ziekten die een grote
impact kunnen hebben op de omgeving van de persoon die ziek is. Ouders, leerlingen en
scholen zijn verplicht om deze maatregelen en adviezen, omschreven in het draaiboek
infectieziekten, te volgen. Het doel is de bescherming van de andere leerlingen, het
personeel van de school en de ruimere maatschappij.

o de hogervermelde signaalfunctie en de ondersteuning van het CLB aan de leraren op school
bij problemen van individuele leerlingen of een groep leerlingen.

Het CLB biedt ook een aantal gratis vaccinaties aan. De overheid beslist welke vaccins

aangeboden worden. Een ouder en/of een bekwame leerling kan op elk vaccinatiemoment een
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vaccinatie weigeren. Een eenmalige weigering voor alle vaccinaties in de hele schoolloopbaan
kun je niet doen.

Via www.clbchat.be kun je als ouder of als leerling anoniem een vraag stellen of je verhaal
vertellen aan een CLB-medewerker. Je vindt alle informatie en de openingsuren van de chat op

hun website.

e Het leersteuncentrum: Leersteuncentrum Vlaamse Ardennen is één van de vijf vrije
leersteuncentra in Oost-Vlaanderen en is er voor de leerlingen met attestering type BaA,
type 3, type 9, type 2, type 4 en type 7. Voor ondersteuningsvragen type 6 hebben we een
structurele samenwerking met specifiek leersteuncentrum De Kade - Spermalie

e  Voor algemene vragen over leerondersteuning kun je terecht bij het informatiepunt van
het leersteuncentrum.

2 Studieaanbod

Alle informatie over de structuur en organisatie van ons onderwijsaanbod vind je via
www.visobrakel.be en onze schoolbrochures.

3 Jaarkalender
De jaarkalender is raadpleegbaar via de digitale planner van smartschool.
4 Jouw administratief dossier

De overheid controleert aan de hand van je administratief dossier of je aan de wettelijke
toelatingsvoorwaarden voldoet. Het is dan ook van het allergrootste belang dat we zo vlug mogelijk
over de juiste gegevens beschikken.

De school moet zich bij elke nieuwe inschrijving baseren op een officieel document zoals het
trouwboekje van je ouders, je identiteitskaart, een uittreksel uit bevolkings-, vreemdelingen- of
wachtregister ...

De school gaat zelf na via een databank (Discimus) welk studiebewijs (bv. getuigschrift van
basisonderwijs) je hebt behaald.

5 Bij wie kun je terecht als je het moeilijk hebt?

Wanneer je het om de een of andere reden wat moeilijker hebt, willen we je helpen. Daarom kun
je terecht bij leraren en opvoeders. Ook de schoolinterne leerlingenbegeleiding is er om je verder
te helpen. Het is belangrijk dat je weet op basis van welke principes we werken. We zoeken steeds
naar een begeleiding die bij jou past.

5.1 Het gaat over jou

Als we begeleiding bieden, doen we dat altijd mét jou. Er zullen nooit beslissingen genomen
worden over je hoofd of achter je rug. Het kan zijn dat we je aanraden je ouders te informeren.
Dat bespreken we dan samen met jou. We proberen steeds te doen wat voor jou het beste is, maar
houden daarbij ook rekening met wat het beste is voor anderen.

5.2 Geen geheimen

Er zijn twee soorten van geheimhouding in de begeleiding: discretieplicht en beroepsgeheim.
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Wat is dit?

Op school kun je praten met allerlei personeelsleden: leraren, opvoeders en directie. Zij hebben
een discretieplicht en gaan dus vertrouwelijk om met de informatie die je aan hen vertelt. Maar ze
kunnen je niet beloven dat alles wat je aan hen vertelt geheim blijft. Wat je vertelt, wordt soms
besproken met een lid van het directieteam of in de cel leerlingenbegeleiding.

Een CLB-medewerker heeft beroepsgeheim: dat betekent dat hij wettelijk verplicht is om altijd je
toestemming te vragen voor hij iets doorvertelt. Bij een CLB-medewerker kun je er dus op rekenen
dat jouw persoonlijke informatie geheim blijft.

5.3 Een dossier

Je begrijpt dat een leerlingenbegeleider niet alles kan onthouden en dat het nodig is belangrijke
informatie schriftelijk bij te houden. Tot die informatie hebben enkel de leden van het
directieteam en de cel leerlingenbegeleiding toegang. We gaan ervan uit dat je ermee instemt dat
we relevante gegevens bijhouden in je leerlingendossier.

We zullen samen met jou bekijken welke informatie we opnemen in het dossier. Meer informatie
over hoe je toegang kan vragen tot deze informatie vind je in deel 2, punt 4.2. Om een oplossing te
vinden, is het soms noodzakelijk te overleggen met anderen. In de mate van het mogelijke zullen
we jou hier steeds over informeren.

5.4 De cel leerlingenbegeleiding

Om je op een goede manier te begeleiden, werken de leerlingenbegeleiders in onze school samen
in een cel leerlingenbegeleiding. Elke week bespreken we in deze vergadering de moeilijke
situaties waarmee sommige leerlingen te kampen hebben en zoeken we samen met de CLB-
medewerker naar oplossingen.

We bereiden de vergadering voor op basis van de gegevens die we van jou of van leraren verkregen.
Na zo’n vergadering mag je weten wat er werd gezegd. Daarom zijn we altijd bereid om dit met
jou te bespreken.

5.5 Je leraren

Soms is het noodzakelijk dat we ook je leraren informeren over je situatie. We zullen dat steeds
met jou bespreken. Op die manier weet je ook zelf wat er aan je leraren is gezegd. Ook je leraren
en andere personeelsleden die werden geinformeerd moeten vertrouwelijk omgaan met deze

informatie.
6 Samenwerking met andere organisaties
7 Waarvoor ben je verzekerd?

Wij hebben een verzekeringscontract afgesloten waarin de waarborgen ‘Burgerlijke
Aansprakelijkheid’, ‘Lichamelijke Ongevallen’, ‘Overlijden’, ‘Blijvende Invaliditeit’ en
‘Rechtsbijstand’ zijn onderschreven.

Het verzekeringscontract is onderschreven bij AG Insurance nv. Je kan de polis inkijken op het
schoolsecretariaat.
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8 Zet je in voor de school als vrijwilliger

Als school werken we bij de organisatie van verschillende activiteiten samen met vrijwilligers. Wij
kunnen rekenen op ouders, leerlingen, oud-leerlingen en nog vele anderen

8.1 Organisatie

De vzw Evara, Stropkaai 38E te 9000 Gent.

Maatschappelijk doel:

§ 1 De vereniging heeft tot doel te zorgen voor medemensen die in hun menselijke ontplooiing
begeleiding en/of ondersteuning nodig hebben, ongeacht hun oorsprong, geslacht, overtuiging of
financiéle draagkracht. Dit belangeloos doel wil zij realiseren vanuit een gelovige en liefdevolle
grondhouding, in de geest van het evangelie en van Petrus Jozef Triest, de stichter van de
congregatie der Broeders van Liefde.

De vereniging heeft eveneens tot doel de instandhouding, het beheer en de ontsluiting (waaronder
ook de toeristische ontsluiting) van openmonumenten die eigendom zijn van of in erfpacht worden
gegeven aan de VZW en dit volgens de bepalingen van een open monumentenvereniging zoals
omschreven in het besluit van de Vlaamse regering van 14 december 2001 houdende vaststelling
van het premiestelsel voor restauratiewerkzaamheden aan beschermde monumenten, en gewijzigd
bij besluit van 20 september 2002. Deze doelstelling mag nooit in tegenstrijd zijn met de
doelstellingen vermeld onder §1 en §2.

§ 2 De vereniging tracht dit doel onder meer te bereiken door het nemen en ondersteunen van
initiatieven binnen de sector onderwijs, de gezondheids- en welzijnssector en de sociale economie in
het binnen- en het buitenland.

De vereniging bereikt eveneens dit doel door het uitvoeren, bevorderen en stimuleren van
wetenschappelijk onderzoek.

Tevens kan de vereniging alle activiteiten ontplooien die rechtstreeks of onrechtstreeks bijdragen tot
de verwezenlijking van voormelde belangeloos doel, met inbegrip van winstgevende activiteiten door
markt- en ondernemingsactiviteiten binnen de grenzen van wat wettelijk is toegelaten en waarvan
de opbrengsten zullen worden bestemd voor de verwezenlijking van de belangeloze doelstellingen.
Met oog op de verwezenlijking van haar belangeloos doel en voorwerp, kan de vereniging tevens
onbeperkt samenwerken met, leningen toestaan aan, deelnemen in het kapitaal van, of op gelijk
welke wijze, rechtstreeks of onrechtstreeks, belangen nemen in andere rechtspersonen,
verenigingen en vennootschappen van private of publieke aard, naar Belgisch of naar buitenlands
recht.

8.2 Verzekeringen
8.2.1 Verplichte verzekering

Wij hebben een verzekeringscontract afgesloten tot dekking van de burgerlijke aansprakelijkheid,
met uitzondering van de contractuele aansprakelijkheid, van de organisatie en de vrijwilliger. Het
verzekeringscontract bij AG Insurance nv. Je kunt de polis inkijken op het schoolsecretariaat.

8.2.2 Vrije verzekering

Wij hebben een verzekeringscontract afgesloten tot dekking van de lichamelijke schade die
vrijwilligers lijden bij ongevallen tijdens het vrijwilligerswerk of op weg naar- en van de activiteiten.
Het verzekeringscontract werd afgesloten bij AG Insurance nv. Je kunt de polis inkijken op het
schoolsecretariaat.

8.3 Vergoedingen

Vrijwilligersactiviteiten zijn onbezoldigd en niet verplicht. We voorzien in geen enkele vergoeding.
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8.4 Deontologie

Aan vrijwilligers kan worden gevraagd om een uittreksel uit het strafregister (model 2) te
bezorgen.

Bij vrijwilligerswerk bestaat de kans dat je als vrijwilliger geheimen verneemt waarvoor een
geheimhoudingsplicht bestaat. Het gaat dan vooral om vrijwilligerswerk bij telefonische
hulpverlening als Tele-Onthaal, de Zelfmoordlijn waarbij je in contact komt met vertrouwelijke
informatie. Bij vrijwilligerswerk op school is de geheimhoudingsplicht normaal gezien niet van
toepassing. Een vrijwilliger gaat discreet om met de informatie die hem of haar is vertrouwd.

9 Exoneratieclausule

Via het schoolreglement maken ouders en leerlingen afspraken met onze school, waarbij zowel de
ouders/leerlingen als de school rechten en plichten hebben.

In principe kunnen ouders en leerlingen geen personeelsleden van de school aansprakelijk stellen.
Er zijn drie uitzonderingen waarbij ouders of leerlingen dit wel kunnen:

e Als de aanspraak niet te maken heeft met de uitvoering van het schoolreglement;
e In geval van bedrog of opzet door een personeelslid van de school;
e Bij aantasting van de fysieke of psychische integriteit van de leerling.
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BIJLAGE 1: Respectplan

1. VISIE VAN DE SCHOOL

Wij willen op Viso Brakel niet alleen lessen van kwaliteit en niveau aanbieden, maar ook
een optimaal pedagogisch klimaat zodat de leerprestaties van de jongeren die ons zijn
toevertrouwd ten volle tot hun recht kunnen komen.

Ook je harmonieus ontwikkelen van kind naar jongere is maar mogelijk in eenzelfde veilig
pedagogisch klimaat.

Warm-menselijkheid, zorgzaamheid en respect - gesymboliseerd door de kleuren geel,
groen en rood uit ons logo - zijn richtinggevende waarden bij het uitschrijven en realiseren
van onderstaand respect-plan en anti-pestbeleid.

Streven naar welbevinden past in een brede kijk op preventie. We willen mogelijke
moeilijkheden, problemen en conflicten oplossen of beter nog, we willen ze voorkomen.
Dit past helemaal in het opvoedingsproject van de Broeders van Liefde waarin het recht op
liefdevolle zorg voor elke leerling centraal staat.

We proberen waarden bij te brengen via voorleven en dialoog. Zo’n leren vraagt tijd, het
gaat om een proces. Opdat dit effect zou hebben, is nabijheid en betrokkenheid
noodzakelijk. Dit wordt gecre€erd door

» coachend aanwezig te zijn bij leerlingen,
« een positief schoolklimaat te scheppen,
« structuur te bieden.

Als school proberen we dus een preventieve aanpak te ontwikkelen waardoor het aantal
pestgevallen daalt. Toch zullen pesterijen - jammer genoeg - nooit helemaal verdwijnen.

Uiteraard is het belangrijk om naast preventie ook te kiezen voor specifieke maatregelen
en voor een bepaalde aanpak om te (leren) omgaan met problemen en conflicten.

De focus ligt op sensibilisering: leerlingen tot inzicht brengen dat pesten niet kan en
handvaten aanreiken om dit gedrag te vermijden.

Daarnaast is signalering of melden van pestgedrag minstens zo belangrijk opdat de leerling
niet alleen blijft staan met zijn of haar probleem.
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Indien specifieke maatregelen van toepassing zijn, dan kiezen we eerst en vooral voor een
niet-bestraffende, probleemoplossende methode. Daarnaast is een herstelgerichte aanpak
belangrijk!

Om een degelijk anti-pestbeleid te voeren op school is er een “respect-plan” dat
leerlingen en leerkrachten ondersteunt in het realiseren van al onze doelen en waarin onze
visie vervat is.

2. PESTEN: ACHTERGRONDINFORMATIE

2.1 Wat is (cyber)pesten?

Er is geen consensus over een definitie van pesten. Onderzoekers zijn het eens over 4
hoofdkenmerken die steeds terugkomen: herhaling, intentioneel, agressie en
machtsverhouding.

Concreet spreken we van pesten als eenzelfde leerling regelmatig en systematisch
bedreigd en geintimideerd wordt en er sprake is van “machtsongelijkheid”.

De pester heeft meer (fysieke of sociale) macht dan de gepeste. Dat laatste is een heel
belangrijk kenmerk van pesten. Dat maakt het immers mogelijk om een onderscheid te
maken tussen pesten, plagen en ruziemaken.

Als we tegenwoordig over pesten spreken, kunnen we cyberpesten niet meer negeren.
Cyberpesten heeft dezelfde vier hoofdkenmerken als offline pesten, plus het extra
kenmerk ICT-gebruik.

Cyberpesten is namelijk pesten via digitale kanalen zoals sociale media, apps en berichten.
Cyberpesten kan dus, anders dan gewoon pesten, dag in dag uit en de klok rond doorgaan.
Ook thuis is het slachtoffer dan kwetsbaar. Door digitaal te pesten kan de dader er een
groter ‘publiek’ bij betrekken, wat de impact op het slachtoffer vergroot. Het vraagt
minder lef van de pester. In theorie kan cyberpesten anoniem, maar in ongeveer de helft
van de gevallen weet het slachtoffer wel degelijk welke dader er achter de anonieme
berichten zit. Heel wat jongeren zijn zowel online als offline slachtoffer van pesten. Het
‘gewone’ pesten en cyberpesten zijn dus heel erg met elkaar verweven.

Een klimaat waarin gepest wordt, tast iedereen aan. In een klas waar gepest wordt,
kunnen alle leerlingen slachtoffer worden. Pestgedrag moet dan ook door iedereen serieus
worden genomen.

Het lastige is dat veel pestgedrag en zeker ook cyberpesten zich in het verborgene
afspeelt, zodat het moeilijk is om er vat op te krijgen.
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2.2 Hoe wordt gepest?

Verschillende vormen van pesten

. Met woorden: vernederen, belachelijk maken, schelden, dreigen, met
vernederende bijnamen aanspreken, gemene briefjes, mailtjes, sms’jes of via sociale
media (het zogenaamde cyberpesten)

. Lichamelijk: trekken aan kleding, duwen en trekken, schoppen en slaan, krabben en

aan haren trekken, voorwerpen gebruiken...

. Uitsluiting: doodzwijgen en negeren, opzettelijk de rug toekeren, uitsluiten bij
groepsopdrachten...
. Stelen en vernielen: afpakken van kledingstukken en waardevolle spullen,

kladderen op boeken, banden lek prikken, fiets beschadigen...

Verschillende vormen van cyberpesten

. Pest-mail: schelden, beschuldigen, roddelen, beledigen...

. Stalking: het stelselmatig lastig vallen van iemand door het blijven sturen van
haatmail of het dreigen met geweld in chatrooms.

. Sexting: het met opzet versturen van seksueel getinte sms’jes of foto’s. De beelden
die ontvangen worden, kunnen opgeslagen worden en misbruikt worden.

. Hacken: gegevens stelen of instellingen aanpassen. Ook het uit nhaam van een ander
versturen van pest-mail.

. Trollen: via internet met opzet emotionele reacties uitlokken.

2.3 De gepeste leerling

Sommige leerlingen lopen meer kans gepest te worden dan anderen. Dat kan met hun
uiterlijk, gedrag, gevoelens en sociale uitingsvormen te maken hebben. Men maakt vaak
een onderscheid tussen enerzijds passieve slachtoffers (angstige, vaak overbeschermde
jongeren met een laag zelfbeeld) en anderzijds provocerende slachtoffers (onhebbelijk,
irritant, storend gedrag).

Een kind dat wordt gepest, praat er thuis niet altijd over. Redenen hiervoor kunnen zijn:

e schaamte;
o angst dat de ouders met de school of met de leerling die pestgedrag vertoont gaan

praten en dat het pesten dan nog erger wordt;
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» het probleem lijkt onoplosbaar;
* het idee dat het niet mag klikken.

Mogelijke signalen van gepest worden:

. Niet meer naar school willen (vb. spijbelen);

. Niet meer over school vertellen thuis;

. Nooit meer medeleerlingen mee naar huis nemen of bij anderen gevraagd worden;
. Slechtere resultaten op school dan vroeger;

. Regelmatig spullen kwijt zijn of met kapotte spullen thuiskomen;

. Regelmatig hoofdpijn of buikpijn hebben;

. Thuis prikkelbaar, boos of verdrietig zijn;

. Zichzelf verwondingen toebrengen (vb. krassen);

2.4 De leerling die pestgedrag vertoont

Pesters zijn vaak de sterkeren in hun groep. Zij zijn of lijken populair, maar dwingen hun
populariteit af door stoer en onkwetsbaar gedrag.

Pesters krijgen vaak medeleerlingen mee, want wie meedoet, loopt zelf de minste kans om
ook gepest te worden.

Pestgedrag kan een aantal dieperliggende oorzaken hebben:

o een problematische thuissituatie;
e een voortdurende strijd om macht in de klas;
« een gevoel van incompetentie op school (slechte cijfers);

» een laag zelfbeeld;

2.5 De meelopers en andere leerlingen (= de middengroep)

Meelopers zijn leerlingen die incidenteel (= af en toe) meedoen met het pesten. Dit
gebeurt meestal uit angst om zelf in de slachtofferrol terecht te komen, maar het kan ook
zo zijn dat meelopers stoer gedrag wel interessant vinden en dat ze denken in populariteit
te winnen met de pester. Verder kunnen leerlingen meelopen uit angst vrienden of
vriendinnen te verliezen.

De meeste leerlingen houden zich afzijdig als er wordt gepest. Ze voelen zich wel vaak
schuldig over het feit dat ze niet in de bres springen voor het slachtoffer of hulp
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inschakelen. Toch is het van kapitaal belang dat net deze middengroep het pesten
signaleert of meldt zodat het kan stoppen. Bij deze wordt ook gefocust op het verschil
tussen melden (met als bedoeling iemand te helpen: positief effect) en klikken
daarentegen heeft als bedoeling iemand te benadelen (negatief gevolg).

2.6 Het aanpakken van pesten

Wij vinden pesten onacceptabel en reageren duidelijk en krachtig, ervan overtuigd dat zowel de
leerling die pestgedrag vertoont als het doelwit van dit pestgedrag zorg en begeleiding nodig
hebben, want beiden vertonen sociaal onvaardig gedrag.

3. ACTIEPLAN

3.1 Preventie

Een belangrijk gegeven inzake ‘pestbeleid’ is de eeuwenoude wijsheid: ‘voorkomen is
beter dan genezen’. In die optiek zetten we op Viso in op ‘preventie’. Preventie gebeurt
ons inziens op verschillende fronten:

1) We creéren een veilige omgeving: we hebben respect voor elkaar en werken aan een
positieve klasgroep.

2) We leven de leefregels na (worden toegelicht door de coach bij de aanvang van het
schooljaar). Daarnaast maken we ook werk van concrete klasafspraken.

3) We zorgen voor correct toezicht (veel pesterijen gebeuren op die plaatsen waar er
minder of geen toezicht gebeurt - vb. kleedkamers bij turnen, maar ook bij leswisselingen,

).

4) Pesten krijgt aandacht tijdens de godsdienstlessen en projectdagen. Ook de week tegen
pesten zetten we in de kijker.

5) Activiteitendagen in de verschillende jaren hebben hebben ook als doelstelling sfeer en
samenhorigheid te bevorderen. (vervangen door?

6) Leerlingen weten dat ze steeds terecht kunnen met hun vragen, zorgen, ... bij
vakleerkrachten, coach, leerlingenbegeleider en directie.
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3.2 Aanpak: stappenplan

ONS WIJS
RESPECTPLAN
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1) Van iedereen (leerlingen, leerkrachten en ondersteuners) wordt verwacht dat ze
pesterijen zien en meteen ernstig nemen: adequaat reageren en melding doen om hulp en
overleg in gang te zetten.

2) De coach, de leerlingenbegeleider en directie worden ingelicht en het dossier van de
betrokken leerlingen wordt aangevuld. Er wordt afgesproken wie de verdere aanpak
begeleidt: de coach en/ of de leerlingenbegeleider.

3) Zowel de leerling die pestgedrag vertoont als het doelwit krijgen de kans om hun
aandeel in het incident te verduidelijken. Hierbij gaat veel aandacht naar de gedachten en
gevoelens die erbij hoorden. Ook de middengroep krijgt de kans om hun visie op de feiten
toe te lichten.

4) De ouders van zowel de gepeste leerling als van de leerling die pestgedrag vertoont
worden meteen gecontacteerd. Dit gebeurt steeds met medeweten van de betrokken
leerlingen.

5) Afhankelijk van het concrete probleem worden beide leerlingen met elkaar
geconfronteerd. Dit gebeurt steeds met onderlinge toestemming.

6) Alle betrokken partijen formuleren voorstellen. De begeleidende leerkracht stimuleert
dit proces, maar neemt zelf niet actief deel.

7) De begeleidende leerkracht zet de afspraken in het leerlingendossier. Op die manier
zijn ook alle betrokken partijen op de hoogte.

8) Na verloop van tijd spreekt de begeleidende leerkracht de betrokken partijen opnieuw
aan. Als het pesten niet gestopt is, wordt een nieuwe bijeenkomst gepland en kan
overgegaan worden tot een herstelgesprek en/of sanctie (zie leefregels). Ook de ouders
worden opnieuw ingelicht en de dossiers aangevuld.

Specifieke stappen bij cyberpesten

1. Bewaar de berichten. Je kan ze afdrukken, selecteren en kopiéren of een
Printscreen maken.

2. Blokkeer de afzender: zo heb je meteen geen last meer van de pestmail. Stop
meteen zelf met te reageren op de berichten die je krijgt.
Meld het cyberpesten.

4, Vervolg zie stappenplan pesten.
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BIJLAGE 2: Gemeenschappelijk
drugspreventieplan

Drugbeleid op school

Onze school wil een veilige, gezonde schoolomgeving creéren waar het welzijn en de
ontwikkeling van de leerlingen niet in het gedrang komen door middelengebruik. Met de
overkoepelende term ‘middelengebruik’ bedoelen we alcohol, illegale drugs,
psychoactieve medicatie, gokken en gamen.

Sommige genotsmiddelen, en meer bepaald de illegale drugs verder kortweg “drugs”
genoemd, zijn bij wet verboden. Zij kunnen een ernstig gevaar zijn voor je gezondheid en
die van je medeleerlingen. Op onze school zijn het bezit, het gebruik, het onder invloed
zijn en het verhandelen van dergelijke drugs dan ook strikt verboden.

Preventie en hulpverlening, vanuit een positief schoolklimaat, zijn en blijven belangrijk.
Als je in moeilijkheden geraakt of dreigt te geraken met drugs, dan zal onze school in de
eerste plaats een hulpverleningsaanbod doen. Dit neemt echter niet weg dat we conform
het herstel- en sanctioneringreglement sancties kunnen nemen.

Onze school heeft een samenwerkingsverband met OMBRA (overleggroep middelengebruik
Brakel) verbonden aan het Centrum voor Geestelijke Gezondheidszorg Zuid-Oost-
Vlaanderen, waarbij afspraken gemaakt zijn wat betreft preventies en begeleidingen van
leerlingen.

Het gemeenschappelijk drugbeleidsplan in bijlage geeft stapsgewijs de werkwijze weer die
zal gevolgd worden.

Meer info en contactgegevens op www.zov.be
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Gemeenschappelijk drugbeleidsplan

Specifieke stappen die de school zal volgen bij (problematisch) middelengebruik

1. Bij spontane vraag om hulp

[l Na overleg met jou zal je leerkracht jouw hulpvraag voorleggen aan de directie,
het CLB/CSW en/of de drugbegeleider van CGG ZOV - OMBRA3.

[J Na overleg met jou worden de drugbegeleider van CGG ZOV - OMBRA en jouw
ouders4 uitgenodigd voor een gesprek en gevraagd de begeleiding actief te
ondersteunen.

[l Er wordt een begeleiding met CGG ZOV -OMBRA opgestart.

T Indien nodig verwijst de drugbegeleider van CGG ZOV - OMBRA door naar meer passende

hulpverlening.

Er wordt GEEN tuchtdossier aangelegd.

2. Bij aanhoudend vermoeden van (problematisch) middelengebruik

[l Jouw gedrag wordt gericht geobserveerd en bevraagd door de school.
[l Bij een aanhoudend vermoeden van druggebruik worden jouw ouders en de
drugbegeleider van CGG ZOV - OMBRA gecontacteerd. In onderling overleg kan

een begeleiding opgestart worden.

Het openen van het tuchtdossier behoort tot de mogelijkheden.

! Indien werd geopteerd voor een begeleider van een andere hulpverleningsorganisatie vervangt die de drugbegeleider van OMBRA
-CGG ZOV. https://www.centrageestelijkegezondheidszorg.be/cgg/zuid-oost-vlaanderen - Elsie.VandenHaezevelde@zov.be

2 Quder(s): in deze tekst wordt de term “ouders” gebruikt om personen aan te duiden die het ouderlijk gezag
uitoefenen of personen die de minderjarige leerling in rechte of in feite onder hun bewaring hebben of de

meerderjarige zelf.
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3. Bij vermoeden van drugbezit

Indien er ernstige aanwijzingen zijn dat je drugs binnenbrengt op de school, wijst de
directie jou vooreerst op de gevolgen van het bezit van illegale drugs en illegaal verkregen
medicatie. Ze zal je vervolgens vragen om datgene wat zich in jouw kledingstukken,
boekentas, persoonlijke bagage en lessenaar bevindt, toonbaar te maken en te
overhandigen. Dit gebeurt steeds in het bijzijn van een derde persoon in een lokaal waar
jouw privacy gewaarborgd is.

[J Indien je dit weigert, wordt de politie ingeschakeld met de vraag over te gaan
tot fouillering.
[ Indien er effectief drugs worden gevonden, wordt dit beschouwd als betrapping

en wordt onderstaande procedure gevolgd.

4. Bij betrapping van druggebruik/ drugbezit

[ Elk personeelslid dat een leerling betrapt op drugbezit of druggebruik op school,
heeft de plicht deze leerling onmiddellijk te begeleiden naar de directie, die de
leerling hoort. De leerling kan beroep doen op bijstand van een raadsman5.

[l De ouders en de drugbegeleider van CGG ZOV - OMBRA worden onmiddellijk
verwittigd. De leerling wordt gevraagd de gevonden middelen af te geven. De
drugbegeleider van CGG ZOV - OMBRA kan de middelen ophalen.

[J Indien de jongere weigert om de drugs en de bijhorende attributen te
overhandigen, wordt de politie ingeschakeld met de vraag over te gaan tot
fouillering en inbeslagname.

1 De schooldirectie nodigt de ouders en de leerling uit voor een gesprek waarin de
mogelijkheid wordt voorzien van bijstand door een raadsman.

[ Tijdens dat gesprek worden de ouders en de leerling gevraagd in te stemmen

met opstart begeleiding en dit actief te ondersteunen.

Er wordt onmiddellijk een tuchtdossier aangelegd en de tuchtprocedure wordt
opgestart.

3 Het begrip 'raadsman' betekent niet noodzakelijk een advocaat, het kan een door de ouders of jongere aangeduide

vertrouwenspersoon zijn.
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5. Betrapping op dealen

De wetgever verstaat onder dealen:

Het invoeren, vervaardigen, vervoeren, bezitten van een hoeveelheid drugs die de
kwalificatie “bezit voor eigen gebruik” te boven gaat .

Als school verstaan we onder dealen:

[J Het verkopen van illegale middelen, vermeende illegale middelen of legale
middelen aan een derde voor eigen gebruik of uit winstbejag.

71 Het doorgeven van illegale middelen en/of eigen medicatie in ruil voor geld of
goederen of zelfs gratis.

[l Het doorgeven van illegale middelen via derden (koerieren).

[l Het in bezit zijn van hoeveelheden illegale middelen die het persoonlijk gebruik
overstijgen.

[l Het in bezit zijn van hoeveelheden legale middelen, die het persoonlijk gebruik

overstijgen (medicatie) zonder aanwijsbare gefundeerde reden.

Dealen is wettelijk niet toegestaan, dus niet in en buitené de school, ook niet tijdens
buitenschoolse activiteiten.

Wanneer aangetoond is7 dat iemand deze regel overtreedt, wordt volgende werkwijze
gevolgd:

(1 Elk personeelslid dat een leerling betrapt op drugdealen op school heeft de
plicht dit onmiddellijk te melden aan de directie, die de leerling hoort. De
leerling kan beroep doen op bijstand van een raadsman.

[J De ouders en de politie worden onmiddellijk verwittigd.

[ Afhankelijk van de ernst van de overtreding (hoeveelheid, soort, leeftijd) volgt
een tijdelijke verwijdering van de school of een tuchtsanctie van schorsing.

1 De drugbegeleider van CGG ZOV -OMBRA wordt op de hoogte gesteld. Wanneer
de leerling en de ouders instemmen met een begeleiding door CGG ZOV -
OMBRA, wordt een begeleiding opgestart. Je wordt gedurende deze periode

strikt opgevolgd door de school.

Er wordt ONMIDDELLIJK een tuchtdossier aangelegd met aangifte aan de
politiediensten.
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6. Middelengebruik en stageplaatsen, werkplaatsen

Middelengebruik kan het reactie- en waarnemingsvermogen beinvloeden en niet alleen een
invloed hebben op de veiligheid en de gezondheid van jou als leerling/stagiair/werknemer
maar ook op die van jouw collega’s-leerlingen/stagiairs/werknemers.

Indien op jouw stage/brugproject/werkplaats uiterlijke tekenen worden vastgesteld
waardoor de invloed van drugs kan vermoed worden, worden veiligheidsmaatregelen
genomen en disciplinaire maatregelen beoogd.

De directie van de school wordt onmiddellijk op de hoogte gebracht.

De schooldirectie neemt na een gesprek met de leerling contact op met de ouders. Ze
nodigt de ouders en de leerling uit voor een gesprek waarin de mogelijkheid wordt
voorzien van bijstand door een raadsman. De drugbegeleider van CGG ZOV - OMBRA wordt
op de hoogte gebracht.

De tuchtmaatregelen uitgaande van de school kunnen een onmiddellijke stopzetting van
jouw stage inhouden.

De disciplinaire maatregelen uitgaande van jouw stageplaats kunnen een onmiddellijke
stopzetting van jouw stage inhouden.

De disciplinaire maatregelen uitgaande van de werkgever kunnen zowel de
tewerkstellingsverplichting als de loonverplichting opschorten en een ontslag om dringende
redenen uitmaken.

Dit kan het succesvol be€indigen van het lopende schooljaar in het gedrang brengen.

4Een tuchtsanctie kan uitgesproken worden voor feiten die buiten de school worden gepleegd
maar raakpunten hebben met het schoolmilieu door de aanwezigheid van andere leerlingen of

door ruchtbaarmaking op school en indruisen tegen het pedagogisch project van de school.

5> Niet-limitatieve opsomming: hetzij door betrapping op heterdaad, hetzij door het vaststellen van
hoeveelheden van drugs die de gebruikershoeveelheid te boven gaan, hetzij door een bekentenis van de

jongere zelf ...
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BIJLAGE 3: LO-reglement

Het vak LO behoort tot de basisvorming en moet door elke leerling gevolgd worden. Wie niet actief
kan of mag deelnemen aan de les LO stuurt een bericht op smartschool naar de leerkracht LO via de
account van de ouders of brengt een schriftelijk bewijs mee. Voor een langere periode is een
doktersattest vereist. Het is aan te bevelen een gedetailleerd attest te vragen aan de behandelende
arts (bv. geen belasting van rechterknie), zodat de leerling eventueel bepaalde lesonderdelen toch

kan volgen.

Leerlingen die de les LO niet actief kunnen volgen zullen ingeschakeld worden als scheidsrechter/
materiaal helpen klaarzetten/scores bijhouden/.... Leerlingen die de les LO gedurende één maand
of langer niet actief kunnen volgen maken een vervangtaak.

Studeren voor andere vakken tijdens de les LO wordt niet toegelaten, met uitzondering bij
aangepaste leertrajecten die door de directie werden goedgekeurd.

Het uniform is een T-shirt met schoolembleem en een donkerblauwe short. Voor de meisjes is een
legging ook toegestaan. Een donkere trainingsbroek is ook toegestaan. De kledij wordt voorzien van
uw naam. De sportschoenen mogen geen strepen afgeven en worden enkel voor de les LO gebruikt.

De leerlingen krijgen 5 minuten de tijd om zich om te kleden. De leerkracht klopt op de deur om te
verwittigen als iedereen nog 1 minuut de tijd heeft om in de turnzaal te zijn.

In de sportzaal komen we niet met ‘straatschoeisel‘ of vuile sportschoenen. Dat betekent dat men
de sportzaal niet inkomt met schoenen die men de hele dag aan heeft! Daarom gebruiken we ook
steeds de kleedkamers als toegang.

Het uniform, de sportschoenen en kousen worden opgeborgen in een gymzak. De leerlingen dragen
zorg voor het sportgerief en laten de gymzak niet rondslingeren op de speelplaats of in de
gebouwen. Elke week nemen de leerlingen de gymzak mee naar huis om de kleren te wassen.

Tijdens het sporten dragen de leerlingen de voorgeschreven sportkledij. Uurwerken en juwelen zijn
verboden en lange haren bindt men samen.

Na een dubbel lesuur of bij zeer warm weer is er mogelijkheid tot douchen. Het spreekt voor zich
dat de leerlingen dan alles (handdoek, douchegerei en kledij) mee naar huis nemen.

Voor zwemmen dragen de meisjes een badpak en de jongens een aansluitende zwembroek. (geen
short)

Wie wenst deel te nemen aan de naschoolse schoolsport (woensdagnamiddag) schrijft zich hiervoor
op voorhand in. Deze sportactiviteiten gaan hoofdzakelijk door in sporthal ‘De Rijdt’. De leerlingen
worden opgewacht in de sporthal door de begeleidende leerkracht op het afgesproken uur. De
sportnamiddag eindigt normaal gezien om 16.00u.
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Verplaatsing naar sporthal De Rijdt en het zwembad
Voor de 1e en 2e graad:

Alle leerlingen verzamelen aan het hekken van de school ter hoogte van het Abeelpad. Ze gaan
onder begeleiding van de leerkracht via het voetpad -in het domein De Rijdt- naar de sporthal of
het zwembad. Zij kunnen zich in de kleedkamers van de sporthal voor en na de les omkleden. Wie
niet op tijd is moet zich eerst aanmelden op het secretariaat op school en

komt daarna in looppas - niet met fiets - via dezelfde route alleen naar de sporthal. De terugkeer
naar school na de les is via dezelfde weg. De eerste les van het schooljaar zal de leerkracht samen
met de leerlingen de te volgen route naar de sporthal afleggen.

Voor de 3e graad:

Het 1e lesuur in de voormiddag verzamelen de leerlingen rechtstreeks aan sporthal De Rijdt of aan
het zwembad om 8.35 uur indien de leerkracht dit toelaat zo niet verzamelen zij op school om
8u35. Zij kunnen zich in de sporthal voor en na de les omkleden. Na de les gaan zij vervolgens
individueel of in groep via het voetpad - in het domein De Rijdt - terug naar school. Zij doen dit
met/zonder begeleiding van een leerkracht en zij zorgen ervoor dat zij op tijd terug op school zijn
voor de volgende les.

De overige lesuren van de dag kleden de leerlingen zich om op school en lopen vervolgens
individueel of in groep via het voetpad - in het domein De Rijdt - naar de sporthal. Zij doen dit
zonder begeleiding van een leerkracht en zorgen ervoor dat zij op het afgesproken tijdstip in de
sporthal aanwezig zijn. In bet begin van de lessenreeks in De Rijdt zal de leerkracht hierover
duidelijke afspraken maken met de leerlingen op welk tijdstip de leerlingen juist in de sporthal
moeten zijn.

Ook na de les keren zij al lopend en onder/zonder begeleiding van een leerkracht via dezelfde weg
terug en zij zorgen ervoor dat zij op tijd terug op school zijn voor de volgende les.

Uitstappen met de fiets op de openbare weg
Veiligheid

[J ledereen draagt verplicht een fluo vest.

[J Het dragen van een fietshelm is niet verplicht in Belgié Voor specifieke groepen
zoals kinderen, ouderen en wielertoeristen is een fietshelm wel aan te raden..

1 Controleer op voorhand of de remmen goed werken ,de banden voldoende hard
staan, de ketting voldoende gesmeerd is en of er geen defecten zijn aan de fiets.

71 Op een helling en aan een kruispunt wachten we op een veilige plek op elkaar.

[J Fluitsignaal/tekens van de wegkapiteins/leerkrachten betekent dat er
tegenliggers of inhaalbewegingen zijn van achterliggende voertuigen.

[ Bij het dalen houden we wat afstand op de voorliggende fietsers.
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71 We fietsen maximum met twee naast elkaar. en steken niet voorbij, alleen bij
een beklimming kan dit wel.

[1 We houden ons: aan de verkeersregels.

Nood nummer 112 en telefoon van de school 055/422320 (alle wegkapiteins / leerkrachten
hebben steeds een GSM bij)
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BIJLAGE 4: Laboratoriumreglement

Het grootste gevaar in het schoollabo ben JIJ! Je vormt een groot gevaar voor jezelf en je omgeving
als je onwetend of slordig werkt in het schoollabo. Besef dit heel goed, want je zal zelf het
belangrijkste slachtoffer zijn van je foutief gedrag. Volg dan ook nauwgezet onderstaande regels.

1. ALGEMENE VEILIGHEIDSVOORSCHRIFTEN

1.1 Leerlingen zijn nooit zonder leerkracht in het labo (tenzij mits uitdrukkelijke toelating
van de leerkracht en onder haar /zijn verantwoordelijkheid).

1.2 De deuren (uitgang/nooduitgang) zijn nooit op slot tijdens een practicum. Gangen
worden vrijgehouden: plaats je schooltas of andere bagage op de aangeduide plaats. Dit
vermijdt struikelpartijen.

1.3 Tijdens een practicum is:

e het dragen van een dichtgeknoopte labojas verplicht;

e zijn een lange broek en gesloten schoenen verplicht;

e wordt loshangend haar samengebonden;

e zijn verschillende persoonlijke beschermingsmiddelen verplicht bij bepaalde
werkzaamheden (kijk steeds de chemiekaarten na);

e zijn juwelen (ringen, armbanden, ....) verboden.

1.4 Werk steeds met droge handen. Was je handen zodra ze vuil zijn en was op je handen
gemorste stoffen dadelijk weg, ze kunnen giftig of bijtend zijn. Was ook steeds je handen
op het einde van een practicum.

1.5 Het is verboden te roken, te eten of te drinken in het labo. Je zou ongewild een giftig
product kunnen innemen. Het is verboden van stoffen te proeven (ook als je denkt dat het
om een eetbare of drinkbare stof gaat).

1.6 Hou werktafels steeds droog en proper. Ruim gemorste producten onmiddellijk op de
correcte manier op. Raadpleeg hiervoor de chemiekaarten voor je met een product werkt!
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1.7 Verwittig bij elk onverwacht voorval, bij het breken of beschadigen van apparatuur of
bij om het even welke verwonding onmiddellijk de leerkracht. Verwittig bij een ernstig
ongeval het secretariaat of de directie.

1.8 Het is verboden om iets uit het labo mee te nemen.

1.9 Na elk practicum wordt het labo/het voorbereidingslokaal tijdig opgeruimd:
- reinig je gebruikt materiaal en apparatuur grondig en droog af voor je het opbergt
op de juiste plaats;
- plaats chemische producten op de aangeduide plaats terug;
- reinig je practicumtafel met een vochtige doek en droog na;
- schakel aan je labotafel alle elektrische contacten uit;
- draai je water- en gaskranen dicht;
- spoel je de gootstenen en laat ze netjes achter;

- hang je jouw labojas ordelijk op de juiste plaats terug;

Je verlaat het labo pas als de leerkracht je werkplaats heeft geinspecteerd.

1.10 De leerkracht verlaat als laatste het labo en sluit aan de centrale console de toevoer
van elektriciteit en gas af. Zij/hij doet de toegangsdeuren op slot.

2. VOORSCHRIFTEN BIJ LABORATORIUMWERKZAAMHEDEN

2.1 Lees de werkwijze aandachtig voor je met het practicum start. Voer de experimenten
steeds uit volgens het recept of de aanwijzingen van de leerkracht. Gebruik enkel de
voorgeschreven toestellen, chemische producten en hoeveelheden.

2.2 Het is verboden andere proeven te doen dan deze door de leerkracht aangeduid.

2.3 Kijk zorgvuldig na of het materiaal volledig in orde is. Meld elke beschadiging vooraf
aan de leerkracht.

2.4 Laat indien gevraagd je proefopstelling controleren door de leerkracht.

2.5 Een toestel in werking wordt voortdurend in het oog gehouden, evenals een opstelling
waarbij verwarmd wordt.
2.6 Water- en gaskranen worden niet onbenut opengelaten, schakel een toestel uit indien

je het niet meer gebruikt.
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2.7 Buig je gezicht nooit over recipiénten tijdens proeven of bij het mengen van
producten. Krijg je toch iets in je ogen, gebruik dan de oogdouche (zie ook punt 6).

2.8 Wanneer je de geur van een vloeistof of een gas wil waarnemen wuif je de lucht boven
het recipiénten met de hand wat naar je toe en snuif je voorzichtig, maar nooit met volle
teugen.

2.9 Proef nooit van een product.

2.10 Bunsenbranders worden steeds aangestoken met een lucifer. Geef nooit vuur door
van de ene bunsenbrander naar de andere. Bij het aansteken van een bunsenbrander
wordt de luchttoevoer gesloten en pas daarna wordt de vlam geregeld.

2.11 Richt, bij het verwarmen van een reageerbuis, de opening ervan naar een risicovrije

zone. Om spatten te voorkomen, mag de reageerbuis slechts voor een vijfde met vloeistof

gevuld zijn en verwarm je deze schuin gehouden reageerbuis, steeds bewegend, boven de
vlam.

2.12 Bij glasbreuk ruim je de scherven onmiddellijk op. Niet verontreinigd glas gooi je in
de glasbak. Indien het verontreinigd is door product moet het aangepast ingezameld
worden (zie ook punt 4).

2.13 Alle afval, vloeibaar of vast moet gepast ingezameld worden (zie ook punt 4).

3. VOORSCHRIFTEN BIJ HET GEBRUIK VAN CHEMISCHE PRODUCTEN

3.1 Gebruik van producten houdt heel wat risico’s in. De veiligheidssymbolen, de H- en P-
zinnen staan vermeld op de recipiénten en eventueel in de practicumhandleiding. Zoek
steeds vooraf de betekenis ervan op en noteer volgens de aanwijzingen van de leerkracht.

3.2 Lees het etiket voor je een product gebruikt en pas de opgegeven richtlijnen toe.
Vergewis je er steeds van dat je het juiste product gebruikt voor het experiment dat je
uitvoert.

3.3 Draag steeds een veiligheidsbril.

3.4 Draag een recipiént (bijv. een fles) bij het verplaatsen steeds bij de buik, nooit bij de
hals. Gebruik beide handen en stap voorzichtig.

3.5 Plaats nooit flessen op de tafelrand. Laat flessen en/of potten met chemicalién nooit
openstaan.

3.6 Voer proeven waarbij giftige, schadelijke en/of vluchtige brandbare gassen ontstaan,
uit in de zuurkast. Hierbij wordt het veiligheidsscherm steeds zo ver mogelijk naar
beneden geschoven om maximale bescherming te kunnen bieden, zonder de zuurkast
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volledig af te sluiten (luchtstroom nodig). Zet bovendien vooraf de ventilatie aan en
controleer regelmatig de goede werking ervan.

3.7 Ga zuinig om met chemische producten. Zo voorkom je heel wat afval. Giet een teveel
aan chemische stof echter nooit terug in de voorraadfles, want dit geeft verontreiniging!
Verwissel de doppen niet!

3.8 Plaats de dop van een recipiént steeds omgekeerd op het werkoppervlak, sluit na
gebruik het recipiént direct af met de eigen dop.

3.9 Vaste stoffen neem je steeds met een lepeltje of een spatel, nooit met de blote hand.
Het is strikt verboden vloeistoffen op te zuigen zonder gebruik te maken van pipetpomp of
pipetpeer. Bij bijtende producten worden aangepaste handschoenen en een veiligheidsbril
gebruikt.

.10 Giet vloeistof uit een recipiént steeds over met het etiket naar boven. Afdruipende
vloeistof maakt anders het etiket na een tijd onleesbaar. Verwijder gemorst product op
het recipiént op de juiste manier.

3.11 Giet zwavelzuur en andere zuren langzaam en al roerend bij water en nooit
omgekeerd. Door de grote warmteontwikkeling krijg je spatten.

4. VERWIJDEREN VAN AFVALSTOFFEN

4.1 Deze regels gelden zowel voor product (teveel aan reagentia, eindproducten, gemorst
product) als voor opneemdoeken en recipiénten (gebroken of zo sterk vervuild dat ze niet
meer kunnen gereinigd worden).

4.2 Giet chemicalién nooit zomaar in de gootsteen of in de vuilnisemmer. Sommige
producten zijn schadelijk voor het milieu. Verzamel, stockeer en verwijder afval op een
veilige manier in het juiste afvalvat. Raadpleeg hiervoor de H- en P-zinnen en de WGK
codes (volg de richtlijnen van de leerkracht - afvalverwerking).

4.3 Ruim gemorste producten op de juiste manier op (bijv. bijtende producten moeten
eerst voorzichtig geneutraliseerd worden).

4.4 Voor de verwijdering van afvalstoffen moet je dezelfde persoonlijke
veiligheidsmaatregelen nemen die je zou hanteren als je met deze producten of
voorwerpen werkt.

4.5 Indien je twijfelt over de manier van verwijderen: overleg steeds met de leerkracht.
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5. VOORSCHRIFTEN BIJ GEBRUIK VAN ELEKTRISCHE TOESTELLEN

Controleer voor elk gebruik:

- de effectieve aarding van elk toestel
- de goede staat van de stekkers
- de goede staat van de isolatie van de bedrading vooral bij doorvoeringen
Breng de toestellen slechts onder spanning wanneer ze volledig gemonteerd zijn en na

toestemming van de leerkracht. Denk erom dat er bij in- en uitschakelen steeds een vonk
overspringt.

Sluit nooit een toestel aan zonder te controleren of de ingestelde spanningswaarde
overeenstemt met deze van het stroomnet.

Werk met droge handen. Draag geen armbanden of kettinkjes.

Indien een toestel moet verplaatst worden moet je steeds eerst de stroomtoevoer afzetten
door de stekker uit het stopcontact te halen.

Zet bij defecten aan een elektrisch toestel onmiddellijk de stroomtoevoer af en verwittig
de leerkracht.

6. EERSTE HULP BlJ ONGEVALLEN

6.1 Volg hierbij de aanwijzingen van je leerkracht: vraag welke maatregelen er moeten
genomen worden of lees voor elk gebruik van een product de chemiekaarten i.v.m. EHBO.

6.2 Laat elke wonde - hoe klein ook - verzorgen door bekwame mensen.

6.3 Spoel onmiddellijk overvloedig met water (minstens 15 minuten) wanneer je spatten
van bijtende stoffen op je huid krijgt. Doe dit ook bij brandwonden. Gebruik hiervoor een
kraan, de nooddouche of de oogdouche.

7. VOORSCHRIFTEN BIlJ BRAND

7.1 Meld elk begin van brand onmiddellijk aan de leerkracht en volg de instructies zoals
voorgeschreven door de school.

7.2 Sluit bij het inslaan van de vlam de gaskraan onmiddellijk.
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7.3 Gebruik het blusapparaat, het branddeken of de emmer met zand (aanwezig in
tussenlokaal) want in de meeste gevallen is water als blusmiddel ondoeltreffend en zelfs
gevaarlijk.

7.4 Bij gevaar duw je de noodstop in om gas en elektriciteit uit te schakelen.
7.5 Pas indien nodig de evacuatiemaatregelen toe zoals je ze aangeleerd hebt.

7.6 Breng de persoon, waarvan de haren of de kleren vuur hebben gevat, onmiddellijk
onder de douche of wikkel het slachtoffer in een blusdeken.

Wie zich niet aan de afspraken houdt, mag geen laboratoriumwerk uitvoeren. Het niet
naleven van één of meer van deze regels heeft sancties tot gevolg.
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BIJLAGE 5: ICT-reglement

Onze school beschikt over een uitgebreide ICT-infrastructuur dat dagelijks intensief wordt gebruikt.
Om de goede werking van deze infrastructuur te kunnen garanderen, verwachten wij van onze
leerlingen dat zij daar professioneel mee omgaan. Concreet hebben we een reglement opgesteld
waaraan elke leerling zich dient te houden.

Aangezien Smartschool, de virtuele leeromgeving, een aanvulling op het les- en schoolgebeuren is,
is ook hier dit reglement van toepassing. Eventuele overtreders zullen in overeenstemming met het
reglement gesanctioneerd worden en bovendien tijdelijk of permanent de toegang tot de ICT-
infrastructuur ontnomen worden.

Richtlijnen voor het gebruik van computers, internet en Smartschool op onze school: *

1.

Leerlingen gaan nooit zonder leerkracht of uitdrukkelijke toestemming van een leerkracht
een computerlokaal binnen.

Net zoals in andere lokalen is het verboden om te eten of drinken in de computerlokalen.
De computer- en netwerkinfrastructuur is er enkel voor educatieve doeleinden.

Het bekijken van porno, racistische of andere discriminerende websites is verboden. Het
spelen van spelletjes (zowel online als offline) is niet toegelaten buiten een educatieve
context. Ook het gebruik van sociale netwerksites of video streaming sites (YouTube,
Netflix, Amazon Prime, ...) is verboden tenzij door de leerkracht anders werd aangegeven in
het kader van bepaalde lessen.

Elke leerling heeft een persoonlijke login en wachtwoord om toegang te krijgen tot de
computers. Deze gegevens zijn strikt persoonlijk en worden niet doorgegeven. Bij verlies
van deze gegevens of gebruik door andere leerlingen moet de leerkracht of de ICT-
coordinator op de hoogte worden gebracht.

Leerlingen werken enkel met hun eigen bestanden en mappen en voeren slechts de
handelingen uit die door de leerkracht worden opgelegd en/of toegestaan.

Het downloaden en/of installeren van gepirateerde software is ten strengste verboden.
Legale software kan worden geinstalleerd na het bekomen van locale admin rechten. Vraag
deze gegevens op bij de ICT-coordinator.

Het is niet toegelaten om zelf de hardware (pc's, toetsenborden, muizen, printers, beamers,
...) af te koppelen of te verplaatsen, tenzij mits uitdrukkelijke toestemming van de
leerkracht of ICT-coordinator.

Gegevens opgeslagen op het schoolnetwerk, binnen Smartschool of op andere

informatiedragers zijn steeds toegankelijk voor de ICT-coordinator

10. Logboekgegevens van pc’s en Smartschool worden ter controle bijgehouden.
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11.

12.

Elke leerling is verantwoordelijk voor zijn of haar toestel in de staat waarin dit wordt
achter- gelaten. Bij defect of storingen wordt dit meteen aan de leerkracht gemeld. De
school kan niet verantwoordelijk gesteld worden voor berichten die via Smartschool of het
mailadres van de school verstuurd worden. De communicatie mag enkel over pedagogische
onderwerpen gaan.

Bij opzettelijke schade van de apparatuur worden de financi€le gevolgen op de leerlingen
verhaald. Dit gebeurt steeds in overleg met de ICT- coordinator en de directie. Onder
opzettelijke schade wordt onder andere verstaan: het wijzigen van en/of schade
toebrengen aan de hardware, het opzettelijk besmetten van het systeem met virussen, het

wissen of wijzigingen van instellingen en van de software,...

Wie de infrastructuur gebruikt, kent en aanvaardt de bovenstaande richtlijnen.

Richtlijnen voor het gebruik van laptops in het laptopproject: *

1.

De leerling zorgt ervoor dat de batterij steeds opgeladen is wanneer hij of zij aankomt op
school en heeft ook zijn/haar stroomadapter ter beschikking.

Beschadigingen aan het toestel dienen gerepareerd te worden indien deze de goede werking
van het toestel belemmeren of indien de school dit nodig acht.

Het persoonlijk toestel van de leerling wordt niet doorgegeven aan medeleerlingen. Indien
dit wel gebeurt, is dit op eigen verantwoordelijkheid.

De laptop werd aangekocht met het oog op educatieve doeleinden. Andere software die
door de leerling zelf geinstalleerd wordt valt onder de verantwoordelijk van de leerling en
kan de school niet aansprakelijk voor worden gesteld.

Softwarematige defecten die voortvloeien uit het gebruik van illegale software vallen onder

de verantwoordelijkheid van de leerling.

Bij herinstallatie van de laptop omwille van een softwarematig defect is de school niet
verantwoordelijk voor eventueel gegevensverlies. De leerling zorgt ervoor dat alles in “the cloud”
wordt opgeslagen of dat hij/zij beschikt over een kopie.

Wie in het laptopproject zit, kent en aanvaardt de bovenstaande richtlijnen.

* In alle situaties, waarin dit reglement niet voorziet, beslist de ICT-cobrdinator in overleg met de

directie.

De ICT-coordinator van de school is David De Smedt. Bij vragen, opmerkingen of problemen wordt er
contact opgenomen via de helpdesk van Smartschool of in tweede lijn via
david.desmedt@clusterwijs.be .
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BIJLAGE 6: Laptopbrochure 25-26

1. Inleiding

Vanaf de tweede graad kiezen we ervoor als school om onze leerlingen te laten werken met een
eigen toestel. Dit toestel wordt door de ouders aangekocht of gehuurd via onze externe partner
SignPost.

2. Webshop

U kan de webshop van SignPost vinden op onderstaande URL:

https://bestel.signpost.eu/wiijs

Via de webshop van SignPost krijg je alle informatie over de financiéle kant van de bestelling. Als
ouder heeft u de keuze om de laptops aan te kopen via een eenmalige betaling of te huren op
maandbasis.

Om een levering voor de start van het schooljaar te garanderen, vragen wij om uw keuze te maken
voor 31 juli.

3. Toestel

Er zijn drie verschillende laptops beschikbaar. Alle laptops in de webshop zijn geschikt om de
volledige schoolloopbaan door te komen. Ze werden zorgvuldig geselecteerd en voldoen ruimschoots
voor alle taken die we als school voorzien gedurende de normale schoolloopbaan (4 jaar). Er is een
verband tussen de prijs van de toestellen en de snelheid, echter in de praktijk op school zal dit
geen merkbaar verschil opleveren. De keuze is aan jullie.

4. Leerlingenaccount

De toestellen worden administratief beheerd door de school. De leerlingen krijgen bij de start van
het schooljaar alle informatie over de persoonlijke account. De leerlingen krijgen een Microsoft
Office 365 licentie en kunnen gebruik maken van opslag in de cloud (OneDrive), zodat de bestanden
altijd en overal beschikbaar zijn.

Zodra de leerlingen de school verlaten wordt de laptop uit het schooldomein gehaald en komt het
toestel in eigen beheer.
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5. Garantie

De laptops die gekocht of gehuurd worden via SignPost komen met een vierjarige garantie. De
garantie dekt alle defecten die ontstaan binnen de garantieperiode bij normaal gebruik. Alle
herstellingen die het gevolg zijn van vallen of onoordeelkundig gebruik worden eveneens uitgevoerd
door SignPost maar hiervoor wordt een forfaitaire kost van 39€ aangerekend via de schoolrekening.

De laptops worden op school aangeboden aan de ICT-coordinator en worden zo snel mogelijk
hersteld. Tijdens de herstellingsperiode krijgt de leerling een vervangtoestel dat mag worden
meegenomen naar huis.

6. Wat bij problemen?

Bij vragen of problemen kan u beroep doen op een aantal personen:

1) De ICT-coordinator die de eerste lijn “laptop-helpdesk” vormt en het eerste contact is voor de
leerlingen bij problemen. Hij neemt contact op met onze partner voor herstellingen en staat in voor
herinstallaties van het systeem. Contact: ict@clusterwijs.be of via de school 055 42 23 20

2) Een medewerker van Signpost. Zij zijn steeds bereikbaar op werkdagen van 9.00u tot 17.00u. en
bieden ondersteuning bij het installeren van softwarepakketten. Tijdens schoolvakanties komen zij
ook kosteloos langs bij u thuis. Contact: info@signpost.eu of +32 (0)3 327 30 75
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BIJLAGE 7: Digitale communicatie
tussen ouders, leerlingen en school

Op onze school gelden er afspraken over de communicatie tussen het schoolteam, de ouders en de
leerlingen, met aandacht voor deconnectie.

» ledereen heeft recht op deconnectie. We verwachten dus niet dat iedereen op elk moment
bereikbaar is om te antwoorden of te reageren. We respecteren periodes van ziekte, verlof,
inactiviteit of (afgesproken) rust. Bij geplande afwezigheden verwijst een automatisch
antwoord door naar een collega of ander moment.

e Voor communicatie met de school gebruiken we enkel Smartschool.

» We streven ernaar om binnen een termijn van 3 dagen te antwoorden of te reageren.

« Digitale technologie is een middel en geen doel. We zoeken daarom in onze actie of
antwoord zoveel als mogelijk het persoonlijk contact of de dialoog op, en niet louter via
digitale kanalen. Bij overmacht of noodsituaties zoeken we het persoonlijke contact.

e Werk/opdrachten/toetsen worden voldoende op voorhand op school gecommuniceerd.
Strakke deadlines worden vermeden.

« Digitale tools zijn ondersteunend en dienen voor schoolgerelateerde informatie. De
effectiviteit van de opdracht om bij te dragen tot het leerproces staat voorop. Een digitaal
platform is handig voor het aanbieden van extra oefenmateriaal of notities of documenten.

» We hanteren een correct, respectvol en beleefd taalgebruik in onze mondelinge en digitale
communicatie.

» We richten ons enkel tot de personen die rechtstreeks betrokken zijn en houden de
informatiestroom beheersbaar.

« We streven ernaar om resultaten online te laten verschijnen nadat de leerling zijn

toets/opdracht verbeterd heeft gezien. We publiceren overzichten via rapporten.
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BIJLAGE 8: Verbod slimme apparatuur

1. VOOR WIE?

Voor al onze leerlingen van 1ste, 2de en 3de graad.

In enkele uitzonderlijke gevallen kan een leerling de directie om de toestemming vragen
om bereikbaar te zijn via de smartphone: je bent mantelzorger van een ernstig ziek
familielid, je familie verblijft in oorlogsgebied, ... .

2. WANNEER?

Het verbod start zodra je op het schooldomein komt. Ook als de bel nog niet ging, mag je
dus je smartphone of andere slimme apparatuur niet meer gebruiken. Ben je op de
speelplaats of in de schoolgebouwen dan is je smartphone nooit zichtbaar aanwezig: je zet
je smartphone volledig uit en je bergt je smartphone op in je boekentas of locker (of je
laat hem thuis). Smartwatches laten we sowieso thuis. Ook je laptop gebruik je niet
tijdens de pauzes. Tijdens de middagpauze kan je in het OLC terecht als je digitale taken
willen afwerken.

LET WEL: een leerkracht kan voor een bepaalde opdracht beslissen om slimme apparatuur
toe te laten, dit enkel wel voor educatieve doeleinden.

Het verbod stopt na het 7de lesuur. Dit betekent dat je je smartphone mag gebruiken om
bijvoorbeeld je agenda te raadplegen aan je locker om je boekentas te kunnen maken.

Bij uitstappen hanteren we meestal volgende afspraken:

e Op bus, trein, ... vervalt het verbod op smartphone gebruik

o Tijdens begeleide activiteiten zetten we de smartphone of andere slimme
apparatuur volledig uit en stoppen we die weg (niet zichtbaar)

e Bij competentiedagen op school geldt het verbod zoals elke dag op school

e Op deze uitstappen / competentiedagen zullen smartphones of slimme apparatuur
gedurende een bepaalde tijd in bewaring gehouden worden: Durbuy,
bezinningsdagen éde jaars, ...

LET WEL: soms kan er voor een bepaalde uitstap een afwijkende regeling zijn. Dit zal
vooraf steeds duidelijk gecommuniceerd worden.
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3. WAT ALS JE OUDERS JE DRINGEND MOETEN CONTACTEREN?
Ze bellen het secretariaat op het nummer 055 42 23 20.

4, WAT ALS IK MIJ NIET AAN DE AFSPRAKEN HOUD?

Betrapt een leerkracht jou toch op het gebruik van slimme apparatuur tijdens de
schooluren, dan zal je deze moeten afgeven en wordt deze op het secretariaat bewaard
tot het laatste lesuur. Je gaat je apparatuur zelf afhalen aan het secretariaat. Word je het
laatste lesuur betrapt op het niet naleven van de afspraken, dan kan de leerkracht
beslissen dat je jouw toestel de dag nadien op het secretariaat moet indienen gedurende
één dag.

Indien je 4 maal betrapt wordt, zal je moeten nablijven op school
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SECUNDAIRE SCHOOL
VISO BRAKEL

BIJLAGE 9: AFSPRAKEN BLENDED LEREN
OP AFSTAND VOOR DE DERDE GRAAD

Data Blended Leren voor dit schooljaar Smartschool

= Smartschool — Planner

- Delessen blended voor de derde graad gaan wekelijks door op woensdag. Maar de ene week is het op

school en de andere week op afstand. In de week op afstand zijn de leerlingen thuis en volgen les via

Teams.
- De eerste les op afstand gaat door op 17/09/25.

- De data worden in de schoolkalender en in de planner meegedeeld als volgt: BL-S (blended op

school) // BL-T (blended op afstand, dus van thuis uit)

Gekozen communicatieplatform voor de online component van Blended Leren op afstand

= MS Teams:

o de vakleerkracht plaatst een link in het vaknieuws van SmartSchool om deel te nemen aan de

vergadering in MS Teams

o OF de leerkracht maakt een ‘TEAM’ aan via MS Teams waar je kan deelnemen aan de

vergadering.

Gekozen communicatieplatform voor agenda en lesmateriaal bij Blended Leren (op afstand)

= Smartschool — Planner / vaknieuws / leerpad / uploadzone

- ledere leerkracht plaatst het nodige materiaal in de vakmap en legt de link naar de planner of

vaknieuws. Op die manier moet je slechts klikken vanuit de planner of het vaknieuws.

- Voor grotere leerstofeenheden of voor het bundelen van online materiaal kan de leerkracht werken

met een leerpad op SmartSchool.

- In de uploadzone van SmartSchool worden mappen voorzien om opdrachten digitaal te posten.

Invulling Blended Leren op afstand

De online lessen op woensdag kunnen volgende vorm aannemen

e Onder live lessen verstaan we (code LIVE in de planner) een mix van instructie door de leerkracht (live

of via video of ... ) en verwerkingsmomenten door de leerlingen. De leerkracht is het hele lesuur ter

beschikking en begeleidt de online les.

e Doel:
=  Geven nieuwe leerstof
= Extra uitleg bij geziene leerstof

= Verbeteren oefeningen
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=  Beantwoorden vragen
=  Feedback over opdrachten

e  Onder live ondersteuning verstaan we (LIVE OND in de planner):
e 53 10-tal minuten introductie bij de opdracht + live aanwezigheid van de leerkracht tijdens
dat de studenten de opdracht maken zodat ze vragen kunnen stellen.
e  Bij LIVE OND kan er ruimte zijn voor differentiatie. De leerkracht dan een deel van de
leerlingen extra uitleg geven, terwijl anderen een verdiepende opdracht krijgen.

=  Kaderen van de opdracht binnen de lesinhoud

= Instructie opdracht

=  Heeft iedereen de opdracht begrepen?

=  De leerlingen gaan aan de slag maar kunnen de leerkracht raadplegen
= Gedifferentieerd werken

Onder opdrachten (BZL) verstaan we (code BZL in de planner):

Je meldt je aan in het begin van de les. Je camera staat aan gedurende het hele lesuur. Je werkt volledig
zelfstandig. Alhoewel de leerkracht de meeste tijd online is, is er geen begeleiding van de leerkracht vereist bij
het uitvoeren van de opdracht.

Leerkracht volgt wel het proces op en geeft feedback bij de ingediende opdrachten.

e Doel:
= Inhouden leren zelfstandig verwerken
= Leren zelfredzaam zijn

Gebruik digitale agenda, vaknieuws, leerpad en uploadzonde in Smartschool

I BELANGRIJK: ZORG DAT JE INSTELLINGEN VAN SMARTSCHOOL ZO ZIJN INGESTELD DAT JE EEN MELDING KRUGT
ALS ER IETS IN HET VAKNIEUWS OF DE UPLOADZONE VERSCHIJNT. EN CHECK DAN OOK DIE MELDINGEN. !!

In de planner (=digitale agenda) vind je het volgende terug:

e De opdracht/lesonderwerp bij ‘lesonderwerp’ met in het lesonderwerp (LIVE — LIVE OND — BZL).

e Elke leerkracht bepaalt de eigen deadline. Volg dit goed op in je planner. Zet ook de meldingen van de
uploadzone aan zodat je op de hoogte bent wanneer er feedback geformuleerd wordt.

e Hetlesmateriaal van dat lesuur wordt via een link toegevoegd op het lesuur in planner of er wordt in de
planner verwezen naar lesmateriaal in vaknieuws of een leerpad van SmartSchool.

Het vaknieuws of het leerpad gebruikt de leerkracht om een overzicht van de les te geven of om lesmateriaal en
opdrachten ter beschikking te stellen.
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Dien je taken in de uploadzone op tijd in. Bij opdrachten op punten die te laat worden ingediend verlies je de
helft of het totaal van je punten.

Omgangsregels lessen op afstand (= regels van fysieke lessen)

e Je meldtje elk lesuur tijdig aan.

e Je CAMERA staat steeds AAN, je zorgt voor een nette achtergrond (of geblurred). Staat je camera niet
aan, dan wordt dit als afwezig gerekend!!

e Profielfoto = gewone pasfoto

e Je hebt je lesmateriaal bij de hand.

e Jezorgt ervoor dat je voorkomen in orde is (aangekleed alsof je naar de les zou gaan)

e Jevolgt geen les in bed, maar aan een tafel of bureau.

e Het taalgebruik in de les/chat is beleefd en correct.

e Je werkt actief mee.

Wat als je niet in orde bent bij BL op afstand?

e Indien
o Online niet aanwezig
o Online te laat
o Camera uit
e ‘zet’ de leerkracht jou op afwezig in SmartS.
e OPGELET: bij een aantal keer te laat of afwezig kan je op woensdag naar school geroepen worden, of kan
zoals in het schoolreglement omschreven een strafstudie worden opgelegd.

Indien je deadlines niet goed opvolgt, online opdrachten niet grondig maakt, ... wordt dit in de volgfiches van
dat vak opgenomen. Ben je systematisch niet in orde voor een vak of meerdere vakken, kan je op woensdag
toch naar school geroepen worden om van op school blended leren te volgen, of kan zoals in het
schoolreglement omschreven een strafstudie worden opgelegd.

e Wees je ervan bewust om je opdrachten / de leerstof van de lessen blended grondig aan te pakken.
Op die manier zal je leerwinst boeken. De leerstof telt sowieso mee voor evaluatie. Je brengt jezelf op
korte termijn (verlies aan punten op opdrachten) of op langere termijn (onvoldoende beheersen van
kennis en vaardigheden) in de problemen als je er steeds te snel wil van afmaken, als je kopieert van je
medeleerlingen of als je hulpbronnen gebruikt die je op test of examen ook niet ter beschikking hebt.

Wat moet je doen als je ziek bent bij BL op afstand?

e Ook bij Blended Leren op afstand dient elke afwezigheid gewettigd te worden zoals in het
schoolreglement omschreven. Vergeet dus niet achteraf een briefje van je ouders of de dokter in te
dienen bij het secretariaat.

e Het zou fijn zijn om volgende EXTRA te doen : jij - of je ouders indien je te ziek bent - stuurt een
bericht op Smartschool naar de vakleerkrachten en secretariaat dat je de lessen Blended Leren op
afstand niet zal bijwonen.

e Zoals bij een afwezigheid in de fysieke lessen, zal je de gemiste lessen en opdrachten van
blended op afstand op zelfstandige basis inhalen en indienen.
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Wat als je van thuis uit GEEN Blended Leren op afstand kan volgen?

Misschien :

e s je thuissituatie zo dat je niet op een rustige manier de lessen Blended Leren op afstand kan volgen

e  zijn er aangekondigde internetwerken bij je thuis waardoor de internetverbinding niet gegarandeerd
kan worden

e iserandere reden (te motiveren bij de directie) waardoor het niet mogelijk is om Blended Leren van
thuis uit te volgen

In die gevallen kan je steeds terecht op school. Je verwittigt directie en secretariaat TEN LAATSTE
op dinsdag voorafgaand de woensdag dat je op school wenst blended leren te volgen. Het
secretariaat moet immers enkele praktische zaken in orde brengen daarvoor. Op woensdag zelf
meld je je 10 minuten voor de bel aan aan het secretariaat. Zij zullen je dan een lokaal toewijzen.

Stel dat er plots ‘s morgens problemen zijn met de internetverbinding bij je thuis en je geraakt snel
op school, dan kan je alsnog van op school de lessen blended volgen. Je meldt je steeds eerst
aan bij het secretariaat.
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BIJLAGE 10: DIGITALE DAGEN 1ste graad
(op school)

Je brengt mee die dag:

schrijfgerief en bloc-note / cursusblaadjes

e je mappen/boeken voor de vakken van die dag (zie ook meegedeeld schema vooraf)

e jezorgt ook dat je materiaal bij hebt om te studeren of taken af te werken (indien je eerder
klaar bent met de taken, kan je al ander werk voor school doen)

e jeturngerief (indien les LO voorzien is)

e laptop voorzien we op school (IIn die werken met Sprint mogen hun eigen laptop

meebrengen) - zorg wel dat je OORTJES bijhebt

Om 8.40u per rij verzamelen op de speelplaats. Voor de online opdrachten werk je in je eigen
klaslokaal. Er is les via digitale weg voor de vakken van 1ste tot laatste lesuur van die dag. Er
wordt telkens vooraf een schema bezorgd over het lesverloop die dag. We onderbreken de
blended lessen voor een bewegings- of ontspanningsmoment. Er is ook voor elke klas een uur

sport of muziek of beeld voorzien die dag.

Hoe ontvang je de 'les'? Via vaknieuws en leerpaden. Via vaknieuws zal je vakleerkracht
meedelen wat de doelen zijn van de opdracht en in welk leerpad je de te verwerken
leerstof met de daaraan gekoppelde opdrachten vindt. . LEES TELKENS EERST HET
VAKNIEUWS EN GA DAN NAAR HET LEERPAD.

Tips:

e lees grondig wat er van jou verwacht wordt

e ga grondig te werk, probeer alles te begrijpen, noteer voor jezelf eventueel je vragen of
problemen

o wees eerlijk met jezelf : werk zelfstandig indien gevraagd, kopieer niet, ... de punten of de tijd

die je daarmee tracht te winnen, verlies je achteraf.

Wanneer ontvang je alles? Vaknieuws en leerpaden worden vanaf 8.40u opengesteld.

Deadline?

Wordt steeds meegedeeld op de digitale dag. Dien alle opdrachten van de leerpaden van de dag
in voor de deadline. STEL JE VAKLEERKRACHT ONMIDDELLIJK OP DE HOOGTE INDIEN ER ZICH
PROBLEMEN VOORDOEN.
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BIJLAGE 11: DIGITALE DAGEN 2de - 3de
graad

'Les' via digitale weg voor de vakken van 3de tot 7de lesuur van die dag. De eerste twee lesuren vallen weg
omdat we rekening houden met de verplaatsing die je moet doen voor het leerlingencontact. Indien geen
leerlingencontact begint de ‘les’ via digitale weg op het 15% lesuur.

Hoe ontvang je de 'les'? Via vaknieuws en leerpaden. Via vaknieuws zal je vakleerkracht meedelen wat de
doelen zijn van de opdracht en in welk leerpad je de te verwerken leerstof met de daaraan gekoppelde
opdrachten vindt.

Tips:
*|lees grondig wat er van jou verwacht wordt
*ga grondig te werk, probeer alles te begrijpen, noteer voor jezelf eventueel je vragen of problemen
*wees eerlijk met jezelf : werk zelfstandig indien gevraagd, kopieer niet, ... de punten of de tijd die je
daarmee tracht te winnen, verlies je achteraf.

Wanneer ontvang je alles? Vaknieuws en leerpaden worden vanaf 8.40u opengesteld.

Deadline? Dien voor de opgegeven deadline alle opdrachten van de leerpaden van de dag in. Indien
problemen, verwittig dan je vakleerkracht tijdig.

PS: Je ouders konden aangeven via een google formulier of je op school je opdrachten komt maken. Indien dit het
geval is, zorg je dat je je oortjes en laptop (opgeladen!) bijhebt. Zorg ook dat je extra materiaal bijhebt. Ben je eerder
klaar met taken, dan kan je al studeren / werken voor andere vakken.
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BIJLAGE 12: Examenafspraken en
aanvullend reglement voor DIGITALE
EXAMENS

1. AFSPRAKEN BlJ HET BINNENKOMEN IN HET EXAMENLOKAAL

O Belsignaal
Leerlingen gaan na het eerste belsignaal zelfstandig naar de sportzaal, oude eetzaal, nieuwe eetzaal of het

zorglokaal.

O Jassen
Jassen worden aan de kapstokken gehangen die aan de dubbele inkomdeur van de sportzaal staan of in de

gang in blok C.

O Gsm, smartphone en smartwatch
Gsm'’s, smartphones en smartwatches worden uitgeschakeld en blijven in de boekentas/rugzak. Zo niet wordt
dit als een onregelmatigheid (= spieken) beschouwd. Dan volgen dezelfde sancties en maatregelen zoals in het

schoolreglement zijn vastgelegd voor spieken!!

O Boekentas/Rugzak

Boekentassen en rugzakken worden vooraan in het examenlokaal geplaatst.

O Schrijfgerief

Schrijfgerief kan meegenomen worden in een plastiek zakje. Pennenzakken zijn niet toegelaten.

[0 Eigen plaats
Je gaat zelfstandig naar je plaats in het lokaal. Onthoud (of noteer) de plaatscode (1 letter + 1 cijfer) die voér de

examenperiode meegedeeld werd.

O stilte
Eenmaal in de examenzaal wordt stilte geéist, vanaf het binnenkomen van de zaal wordt er dus NIET MEER
GEPRAAT. Als je na de opmerkingen van de toezichthoudende personeelsleden toch nog in de examenzaal blijft

verder praten, moet je de zaal verlaten en start je 15 min later aan je examen!

[0 Rekentoestel en laptop

Secundair VISO Brakel
Kasteelstraat 44, 9660 Brakel

@ 055/42.23.20 @ viso@clusterwijs.be www.visobrakelbe O+ 103



In verband met het gebruikt van een rekentoestel of een laptop gelden de afspraken die met de vakleerkracht

gemaakt werden.

2. AFSPRAKEN BlJ HET MAKEN VAN DE EXAMENS

O UVitdelen

De examens worden door de leerkracht van toezicht uitgedeeld.

[0 Kladbladen
Eenmaal alle examens uitgedeeld zijn, zullen de leerkrachten kladbladen uitdelen. Steek je vinger op indien je
een blad wenst. Op elk kladblad schrijf je meteen je naam ! Kladbladen worden mee afgegeven met het

examen.

0 Vragen
Er worden geen “inhoudelijke” vragen gesteld over de leerstof bij het examen. Het is niet de bedoeling dat er
nog leerstof wordt uitgelegd of er nog wordt lesgegeven. Praktische vragen (vb. mogelijk ontbreken van

gegevens in een opgave) kunnen wel.

O Toiletbezoek

De regel is geen toiletbezoek . Ga dus voor het binnenkomen van het examenlokaal naar het toilet!

O Eten en drinken

Je mag water drinken en een koek of een stuk fruit eten.

[0 Mondelinge examens

Je mag maar 10 minuten op voorhand aanwezig zijn in de gang aan het examenlokaal.

O Tijdstip
Voér 10:20 worden er geen examens ingediend (tenzij er nog een 2de deel van dat examen is of er nog een 2de
examen is die voormiddag). Vanaf 10:20 kan je naar huis tenzij je ouders hebben aangegeven dat je tot 12:15

op school blijft.

In de redicodi's van sommige leerlingen met een leer-en/of ontwikkelingsstoornis werd vastgelegd dat zij
langer mogen werken tijdens de examenperiode. Algemeen geldt dat zij tot 12:45 mogen werken. Voor de

andere leerlingen eindigt het examen om 12:15.

0 Indienen van het examen
Je blijft op je plaats in het examenlokaal en steekt je hand omhoog, een leerkracht haalt het examen op.
Wanneer je het examenlokaal verlaat, blijf je niet hangen aan de buitendeur van de examenzaal, noch onder de

overdekte luifel van de nieuwbouw, noch onder de luifel van de fietsenstalling.
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3. AANVULLEND REGLEMENT VOOR COMPUTEREXAMENS (afgelegd in

een apart lokaal)

[0 Geen eigen toestel
Het digitaal examen wordt gemaakt op een toestel van de school. Elke leerling krijgt een toestel ter

beschikking. Gebruik van eigen toestel wordt niet toegestaan.

O Smartphone (smartwatch)
Smartphone en smartwatch worden vooraan het lokaal gelegd. Na het digitaal indienen van het examen kan
elke leerling zijn smartphone halen en wordt het examenlokaal meteen verlaten. Wordt er tijdens het digitaal
examen vastgesteld dat een leerling één van beide bij zich heeft, staat dit gelijk aan fraude en wordt dit

behandeld als een onregelmatigheid tijdens het afleggen van examens. (zie schoolreglement)

O Offline
Tijdens het digitaal examen wordt enkel offline gewerkt. Online verbinding maken met het netwerk van de
school of het internet langs welke weg ook wordt gezien als fraude en zal behandeld worden als een
onregelmatigheid tijdens het afleggen van examens (zie schoolreglement). Ook na het examen kan nog worden
vastgesteld of er met een bepaald toestel door een leerling verbinding met het internet werd gemaakt tijdens

het tijdstip van het examen.

O Geen andere documenten en applicaties
Bij het binnenkomen van het examenlokaal zijn de toestellen reeds door de leraar opgestart, de digitale
documenten staan geopend. Tijdens het examen wordt enkel gewerkt met de documenten die deel uitmaken
van de opgave van het examen of eventuele toegestane bijlagen of hulpmiddelen. Het vaststellen van andere
geopende bestanden en applicaties tijdens het afleggen van het digitaal examen wordt automatisch gezien als
fraude en zal behandeld worden als een onregelmatigheid tijdens het afleggen van examens (zie

schoolreglement).

O Fraude en onregelmatigheden
Elke vorm van digitale uitwisseling van gegevens, informatie, vragen en antwoorden tijdens de tijdsduur van
het examen wordt gezien als fraude en zal worden behandeld als een onregelmatigheid tijdens het afleggen
van examens (zie schoolreglement). De tijdsduur van een examen is pas beéindigd wanneer de laatste leerling
het examen volledig heeft afgelegd en digitaal heeft ingediend. Bij elke vorm van digitale communicatie tijdens

de tijdsduur van het digitale examen pleegt zowel de zender als de ontvanger van de communicatie fraude!
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4. AFSPRAKEN BlJ FRAUDE

Bij fraude of onregelmatigheden wordt de procedure zoals omschreven in het schoolreglement (paragraaf

3.7.3.3) gevolgd.

Wanneer een personeelslid van de school je tijdens de examens betrapt op een onregelmatigheid, verzamelt
het personeelslid de nodige bewijsstukken en treft zij/hij een ordemaatregel die alleen tot doel heeft een
verder normaal verloop van de examens mogelijk te maken. Dat betekent dat je fraudemiddelen en je
examenkopij afgenomen worden. Je krijgt een nieuw blanco examen en je kan de vragen die je nog niet

opgelost had verder afwerken.

5. AFWEZIGHEDEN TIJDENS DE EXAMENPERIODE

Elke afwezigheid wordt’s morgens voo6r 8.10u door de ouders telefonisch aan het secretariaat gemeld (055/42

23 20) en moet gewettigd worden met een doktersattest.

Indien je afwezig bent wegens ziekte haal je de gemiste examens in tijdens de inhaalperiode.
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Bijlage 13: Afspraken studeeratelier

Waarom bieden we als school het studeeratelier aan?

e We willen elke leerling optimale leerkansen aanbieden.
e We willen elke leerling de kans geven om een regelmatige studiehouding op te bouwen.
e We willen voor elke leerling begeleiding voorzien op vlak van planning en leren leren.

Voor wie?

Elke leerling kan gebruiken maken van het studeeratelier : bijvoorbeeld als je moet wachten op
vervoer en je wil je tijd nuttig gebruiken voor school, of je werkt liever in groep dan alleen thuis, of
je hebt graag wat begeleiding bij je schoolwerk, ... .

Inschrijven is verplicht daarvoor. Een éénmalige inschrijving voor het volledige jaar volstaat. Je zal
dit kunnen aanduiden op het Smartschool-formulier ‘De administratieve enveloppe’.

Je kan in het studeeratelier ook terecht voor het inhalen van testen. Dit wordt afgesproken met de
vakleerkracht. De vakleerkracht stelt de begeleider van het studeeratelier op de hoogte.

Indien de klassenraad adviseert je studiehouding bij te sturen kan deelname aan het studeeratelier
op vaste basis een duwtje in de rug zijn.

Wanneer? Waar?

*Op maandag, dinsdag en donderdag van 16u tot 17u.

*In lokaal DO011 in de gang van het leraarslokaal.

Wat houdt het studeeratelier in? Wat mag je verwachten van de
begeleider van het studeeratelier?

Je kan er in stilte werken aan taken en opdrachten voor school. Je kan testen instuderen.

Je kan hulp vragen op vlak van planning aan de begeleider. Wat heb ik op korte termijn te doen? Hoe
maak ik een planning op lange termijn?
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Je kan ook tips rond leren leren vragen aan de begeleider: hoe een tekst samenvatten, hoe een
bepaald hoofdstuk instuderen, hoe een mindmap maken, ...

Wat verwachten we van jou als je inschrijft voor het studeeratelier?

Dat je je op tijd aanmeldt aan het studeeratelier : 16u.

Je bent bereid in stilte te werken aan je schoolopdrachten. Je hebt dus ook het nodige materiaal bij.

Gebruik van laptop kan enkel voor educatieve doeleinden.

Dat je je inschrijving nakomt en elke keer aanwezig bent.

Indien je uitzonderlijk niet aanwezig kan zijn, verwittigen je ouders op voorhand het secretariaat of
éen van de begeleiders via SmartSchool. De begeleiders registreren elke dag de aanwezigheden.
Indien je niet aanwezig bent zonder verwittiging zullen je ouders via SmartSchool op de hoogte
daarvan gebracht worden.

De begeleiders van het studeeratelier 2025-2026 zijn: Mevr. Rydant, Mevr. De Rick en Mevr. Eeckhout
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Bijlage 14: Reglement voor meerdaagse
uitstappen

De meerdaagse reis is op de eerste plaats een studiereis. Diverse uitstappen en bezoeken vormen er een

belangrijk onderdeel van. Leerkrachten en gidsen proberen excursies boeiend te houden, wij verwachten dan
ook aandacht als er uitleg gegeven wordt, op de bus of op de plaats die we in groep bezoeken. In kerken en

musea respecteren we de stilte.

Wij gedragen ons altijd gedisciplineerd en verantwoordelijk. Op geen enkel moment kunnen de begeleiders

aansprakelijk gesteld worden voor leerlingen van wie het gedrag niet te verantwoorden is. Het schoolreglement

i.v.m. gedrag, gepaste kledij conform de activiteit, voorkomen en houding geldt ook op reis.

Het succes van de reis staat of valt met stiptheid. Wij houden ons stipt aan de afspraken. Dit houdt in: op het

afgesproken uur opstaan en tijdig in de ontbijtruimte of het restaurant aanwezig zijn, bij uitstappen op tijd aan
de bus of op de plaats van afspraak zijn, stipt inladen van bagage bij het vertrek van of naar het hotel, behoorlijk
ontruimen van de kamers, uur van verzamelen bij bezoeken en wandelingen respecteren, correct gedrag op vrije
momenten en tijdens maaltijden, rustig naar de kamers gaan, de nachtrust respecteren. Wie die afspraken met

de voeten treedt, brengt het welslagen van de hele reis in het gedrang.

De persoonlijke aansprakelijkheid van de leerling (bij schadeclaims) is in geen enkel geval in de schoolverzekering

opgenomen, de ouders zijn verantwoordelijk. De ouders van leerlingen die overlast bezorgen, worden

onmiddellijk gecontacteerd.

Uitstappen. Tijdens uitstappen en museumbezoek verlaat niemand de groep zonder uitdrukkelijke toestemming
van de reisleiding. Op vrije momenten (maaltijden, ontspanning, vrij stadsbezoek, avonden) blijven leerlingen
best altijd in groepjes van minimum 2, 3 personen. Een schoolreis is een sociaal gebeuren, niemand trekt er in

zijn eentje op uit!

Hotel. Een goede nachtrust is onontbeerlijk. Jong zijn betekent niet dat je ‘s nachts door lawaai of baldadigheden

de rust van andere mensen verstoort. Amuseer je, maar niet ten koste van anderen - reisgenoten, reisleiding,
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andere hotelgasten of bezoekers. Respecteer iedereen. In hotels geldt opnieuw onze gedragscode van
voornaamheid en hoffelijkheid: wij eten op een fatsoenlijke manier, en gedragen ons als voorname hotelgasten.
Wij zijn beleefd tegenover het hotelpersoneel. Aan de receptie, in salons of hotelbars liggen we niet in zetels en

zitten we niet op de grond.

De kamerverdeling wordt gerespecteerd: iedereen slaapt op de toegewezen kamer. Jongens en meisjes slapen

altijd apart. Personen vreemd aan de groep krijgen nooit toegang tot de kamer. In de hotelkamers wordt niet

gerookt of gevapet en worden geen alcohol of andere stimulerende dranken gebruikt.

Voldoende nachtrust is absoluut nodig om van de reis te kunnen genieten. Dagelijks zal een uur
afgesproken worden waarop alle leerlingen op hun kamer moeten zijn. Na dit afgesproken uur blijft
men op de kamer. Wij verwachten dat het een half uur later op de hotelkamers volkomen stil is. Er
worden geen "nachtelijke feestjes" gehouden. Wij dulden in geen geval dat leerlingen andere kamers
bezoeken. Wij telefoneren ‘s avonds niet naar andere leerlingen en hotelgasten. Wij houden de kamers
netjes, brengen uiteraard geen schade aan en laten alles onberispelijk achter. De begeleiders worden,
op hun verzoek, steeds binnen gelaten op de kamers. Er kan altijd gevraagd worden aan de leerling om

zijn bagage te openen in het bijzijn van de reisleiding.

Het gebruik, het bezit en het doorgeven of verhandelen van alcoholhoudende dranken is in ...... (land
van bestemming) verboden voor personen onder 18 jaar. We verwachten dan ook dat alle leerlingen
de lokale wetgeving hieromtrent op een correcte manier in acht nemen. Als school verbieden wij ook
het gebruik van stimulerende dranken. Je neemt zeker ook geen alcoholische dranken mee (in je
bagage). Onderweg of tijdens de reis koop je ook geen alcoholische dranken. Met jullie
handtekeningen geven jij en je ouders toelating aan de reisbegeleiders om je persoonlijke bezittingen
in te kijken. Je reisbegeleiders kunnen je uitzonderlijk de toestemming geven om — met mate — iets
alcoholisch te drinken. Ook hier houden zij rekening met de wetgeving van de verblijfplaats en met de
richtlijnen van de Wereldgezondheidsorganisatie. Heb je toch alcoholische dranken in je bezit, dan
zullen de reisbegeleiders die in bewaring nemen tot het einde van de reis. Bij de terugkeer zullen zij
die dranken aan jou —wanneer dit strookt met de wetgeving — of aan je ouders teruggeven.

'Bij vermoeden van overmatig alcoholgebruik hebben de leerkrachten het recht een alcoholtest af te

nemen. Bij meer dan 0,5 promille wordt de middagpas ingetrokken tot het einde van het schooljaar.

Roken en vapen. Er kan alleen gerookt of gevapet worden tijdens momenten die door de reisleiding als

vrije momenten beschouwd worden.
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Bus. In de bus houden we ons aan de veiligheidsregels, we dragen dan ook de gordel. Ook de
elementaire regels van de hoffelijkheid worden nageleefd. We gedragen ons fatsoenlijk en spreken de
chauffeurs correct aan. Er wordt niet gerookt en ook geen alcohol gedronken; vuilnis wordt in zakjes
gedeponeerd; we houden de bus dus netjes. Wij helpen bij het in- en uitladen van de bagage. Bewaar
in je grote koffer geen voorwerpen die je overdag nodig hebt (identiteitskaart, geld, fototoestel,

reisgids, ...)

Drugs. Bezit, gebruik en aanschaf van elke vorm van drugs zijn vanzelfsprekend verboden, dit zowel
voor minderjarige als voor meerderjarige leerlingen. We wensen er hier nog eens uitdrukkelijk op te
wijzen dat de wetgeving in Portugal hierover zeer duidelijk is. Eventuele financiéle gevolgen voor het

overtreden van die wetgeving worden volledig door de betrokkene of de ouders gedragen.

Overtreding van deze afspraken leidt tot kamerarrest en orde- of tuchtmaatregelen zoals voorzien in

de betreffende bijlage van het schoolreglement.
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BIJLAGE 15: Privacyverklaring voor
leerlingen en hun ouders

Als schoolbestuur zijn we verplicht om op een transparante wijze te communiceren over de gegevens die wij
opslaan en gebruiken van leerlingen en eventueel hun ouders. Wij willen graag toelichting geven bij deze

verwerking van persoonsgegevens.
Wie zijn we?
Het schoolbestuur

VZW Organisatie Broeders van Liefde | Stropkaai 38 E | 9000 Gent
Ondernemingsnummer: BE 0406.633.304
Identificatienummer: 3775/55

RechtsPersonenRegister ondernemingsrechtbank afdeling Gent | Opgeéistenlaan 401/E | 9000 Gent

is verantwoordelijk voor verwerkingen van persoonsgegevens binnen de onderwijsinstelling Viso Cor Mariae

Brakel.
Waarom verwerken we persoonsgegevens?

Als wij jouw gegevens verwerken, dan doen we dit omdat het noodzakelijk is om onze taken en verplichtingen

als school te kunnen nakomen.
Voor onderwijsorganisatie en leerlingenadministratie

Als je ingeschreven bent in onze school willen we natuurlijk weten wie je bent, in welke klas of richting je zit,
hoe we jou (en je ouders) kunnen contacteren. We houden ook toets- en huiswerkresultaten bij zodat we op
het einde van het schooljaar beslissen of we jou een getuigschrift, attest of diploma kunnen uitreiken. Andere
voorbeelden van gegevens die we verwerken zijn de momenten waarop je aan-, of afwezig bent op school, de
reden waarom je afwezig bent, of je al dan niet in de middagopvang blijft en welke kosten daaraan verbonden
zijn. De school kan je bijvoorbeeld ook een schooleigen mailadres geven waarmee je kan communiceren met
de leerkrachten en leerlingen.

Kortom gezegd: het zijn de persoonsgegevens die we verwerken zodanig dat we onderwijs kunnen organiseren

en dat we jou leermiddelen ter beschikking kunnen stellen.

Als school gebruiken wij deze gegevens om een aantal wettelijke verplichtingen te kunnen vervullen die terug
te vinden zijn in decreet basisonderwijs of codex secundair onderwijs maar ook om bijvoorbeeld fiscale
attesten rond kinderopvang uit te reiken. Wij hebben de mogelijkheid om je gegevens te verzamelen en te
verwerken omdat je ouders en jij een overeenkomst getekend hebben met de school, waardoor jullie akkoord

gegaan zijn met het schoolreglement en ons pedagogisch project.
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Voor leerlingenbegeleiding

Als school bieden we kwaliteitsvolle leerlingenbegeleiding aan. We willen je ondersteunen en begeleiden in je
studiekeuze, onderwijsloopbaan, je psychische en sociale welzijn op school. Dit is een van de opdrachten die

wettelijk opgelegd worden aan scholen.

Soms worden bepaalde gegevens genoteerd in het zogenaamde leerlingendossier of het leerlingenvolgsysteem
(LVS). Het gaat daarbij om gegevens die noodzakelijk zijn om je goed te kunnen begeleiden en die van invloed
kunnen zijn op allerlei vlakken. Dit kunnen bijvoorbeeld gegevens zijn hoe we jou kunnen helpen met lezen,
schrijven of rekenen als jij daar problemen mee hebt. Maar het kan ook gaan over je houding in de klas, een
ruzie die je maakte met andere leerlingen of omdat je gepest wordt op school of omdat je thuis een moeilijke
periode doormaakt.

Alleen op verzoek van de ouders (of meerderjarige leerling) verwerken wij ook medische gegevens van de
leerling. Het gaat dan om gezondheidsgegevens die nodig zijn om vast te stellen welke extra ondersteuning de

leerling nodig heeft of om in noodgevallen goed te kunnen handelen.
Andere

Indien de verwerking van persoonsgegevens gebeurt om andere redenen, zal er vaak om uitdrukkelijke
toestemming gevraagd worden. Dit is bijvoorbeeld het geval als onze school beeldmateriaal wil publiceren op
haar website waar je herkenbaar op staat of omdat we een adressenlijst willen verspreiden naar

medeleerlingen van de klas toe.
Hoe verkrijgen we persoonsgegevens?

De persoonsgegevens worden verkregen bij je aanmelding op school en later bij je definitieve inschrijving op
onze school. Een ander deel van de gegevens wordt verzameld tijdens de periode dat je ingeschreven bent op
school. Sommige gegevens kunnen we vanuit je oude school verkrijgen, van het CLB of vanuit het
leersteuncentrum waarmee de school samenwerkt. Andere gegevens (zoals de resultaten van de Vlaamse

Toetsen), krijgen we dan weer terug vanuit het Agentschap voor onderwijsdiensten.
Delen we persoonsgegevens?

Ja, onderwijs maken we niet alleen. Bepaalde persoonsgegevens die jij aan de school bezorgt, worden
doorgegeven aan een aantal andere partners met wie we samenwerken. Zo werkt de school samen met het
CLB (Vrij Centrum voor Leerlingenbegeleiding Zuid-Oost-Vlaanderen) die de school extra gaat ondersteunen
met de leerlingbegeleiding. Heb je een GC-, IAC-, of OV4-verslag, dan werken we samen met het

leersteuncentrum (LSC Vlaamse Ardennen) om jou en het lerarenteam extra te ondersteunen.

Verder worden je identificatiegegevens, de aanwezigheden en je behaalde diploma, attest of getuigschrift ook
doorgegeven aan het Agentschap voor onderwijsdiensten (AgODi). Zij controleren onder andere of je aan de

leerplichtwet voldoet en of je voldoende op school aanwezig bent.

Als je onze school verlaat, kunnen we bepaalde gegevens doorgeven aan je nieuwe school. Wil je dit niet, dan

kunnen je ouders zich hiertegen verzetten.

Fiscale gegevens (voor het opmaken van fiche voor kinderopvang) worden aan de FOD-financién doorgegeven.
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Je persoonsgegevens worden binnen VZW Organisatie Broeders van Liefde enkel gedeeld met de medewerkers
die deze informatie effectief nodig hebben in de uitoefening van hun taken. Zij handelen steeds onder ons

toezicht en onze verantwoordelijkheid.

Wij kunnen commerciéle derde leveranciers verzoeken om de school te ondersteunen bij het verwerken van de
gegevens voor de eerder genoemde doeleinden. Denk hierbij aan toepassingen om leerlingen in de les te
ondersteunen, een leerlingadministratie- of een leerlingenvolgsysteem. Dit gebeurt altijd in opdracht en onder
de verantwoordelijkheid van VZW Organisatie Broeders van Liefde. Met deze leveranciers sluiten we
overeenkomsten af waarin o.a. is vastgelegd welke gegevens er verwerkt worden en hoe deze gegevens

beveiligd worden.

Wij proberen gebruik te maken van Europese leveranciers, maar als we beroep moeten doen op niet-Europese
derden trachten we ervoor te zorgen dat je gegevens buiten Europa even veilig zitten als hier in Europa. Zo
sluiten we waar nodig Standaard Contractuele Clausules af met deze partners en proberen we te bijkomende

waarborgen te nemen.
Hoelang bewaren we persoonsgegevens?

Wij bewaren de gegevens maximaal 2 jaar nadat je de school verlaten hebt. Maar voor sommige gegevens is er
echter een (langere) wettelijke bewaartermijn vastgesteld. Hoe lang we deze gegevens moeten bewaren hangt

af van het soort gegeven en kan je nalezen in het document Bewaartermijn van leerlinggebonden documenten

(Voor So kan je dan linken naar https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document/13366, voor Bao kan

je linken naar https://data-onderwijs.vlaanderen.be/edulex/document/13572).

Welke rechten heb jij?

Afhankelijk van de verwerking en de rechtsgrond beschik je over een aantal mogelijkheden om controle te

behouden over jouw persoonsgegevens:

- Recht opinzage: je hebt altijd het recht om je persoonsgegevens in te kijken. Indien je daarom
verzoekt, zullen wij je een kopie bezorgen;

- Recht om je persoonsgegevens te verbeteren: je kan altijd foutieve, onvolledige of verouderde
persoonsgegevens laten verbeteren of verwijderen;

- Recht om je toestemming in te trekken: je kan op elk ogenblik beslissen om je toestemming in
te trekken;

- Recht op bezwaar te maken tegen bepaalde verwerkingen;

- Recht op verwijdering van je gegevens mocht blijken dat we ze onrechtmatig verwerken;

- Recht om klacht in te dienen bij een toezichthoudende autoriteit.

Contacteren?

Wil jij je rechten uitoefenen kan je binnen de school het aanspreekpunt informatieveiligheid contacteren. Je

kan dat doen op volgend mailadres: directie-viso@clusterwijs.be Binnen de vzw Organisatie Broeders van

Liefde kan je ook jouw vragen richten aan de Data Protection Officer (DPO) via dpo@broedersvanliefde.be

Vermeld wel steeds de volgende gegevens: Viso Cor Mariae Brakel | instellingsnummer: 48975 | Kasteelstraat
44 - 9660 Brakel als je contact opneemt met de DPO.

De volledige versie van de privacyverklaring kan je op onze website lezen: www.visobrakel.be
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